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ÁÐÏÖÁÓÅÉÓ
Áñéè. 3890
¸ãêñéóç ôïõ Ïñãáíéóìïý ÅóùôåñéêÞò Õðçñåóßáò ôçò Äç-

ìïôéêÞò Åðé÷åßñçóçò ¾äñåõóçò - Áðï÷Ýôåõóçò ÄÞ-
ìïõ Êéëêßò (Ä.Å.Õ.Á.Ê.)

Ï ÃÅÍÉÊÏÓ ÃÑÁÌÌÁÔÅÁÓ ÐÅÑÉÖÅÑÅÉÁÓ
ÊÅÍÔÑÉÊÇÓ ÌÁÊÅÄÏÍÉÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:
1. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 7 ôïõ N. 1069/1980 üðùò

éó÷ýïõí óÞìåñá.
2. Ôçí 255/2004 áðüöáóç - ãíþìç ôïõ Äçìïôéêïý Óõì-

âïõëßïõ ÄÞìïõ Êéëêßò.
3. Ôçí 11/2004 áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ

ôçò Ä.Å.Õ. Á. Êéëêßò.
4. Ôçí áñéèì. 5631/26.7.2000 áðüöáóç ôïõ Ã.Ã. ÐåñéöÝ-

ñåéáò ÊåíôñéêÞò Ìáêåäïíßáò ìå ôçí ïðïßá ìåôáâéâÜæåôáé
ôï äéêáßùìá õðïãñáöÞò ìå åíôïëÞ ôïõ óôçí Ä/íôñéá Ôïðé-
êÞò Áõôïäéïßêçóçò & Ä/óçò.

5. Áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò äåí ðñïêáëåßôáé äá-
ðÜíç óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò, áðïöáóßæïõìå:

Åãêñßíïõìå ôçí 11/2004 áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõì-
âïõëßïõ ôçò Ä.Å.Õ. Á. Êéëêßò ç ïðïßá Ý÷åé ùò åîÞò:

ÅÓÙÔÅÑÉÊÏÓ ÊÁÍÏÍÉÓÌÏÓ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ

¢ñèñï 1
Áíôéêåßìåíï Å.Ê.Õ.

Ï Åóùôåñéêüò Êáíïíéóìüò Õðçñåóéþí (Å.Ê.Õ.) ôçò Äç-
ìïôéêÞò Åðé÷åßñçóçò ¾äñåõóçò êáé Áðï÷Ýôåõóçò Êéëêßò
(Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò) ñõèìßæåé ôá æçôÞìáôá ðïõ áöïñïýí ôçí
ïñãÜíùóç, ôç óýíèåóç, ôéò áñìïäéüôçôåò êáé ôç ëåéôïõñ-
ãßá ôùí õðçñåóéþí ôçò, ôïí áñéèìü ôùí ïñãáíéêþí (ôáêôé-
êþí) èÝóåùí ôïõ ðñïóùðéêïý, ôéò áðïäï÷Ýò, ôïí ôñüðï
ðñüóëçøçò êáé áðüëõóçò, ôçí ðåéèáñ÷éêÞ åõèýíç êáé ãå-
íéêÜ êÜèå èÝìá ðïõ Ý÷åé ó÷Ýóç ìå ôçí õðçñåóéáêÞ êáôÜ-
óôáóç êáé ôá äéêáéþìáôá ôïõ áðáó÷ïëïõìÝíïõ ðñïóùðé-
êïý êáé ôéò õðï÷ñåþóåéò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ðñïò ôï ðñï-
óùðéêü ðïõ áðü ôçí ðñüóëçøÞ ôïõ áðïäÝ÷åôáé ôïí Å.Ê.Õ.
ùò åñãáóéáêÞ ó÷Ýóç.

¢ñèñï 2
ÃåíéêÞ ïñãÜíùóç ôçò Åðé÷åßñçóçò

Ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò äéïéêåßôáé áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï
ç óýíèåóç ôïõ ïðïßïõ êáé ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ïñßæïíôáé

áðü ôï Ð.Ä. 292/12.9.1994 (ÖÅÊ 158/27.9.1994): Óýóôáóç
åíéáßáò Åðé÷åßñçóçò ¾äñåõóçò êáé Áðï÷Ýôåõóçò ìå ôçí
åðùíõìßá «ÄÇÌÏÔÉÊÇ ÅÐÉ×ÅÉÑÇÓÇ ÕÄÑÅÕÓÇÓ - ÁÐÏ-
×ÅÔÅÕÓÇÓ ÊÉËÊIÓ» êáé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Í.
1069/1980 üðùò éó÷ýåé êÜèå öïñÜ.

¢ñèñï 3
ÏñãáíùôéêÞ äéÜñèñùóç ôùí õðçñåóéþí ôçò åðé÷åßñçóçò

Ôï åðßðåäï ÄéïéêçôéêÞò êáé ÏñãáíùôéêÞò äéÜñèñùóçò
ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò åßíáé: 

Äéåýèõíóç
ÔìÞìá
Ãñáöåßï - óõíåñãåßï
Ïé áíôßóôïé÷á åðéêåöáëÞò ôùí ðáñáðÜíù äéïéêçôéêþí

åðéðÝäùí ïíïìÜæïíôáé:
ÄéåõèõíôÞò
ÐñïúóôÜìåíïò ÔìÞìáôïò
Õðåýèõíïò Ãñáöåßïõ Þ Óõíåñãåßïõ

¢ñèñï 4
ÊÜëõøç èÝóåùí ðñïúóôÜìåíùí ïñãáíéêþí ìïíÜäùí

Ï ÄéåõèõíôÞò ðñïóëáìâÜíåôáé ìå áðüöáóç ôïõ Ä.Ó. êáé
ðñïÀóôáôáé üëùí ôùí õðçñåóéþí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ïé ðñïúóôÜìåíïé ôùí ôìçìÜôùí (Ôå÷íéêþí êáé Äéïéêçôé-
êþí êáé Ïéêïíïìéêþí) åðéëÝãïíôáé êáé ïñßæïíôáé ìå áðü-
öáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ýóôåñá áðü ó÷åôéêÞ åé-
óÞãçóç ôïõ ÄéåõèõíôÞ.

Ïé õðåýèõíïé ôùí ãñáöåßùí åðéëÝãïíôáé ìå áðüöáóç
ôïõ ÄéåõèõíôÞ ìåôÜ áðü åéóÞãçóç ôùí ðñïúóôÜìåíùí ôçò
áíôßóôïé÷çò õðçñåóßáò.

¢ñèñï 5
ÄéÜñèñùóç õðçñåóéþí

Ç ÄçìïôéêÞ Åðé÷åßñçóç ¾äñåõóçò êáé Áðï÷Ýôåõóçò
Êéëêßò áðïôåëåßôáé áðü ôçí:

Äéåýèõíóç.
Ôå÷íéêÞ Õðçñåóßá.
ÄéïéêçôéêÞ Õðçñåóßá.
ÏéêïíïìéêÞ Õðçñåóßá.
Ãñáöåßï Äéåýèõíóçò êáé åðéêïéíùíßáò.

¢ñèñï 6
ÄéÜñèñùóç äéïéêçôéêÞò êáé ïéêïíïìéêÞò õðçñåóßáò

Ç ÄéïéêçôéêÞ õðçñåóßá ðåñéëáìâÜíåé:
Ôï ãñáöåßï Ãñáììáôåßáò / Ðñïóùðéêïý.
Ôï ãñáöåßï Ðñïìçèåéþí.
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Ç ÏéêïíïìéêÞ õðçñåóßá ðåñéëáìâÜíåé:
Ôï ãñáöåßï Ëïãéóôçñßïõ / Ôáìåßïõ.

¢ñèñï 7
ÄéÜñèñùóç ôå÷íéêÞò õðçñåóßáò

Ç ôå÷íéêÞ õðçñåóßá ðåñéëáìâÜíåé:
Ôï ôìÞìá Ìåëåôþí êáé åðéâëÝøåùí.
Ôï ôìÞìá êáôáóêåõþí êáé ÓõíôçñÞóåùí.
Ôï ôìÞìá Ìåëåôþí êáé åðéâëÝøåùí ðåñéëáìâÜíåé:
1. Ôï ãñáöåßï åðéóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò çëåêôñïìç-

÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý.
2. Ôï ãñáöåßï åëÝã÷ïõ íåñïý - áðïâëÞôùí (×çìéêü åñ-

ãáóôÞñéï).
3. Ôï ãñáöåßï äéá÷åßñéóçò áðïññéììÜôùí.
4. Ôï ãñáöåßï ôçëåèÝñìáíóçò.
Ôï ôìÞìá êáôáóêåõþí êáé ÓõíôçñÞóåùí ðåñéëáìâÜíåé:
1. Ôï óõíåñãåßï ýäñåõóçò Á'.
2. Ôï óõíåñãåßï ýäñåõóçò Â'.
3. Ôï óõíåñãåßï áðï÷Ýôåõóçò Á'.
4. Ôï óõíåñãåßï áðï÷Ýôåõóçò Â'.
5. Ôï óõíåñãåßï ïéêïäïìéêþí.
6. Ôï óõíåñãåßï óõíôÞñçóçò äéêôýùí áðï÷Ýôåõóçò - ìå-

ôáöïñÜò ëõìÜôùí.
7. Ôï óõíåñãåßï óõíôÞñçóçò ó÷ïëåßùí - äçìïôéêÞò ðå-

ñéïõóßáò.
Ç ó÷çìáôéêÞ áðåéêüíéóç ôçò ïñãáíùôéêÞò äéÜñèñùóçò

ôùí õðçñåóéþí ôçò Åðé÷åßñçóçò äßíåôáé óôï ôÝëïò ôïõ
ðáñüíôïò êáíïíéóìïý.

¢ñèñï 8
Óõìâïýëéï ðñïãñáììáôéóìïý

Ôï óõìâïýëéï ðñïãñáììáôéóìïý ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò
áðïôåëåß óõìâïõëåõôéêü üñãáíï õðïóôÞñéîçò ôïõ Ýñãïõ
ôçò Äéåýèõíóçò êáé ôçò Äéïßêçóçò ìå ôéò áêüëïõèåò äñá-
óôçñéüôçôåò:

1. ÊáôÜñôéóç êáé åéóÞãçóç ÐñïãñáììÜôùí ÄñÜóçò ôá
ïðïßá åßíáé äõíáôüí íá ðåñéëáìâÜíïõí:

ÐñïãñÜììáôá õëïðïßçóçò óôü÷ùí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.
ÐñïãñÜììáôá åðåíäýóåùí.
ÐñïãñÜììáôá ëåéôïõñãßáò.
ÐñïãñÜììáôá ÷ñçìáôïäïôÞóåùí.
2. Ðáñáêïëïýèçóç ôçò ðïñåßáò åöáñìïãÞò ôùí Ðñï-

ãñáììÜôùí äñÜóçò êáé ôõ÷üí áíáèåþñçóÞò ôùí.
Ç äéáìüñöùóç óõãêåêñéìÝíïõ ðñïãñÜììáôïò äñÜóçò

êáé ç ó÷åôéêÞ åéóÞãçóç óôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï áíÞêåé
óôéò áñìïäéüôçôåò ôïõ ÄéåõèõíôÞ ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò óôï
óõìâïýëéï ðñïãñáììáôéóìïý ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò óõììå-
ôÝ÷ïõí:

Ï ÄÞìáñ÷ïò Êéëêßò.
Ï Ðñüåäñïò ôçò ÄÅÕÁ Êéëêßò.
Ï Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò.
Ï ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí.
Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí.
Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôå÷íéêþí õðçñåóéþí.
Ï ðñïúóôÜìåíïò ôå÷íéêþí õðçñåóéþí ôïõ ÄÞìïõ Êéëêßò.
Ôï Óõìâïýëéï Ðñïãñáììáôéóìïý óõãêáëåßôáé êÜèå ôñß-

ìçíï ôï ôåëåõôáßï äåêáÞìåñï ìåôÜ áðü ðñüóêëçóç ôïõ
ÄéåõèõíôÞ.

¢ñèñï 9
Áñìïäéüôçôåò åðé÷åéñçóéáêþí ìïíÜäùí

Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò
Ôùí õðçñåóéþí ôçò Åðé÷åßñçóçò ðñïÀóôáôáé ï Äéåõèõ-

íôÞò êáé Ý÷åé ôéò áñìïäéüôçôåò êáé åîïõóßåò ðïõ ïñßæåé ï
Í. 1069/1980 êáé ï ïñãáíéóìüò ÅóùôåñéêÞò Õðçñåóßáò
ôçò Åðé÷åßñçóçò.

¢ñèñï 10
Õðçñåóßåò ôçò åðé÷åßñçóçò

Ïé õðçñåóßåò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ôùí ïðïßùí ðñïÀóôáôáé
ï ÄéåõèõíôÞò åßíáé ïé åîÞò:

Ç Ôå÷íéêÞ Õðçñåóßá êáé
Ç ÄéïéêçôéêÞ êáé 
Ç ÏéêïíïìéêÞ Õðçñåóßá êáé 
Ôï ãñáöåßï Äéåýèõíóçò êáé åðéêïéíùíßáò.

¢ñèñï 11
Åîùôåñéêïß Óýìâïõëïé

1. Ç åðé÷åßñçóç ìðïñåß íá ÷ñçóéìïðïéåß, üôáí ôï áðá-
ó÷ïëïýìåíï ó' áõôÞí åðéóôçìïíéêü êáé Üëëï ðñïóùðéêü
äåí Ý÷åé ôéò ãíþóåéò, ýóôåñá áðü áéôéïëïãçìÝíç áðüöáóç
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò åðé÷åßñçóçò, ôéò õðçñå-
óßåò êáé Üëëùí åîùôåñéêþí óõìâïýëùí ìå åéäéêÝò ãíþóåéò
üðùò, ïéêïíïìïëüãùí, ôå÷íéêþí, ÷çìéêþí ê.ëð.

2. Ç ÷ñçìáôïäüôçóç ôùí ðáñáðÜíù åéäéêþí óõìâïý-
ëùí èá ãßíåôáé ðÜíôïôå ìå óýìâáóç áíÜèåóçò Ýñãïõ. Ôá
ôçò áìïéâÞò ôïõò èá êáèïñßæïíôáé áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõì-
âïýëéï.

¢ñèñï 12
ÄéåõèõíôÞò åðé÷åßñçóçò

Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò Åðé÷åßñçóçò ðñïÀóôáôáé üëùí ôùí
õðçñåóéþí ôçò åðé÷åßñçóçò, åîáóöáëßæåé ôçí ïìáëÞ ëåé-
ôïõñãßá ôçò êáé öñïíôßæåé.

Ôá áíáöåñüìåíá óôï Üñèñï 6 ôïõ Í. 1069/80 (Ö.Å.Ê.
üðùò éó÷ýåé óÞìåñá).

Ãéá ôçí åêðëÞñùóç ôïõ óêïðïý ãéá ôïí ïðïßï óõóôÞèç-
êå ç åðé÷åßñçóç.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ åôÞóéïõ ðñïãñÜììáôïò êáôá-
óêåõÞò, åðÝêôáóçò êáé óõíôÞñçóçò ôùí äéêôýùí ýäñåõ-
óçò, áðï÷Ýôåõóçò êáé ôùí óõíáöþí ì' áõôÜ åãêáôáóôÜ-
óåùí.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ åôÞóéïõ ðñïãñÜììáôïò åðåíäý-
óåùí ãéá ôï åðüìåíï ïéêïíïìéêü Ýôïò, êáèþò êáé ôá åðü-
ìåíá ôÝóóåñá (4) ïéêïíïìéêÜ Ýôç, õðïäåéêíýïíôáò ôéò ðç-
ãÝò ÷ñçìáôïäüôçóçò. Ôï ðñüãñáììá åðåíäýóåùí êá-
ôáñôßæåôáé ìå ôç âïÞèåéá ôùí áñìüäéùí ôå÷íéêþí êáé
ïéêïíïìéêþí õðçñåóéþí.

Ãéá ôçí åéóÞãçóç ôùí ðñïãñáììÜôùí åðåíäýóåùí ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáèþò êáé ôçò ôéìïëïãéáêÞò ðïëéôéêÞò ôçò
åðé÷åßñçóçò.

Ôá áíáöåñüìåíá óôéò ôñåéò ðñïçãïýìåíåò ðáñáãñÜ-
öïõò ðñÝðåé íá õðïâÜëëïíôáé ðñïò Ýãêñéóç áðü ôï Äéïé-
êçôéêü Óõìâïýëéï äýï ôïõëÜ÷éóôïí ìÞíåò ðñéí áðü ôçí
Ýíáñîç ôçò ðåñéüäïõ ðïõ áöïñïýí.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç äýï ôïõëÜ÷éóôïí ìÞíåò ðñéí áðü ôçí
Ýíáñîç êÜèå Ýôïõò ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý åóüäùí-åîüäùí
ìå ôç âïÞèåéá ôùí ôå÷íéêþí êáé ïéêïíïìéêþí õðçñåóéþí.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç óå óõíåñãáóßá ìå ôïí ðñïúóôÜìåíï
ïéêïíïìéêþí õðçñåóéþí ôçò åðé÷åßñçóçò ôïõ åôÞóéïõ
áðïëïãéóìïý êáé ôçò Ýêèåóçò ðåðñáãìÝíùí ôçò åðé÷åß-
ñçóçò ìÝóá óå ôñåéò (3) ìÞíåò áðü ôçí ëÞîç ôïõ Ýôïõò.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôùí áíáãêáßùí áíáìïñöþóåùí êáé
ôñïðïðïéÞóåùí óôá ðñïãñÜììáôá êáôáóêåõÞò Ýñãùí
êáé óôïí åôÞóéï ðñïûðïëïãéóìü åóüäùí -åîüäùí ìå ôçí
âïÞèåéá ôùí áñìüäéùí õðçñåóéþí ôçò åðé÷åßñçóçò.
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Ãéá ôïí Ýãêáéñï ðñïãñáììáôéóìü áðü ôéò äéÜöïñåò
õðçñåóßåò ôùí ðáñáããåëéþí üëùí ôùí áíáãêáßùí õëéêþí
ëåéôïõñãßáò ôùí åãêáôáóôÜóåùí êáé åêôÝëåóçò ôùí äéá-
öüñùí Ýñãùí, üðùò êáé ãéá ôçí ðïéüôçôá êáé ôéò ôéìÝò áõ-
ôþí, óýìöùíá ìå ôéò áðïöÜóåéò êáé åíôïëÝò ôïõ ßäéïõ êáé
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

Ãéá ôçí õðåýèõíç åêôÝëåóç ôùí áðïöÜóåùí ôïõ Ä.Ó.
Ï ÄéåõèõíôÞò åëÝã÷åé ôçí êáèçìåñéíÞ åñãáóßá ôçò åðé-

÷åßñçóçò, áóêåß ôçí åðïðôåßá åðß ôçò äéåîáãùãÞò ôùí åñ-
ãáóéþí êÜèå õðçñåóßáò Ý÷ïíôáò ôç äéïßêçóç ôïõ ðñïóù-
ðéêïý ôçò êáé åéóçãåßôáé óôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï. 

Ôçí áíÜèåóç ìåëåôþí Ýñãùí êáé ðñïìçèåéþí êáé ôïõ
ôñüðïõ åêôÝëåóçò áõôþí óýìöùíá ìå ôéò éó÷ýïõóåò äéá-
ôÜîåéò.

Ôçí åêðïßçóç Þ åêìßóèùóç áêéíÞôùí Þ êéíçôþí ðñáãìÜ-
ôùí ðïõ áíÞêïõí óôçí åðé÷åßñçóç.

Ôçí Ýãåñóç áãùãþí, ôçí Üóêçóç ôùí åíäßêùí ìÝóùí Þ
ôçí ðáñáßôçóç áðü áõôÜ êáé ôçí åðéäßùîç óõìâéâáóìïý.

Ôç óýíáøç äáíåßùí.
Ôç óõììåôï÷Þ öõóéêþí Þ íïìéêþí ðñïóþðùí Þ ïñãáíé-

óìþí ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò Þ åðé÷åéñÞóåùí êïéíÞò
ùöÝëåéáò óôç äáðÜíç êáôáóêåõÞò Ýñãùí, ôá ïðïßá åðé-
èõìåß íá êáôáóêåõÜóåé ç åðé÷åßñçóç, êáôÜ ðñïôåñáéüôç-
ôá, üðùò êáé ôïõò üñïõò óõììåôï÷Þò.

Ôç ëÞøç ôùí êáôÜëëçëùí ìÝôñùí ãéá ôçí áóöÜëåéá ôùí
åñãáæïìÝíùí ôçò åðé÷åßñçóçò, üðùò êáé ãéá ôçí ôÞñçóç
ôùí äéáôÜîåùí ôçò åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò. Ïé áñìüäéïé
êáôÜ ðåñßðôùóç ðñïúóôÜìåíïé åßíáé õðï÷ñåùìÝíïé íá èÝ-
ôïõí áìåëëçôß õðüøç ôïõ ÄéåõèõíôÞ ôÝôïéá æçôÞìáôá.

Ôçí åðåîåñãáóßá ôùí áðáñáßôçôùí óôïé÷åßùí ãéá ôçí
êïóôïëüãçóç Ýñãùí êáé õðçñåóéþí ôçò åðé÷åßñçóçò.

¼ëá ôá ðñïò óõæÞôçóç èÝìáôá.
Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò åðé÷åßñçóçò áðïöáóßæåé:
Ãéá ôçí ôïðïèÝôçóç ôïõ ðñïóùðéêïý óôéò ðñïâëåðüìå-

íåò áðü ôçí åðé÷åßñçóç èÝóåéò.
Ãéá ôç ÷ïñÞãçóç áäåéþí óôï ðñïóùðéêü ôçò åðé÷åßñç-

óçò êáôüðéí ôùí åéóçãÞóåùí ôùí áñìüäéùí êáôÜ ðåñß-
ðôùóç ðñïúóôÜìåíùí.

Ï ÄéåõèõíôÞò:
Åãêñßíåé êáé õðïãñÜöåé ìåëÝôåò åðåêôÜóåéò êáé óõ-

ìðëÞñùóçò ôùí åãêáôáóôÜóåùí, ôïõò üñïõò ôùí äéáêç-
ñýîåùí ôçò ðñïìÞèåéáò üëùí ôùí õëéêþí êáé ôçò åêôÝëå-
óçò íÝùí Ýñãùí.

Èåùñåß êáé õðïãñÜöåé ôá åíôÜëìáôá ðëçñùìþí êáé ôéò
çìåñÞóéåò ôáìåéáêÝò êáôáóôÜóåéò ôçò åðé÷åßñçóçò, ôçí
ïðïßá áñìïäéüôçôá ìðïñåß íá åê÷ùñÞóåé ãéá ïñéóìÝíï Þ
áüñéóôï ìÝ÷ñé áíÜêëçóçò ÷ñüíï êáé êáôüðéí Ýãêñéóçò
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ óôïí ÐñïúóôÜìåíï ïéêïíïìé-
êþí Õðçñåóéþí.

Èåùñåß ôá äéÜöïñá ôéìïëüãéá ðñïìÞèåéáò åñãáëåßùí,
õëéêþí ê.ëð. ðñéí áðü ôçí Ýêäïóç åíôáëìÜôùí ðëçñùìÞò,
áöïý ðñïçãïõìÝíùò æçôÞóåé áðü ôéò áñìüäéåò êáôÜ ðå-
ñßðôùóç õðçñåóßåò íá âåâáéþóïõí üôé ðáñáëÞöèçêáí ôá
áíáãñáöüìåíá óôá ôéìïëüãéá õëéêÜ Þ õðçñåóßåò êáé ç
ðïéüôçôá, ïé ôéìÝò ìïíÜäïò êáé ïé Üëëïé üñïé ôçò ðñïìÞ-
èåéáò åßíáé óýìöùíïé ìå ôçí ðáñáããåëßá, ôç óýìâáóç Þ ôï
éäéùôéêü óõìöùíçôéêü.

ÕðïãñÜöåé üëá ôá Ýããñáöá õðçñåóéáêïý ÷áñáêôÞñá.
Ôá Ýããñáöá áíáëÞøåùò õðï÷ñåþóåùí õðïãñÜöïíôáé
áðü ôïí ÄéåõèõíôÞ ìüíï åöüóïí Ý÷åé åîïõóéïäïôçèåß áðü
ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï êáé ðÜíôïôå ìÝóá óôï ðëáßóéï
áõôÞò ôçò åîïõóéïäïôÞóåùò.

¸÷åé üëåò ôéò áñìïäéüôçôåò êáé åîïõóßåò ðïõ ïñßæïíôáé

áðü ôç äéÝðïõóá ôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò íïìïèåóßá, ôïõò Üë-
ëïõò åóùôåñéêïýò êáíïíéóìïýò áõôÞò êáé áõôÝò ðïõ åê-
÷ùñåß ðñïò áõôüí ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï Þ ï Ðñüåäñïò
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

Ôï ÄéåõèõíôÞ áðïõóéÜæïíôá Þ êùëõüìåíï áíáðëçñþíåé
Ýíáò áðü ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôùí õðçñåóéþí, ðÜíôïôå
ìåôÜ áðü áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ìå ôçí
ïðïßá ïñßæåôáé êáé ï áíôéêáôáóôÜôçò ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ.

Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò Åðé÷åßñçóçò êáëåß õðï÷ñåùôéêÜ ôïõ-
ëÜ÷éóôï ìéá öïñÜ ôéò ðñþôåò çìÝñåò êÜèå ìÞíá, áëëÜ êáé
üóåò öïñÝò êñßíåé óêüðéìï, ôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò Ôå÷íé-
êþí, Ïéêïíïìéêþí êáé Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí, ðñïêñéìÝ-
íïõ åíçìåñùèåß ãéá ôçí ðïñåßá åñãáóéþí, íá óõíôïíßóåé
ôéò åñãáóßåò, íá åðéëýóåé äéïéêçôéêÜ êáé ôå÷íéêÜ ðñïâëÞ-
ìáôá êáé íá ôïõò åíçìåñþóåé ãéá ôç ìåëëïíôéêÞ ðïñåßá
ôçò Åðé÷åßñçóçò.

Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò Åðé÷åßñçóçò ðáñáêïëïõèåß ôçí åíç-
ìÝñùóç ôùí ÌÌÅ (ôýðïò, ñáäéüöùíï, ôçëåüñáóç, ðå-
ñéïäéêÜ êëð.) êáé åíçìåñþíåé ôá ÌÌÅ ãéá ôéò äñáóôçñéü-
ôçôåò êáé ôá Ýñãá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìÝóù Ýêäïóçò åíç-
ìåñùôéêþí äåëôßùí, ïñãÜíùóçò óõíåíôåýîåùí ôïõ
ÐñïÝäñïõ êáé óôåëå÷þí ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò Åðé÷åßñçóçò ðñïãñáììáôßæåé ôçí
õëïðïßçóç ôùí ðñïãñáììÜôùí åêðáßäåõóçò ôïõ ðñïóù-
ðéêïý ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáé ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò åîÝ-
ëéîÞò ôùí.

Ï ÄéåõèõíôÞò ôçò Åðé÷åßñçóçò óå óõíåñãáóßá ìå ôïõò
ðñïúóôÜìåíïõò ôå÷íéêþí êáé Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìéêþí
Õðçñåóéþí öñïíôßæåé ãéá ôçí åôÞóéá Ýêäïóç ôïõ õðü ôïõ
Í.1069/1980 ðñïâëåðüìåíïõ åíçìåñùôéêïý äåëôßïõ.

¢ñèñï 13
Áñìïäéüôçôåò ÐñïúóôÜìåíïõ Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí

1. Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí ðñïÀóôáôáé
üëùí ôùí ãñáöåßùí ôùí ôå÷íéêþí õðçñåóéþí êáé óõíôïíß-
æåé ôéò åñãáóßåò ôïõò, äßäïíôáò ôéò êáôÜëëçëåò ïäçãßåò
ðñïò ôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò ôùí ãñáöåßùí.

2. Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí, êáôáíÝìåé êáé
óõíôïíßæåé ôçí áðáó÷üëçóç ôùí ìåôáöïñéêþí ìÝóùí êáé
ìç÷áíçìÜôùí êáé ôùí Üëëùí ìç÷áíéêþí ìÝóùí óôá åêôå-
ëïýìåíá Ýñãá êáèïñßæïíôáò ôçí ðñïôåñáéüôçôá.

3. Åéóçãåßôáé óôï ÄéåõèõíôÞ, åöüóïí ôá ßäéá ìÝóá ôçò
Åðé÷åßñçóçò äåí åðáñêïýí Þ äåí ìðïñïýí íá áíôáðïêñé-
èïýí óôéò áíÜãêåò áðü Üðïøç ÷ñüíïõ, ãéá ôçí åêìßóèùóç
ìç÷áíçìÜôùí, ìåôáöïñéêþí ìÝóùí ê.ëð. Ý÷ïíôáò õðüøç
ôéò áíÜãêåò ôùí åêôåëïõìÝíùí Ýñãùí, ôçí ðñïôåñáéüôç-
ôá åêôÝëåóçò áõôþí êáé ôç ó÷åôéêÞ åéóÞãçóç ôùí áñìï-
äßùí êáôÜ ðåñßðôùóç õðåõèýíùí.

4. Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí åßíáé õðåýèõ-
íïò áðÝíáíôé ôïõ ÄéåõèõíôÞ ãéá ôéò ðñÜîåéò êáé ðáñáëåß-
øåéò ôùí ôå÷íéêþí õðçñåóéþí ôùí ïðïßùí ðñïÀóôáôáé.

5. Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí êáôáñôßæåé ìå
ôç âïÞèåéá êáé óõíåñãáóßá ôùí õðåõèýíùí ôùí ãñáöåßùí
ðïõ ðñïÀóôáôáé:

Ôï åôÞóéï ðñüãñáììá êáôáóêåõÞò, åðåêôÜóåùò êáé óõ-
íôçñÞóåùò ôùí äéêôýùí ýäñåõóçò, áðï÷Ýôåõóçò êáé ôùí
óõíáöþí ìå áõôÜ åãêáôáóôÜóåùí.

Ôï åôÞóéï ðñüãñáììá åðåíäýóåùí ãéá ôï åðüìåíï Ýôïò
êáé ôá åðüìåíá áõôïý ôÝóóåñá Ýôç, áíáöÝñïíôáò êáé ôï
ðñïâëåðüìåíï êüóôïò áõôþí.

Ôá ðáñáðÜíù ðñïãñÜììáôá, ðñÝðåé íá õðïâÜëëïíôáé
óôï ÄéåõèõíôÞ ìÝ÷ñé ôçí 15ç Íïåìâñßïõ ôïõ ðñïçãïõìÝ-
íïõ Ýôïõò.
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6. ÐáñÝ÷åé Ýãêáéñá óôï ÄéåõèõíôÞ ôá áðáñáßôçôá óôïé-
÷åßá ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ åôÞóéïõ ðñïûðïëïãéóìïý åóü-
äùí êáé åîüäùí.

ÐáñÝ÷åé Ýãêáéñá ãéá êÜèå åðüìåíï ôñßìçíï óôç Ä.Ï.Õ.
ôéò áðáñáßôçôåò ðëçñïöïñßåò ãéá ôéò êáôÜ åâäïìÜäá
áðáéôïýìåíåò åêôáìéåýóåéò ðñïò áíôéìåôþðéóç ôùí ðëç-
ñùìþí åêôÝëåóçò ôùí Ýñãùí ôïõ ðñïãñÜììáôïò.

7. ÅëÝã÷åé êáé èåùñåß ôéò ôå÷íéêÝò ìåëÝôåò êáèþò êáé ôéò
ðéóôïðïéÞóåéò ôùí Ýñãùí.

8. Ðáñáêïëïõèåß êáé åëÝã÷åé ôç óõììüñöùóç ôùí õðç-
ñåóéþí ðïõ ðñïÀóôáôáé ðñïò ôéò áðïöÜóåéò êáé åíôïëÝò
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ êáé ôïõ ÄéåõèõíôÞ ãéá ôéò ðá-
ñáããåëßåò ôùí áíáãêáßùí õëéêþí ëåéôïõñãßáò ôùí åãêá-
ôáóôÜóåùí êáé åêôÝëåóçò ôùí äéáöüñùí Ýñãùí.

9. ÊáôáíÝìåé ôï åñãáôïôå÷íéêü ðñïóùðéêü ðïõ Ý÷åé ôï-
ðïèåôÞóåé óôçí õðçñåóßá ôå÷íéêþí õðçñåóéþí ìåôáîý
ôùí õðçñåóéþí áõôÞò, áíÜëïãá ìå ôéò áíÜãêåò êÜèå õðç-
ñåóßáò.

10. ËáìâÜíåé ôá êáôÜëëçëá ìÝôñá ãéá ôçí áóöÜëåéá ôùí
åñãáæïìÝíùí ìå ôç âïÞèåéá ôùí áñìïäßùí ðïõ åßíáé êáôÜ
ðåñßðôùóç õðåýèõíïé.

Ôç ëÞøç áõôþí ôùí ìÝôñùí ðñÝðåé íá åéóçãåßôáé ðñïò
ôï ÄéåõèõíôÞ.

11. Öñïíôßæåé ãéá ôçí ôÞñçóç ôùí äéáôÜîåùí ôçò åñãáôé-
êÞò íïìïèåóßáò åéóçãïýìåíïò ôç ëÞøç ìÝôñùí áñìïäßùò.

12. Öñïíôßæåé êáé áíáèÝôåé óôïõò õðåýèõíïõò ôùí ãñá-
öåßùí ôïõ, ôçí åõèýíç ôçò äéáöýëáîçò ôùí ÷ñçóéìïðïé-
ïýìåíùí áðü ôéò õðçñåóßåò ôå÷íéêþí ìÝóùí, üðùò ìç÷á-
íçìÜôùí, öïñçôþí åñãáëåßùí, ìåôáöïñéêþí ìÝóùí, åðé-
óôçìïíéêþí ïñãÜíùí, óêåõþí, åðßðëùí ê.ëð.

13. Ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí, üôáí áðïõ-
óéÜæåé Þ êùëýåôáé, ôïí áíáðëçñþíåé êáôüðéí áðüöáóçò
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ, õðÜëëçëïò ðïõ Ý÷åé ôá ßäéá
ôõðéêÜ ðñïóüíôá äéïñéóìïý ì' áõôüí.

14. Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí Ý÷åé ôçí åõ-
èýíç ôçò áóôõíüìåõóçò ôùí äéêôýùí ýäñåõóçò êáé áðï-
÷Ýôåõóçò óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 28 ôïõ Í. 1069/1980.

¢ñèñï 14
Ãñáöåßï ìåëåôþí êáé åðéâëÝøåùí .

Ç åðßâëåøç ôïõ áíùôÝñù ãñáöåßïõ ãßíåôáé áðåõèåßáò
áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí êáé êáëýðôåé
êáé ôá ãñáöåßá êáôáóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò çëåêôñïìç-
÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý, åëÝã÷ïõ íåñïý êáé áðïâëÞôùí,
äéá÷åßñéóçò áðïññéììÜôùí êáé ôçëåèÝñìáíóçò.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ åßíáé:
Ç óýíôáîç ìåëåôþí áðü ôï ðñïóùðéêü ôïõ ãñáöåßïõ.
Ç áðïôýðùóç ôùí åêôåëïõìÝíùí Ýñãùí.
Ãéá ôçí åðßâëåøç Ýñãùí ýäñåõóçò - Áðï÷Ýôåõóçò ðïõ

åêôåëïýíôáé åßôå ìå åñãïëáâßá.
Ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ ãñáöåßïõ ìåëåôþí êáé åðéâëÝøå-

ùí áíáðëçñþíåé Ýíá áðü ôá õðüëïéðá óôåëÝ÷ç ôïõ ãñá-
öåßïõ, åöüóïí äéáèÝôåé ôá êáôÜëëçëá ðñïóüíôá êáôüðéí
áðüöáóçò ôïõ ÄéåõèõíôÞ ôçò åðé÷åßñçóçò.

¢ñèñï 15
Áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ êáôáóêåõþí êáé

óõíôÞñçóçò.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ áóêïýíôáé áðü ôéò åðé-
÷åéñçóéáêÝò ìïíÜäåò áðü ôéò ïðïßåò áðïôåëåßôáé.

Ôï óõíôïíéóìü ôùí åñãáóéþí ôïõ ãñáöåßïõ Ý÷åé ï Ðñïú-
óôÜìåíïò ôïõ ãñáöåßïõ óå óõíåñãáóßá ìå ôïí ÐñïúóôÜ-
ìåíï Ô.Õ.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ åßíáé:
Ç ôÞñçóç ëåðôïìåñþò áñ÷åßïõ åñãáóéþí êáé çìåñïëï-

ãßïõ åñãáóßáò ãéá üëá ôá åêôåëïýìåíá Ýñãá.
Ç ðáñáëáâÞ áéôÞóåùí íÝùí óõíäÝóåùí áðü ôï ãñáöåßï

ìçôñþïõ êáôáíáëùôþí ôïí ðñïãñáììáôéóìü êáé ç ðáñá-
êïëïýèçóç õëïðïßçóÞò ôùí.

Ï Ýëåã÷ïò ôçò óùóôÞò ëåéôïõñãßáò ôùí äéêôýùí ýäñåõ-
óçò - Áðï÷Ýôåõóçò.

Ç åðéóêåõÞ ôùí äéêôýùí ¾äñåõóçò - Áðï÷Ýôåõóçò, ç
áðïêáôÜóôáóç ôùí ðåæïäñïìßùí êáé ïäïóôñùìÜôùí.

Ç åêôÝëåóç ôùí åñãáóéþí óõíôÞñçóçò êáé êáèáñéóìïý.
Ç êáôáóêåõÞ Ýñãùí ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò ìå áõôå-

ðéóôáóßá.
Ç åõèýíç óýíäåóçò ðáñï÷þí ýäñåõóçò - Áðï÷Ýôåõóçò

ìå ôï äßêôõï.
Ç åõèýíç åëÝã÷ïõ ôùí áðùëåéþí ó' üëá ôá äßêôõá

ýäñåõóçò Áðï÷Ýôåõóçò.
Ç ðáñáêïëïýèçóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôùí öñåáôßùí êáé ç

áíôéêáôÜóôáóç ôùí óôáèìþí öñåáôßùí

ÁíÜëõóç åñãáóßáò óõíäÝóåùí ìå ôï äßêôõï.

Ç Ôå÷íéêÞ õðçñåóßá ðáñáëáìâÜíåé ôéò áéôÞóåéò óõíäÝ-
óåùí áðü ôï öÜêåëï åêêñåìïôÞôùí ôïõ ãñáöåßïõ ëïãé-
óôçñßïõ - ôáìåßïõ êáé ðñïãñáììáôßæåé ôçí õëïðïßçóÞ
ôïõò ìå ôéò êáôåõèýíóåéò êáé åíôïëÝò ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ
ôïõ ãñáöåßïõ êáôáóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò.

ÊáèçìåñéíÜ ãßíåôáé ðñïãñáììáôéóìüò ãéá ôéò åñãáóßåò
ôçò åðüìåíçò çìÝñáò óå óõíåñãáóßá ìå ôïí õðåýèõíï
ôïõ ãñáöåßïõ êáé ðáñáêïëïõèåßôáé ç õëïðïßçóç ôùí áé-
ôÞóåùí êáé åíôïëþí.

Ïé õäñáõëéêïß åõèýíïíôáé ðñïóùðéêÜ ãéá ôç ìç õëïðïß-
çóç ôùí åíôïëþí ðïõ ôïõò äßíïíôáé êáé åëÝã÷ïíôáé áéöíé-
äéáóôéêÜ áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôå÷íéêþí õðçñåóéþí ùò
ðñïò ôïí ôñüðï åêôÝëåóçò ôçò åñãáóßáò êáé ôçí õëïðïß-
çóç ôùí åíôïëþí ðïõ ôïõò äßíïíôáé.

ÁíáöÝñïõí óôï ôÝëïò ôçò çìÝñáò óôïí ÐñïúóôÜìåíï
ôïõ ãñáöåßïõ ôçí åñãáóßá ðïõ äéåêðåñáßùóáí óôç äéÜñ-
êåéá ôçò çìÝñáò êáé ôåêìçñéþíïõí ôçí õëïðïßçóç Þ ü÷é
ôçò êÜèå ðåñßðôùóçò.

¢ñèñï 16
Áñìïäéüôçôåò ãñáöåßïõ åðéóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò

çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ áóêïýíôáé áðü ôéò åðé-
÷åéñçóéáêÝò ìïíÜäåò áðü ôéò ïðïßåò áðïôåëåßôáé.

Ôï óõíôïíéóìü ôùí åñãáóéþí ôïõ ãñáöåßïõ Ý÷åé ï õðåý-
èõíïò ôïõ ãñáöåßïõ óå óõíåñãáóßá ìå ôïí ðñïúóôÜìåíï
Ô.Õ.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ åßíáé:
Ç åîáóöÜëéóç óõíå÷ïýò ñïÞò ôïõ íåñïý óôï äßêôõï

üëï ôï 24ùñï êáé ç ÷ëùñßùóÞ ôïõ.
Ç åîáóöÜëéóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôùí äåîáìåíþí, áíôëéï-

óôáóßùí êáé ìïíÜäùí åðåîåñãáóßáò íåñïý.
Ï ðñïãñáììáôéóìüò åñãáóéþí óõíôÞñçóçò êáé ðáñá-

êïëïýèçóçò áõôþí êáé üëç ç åõèýíç ãéá ôçí êáëÞ ëåé-
ôïõñãßá êáé óõíôÞñçóç ôùí äéáöüñùí ìç÷áíçìÜôùí, ôùí
óõóêåõþí êáé ôùí åîáñôçìÜôùí ôùí áíôëéïóôáóßùí.

Ç ôÞñçóç çìåñïëïãßïõ åñãáóéþí, óôáôéóôéêþí óôïé÷åß-
ùí, ó÷åôéêþí âéâëßùí óõíôÞñçóçò êáé ëåéôïõñãßáò ôùí
åãêáôáóôÜóåùí.

Ç åéóÞãçóç óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ô.Õ. ðñïò êáôáóêåõÞ
ðñüóèåôùí Ýñãùí Þ ôç ëÞøç Üëëùí ìÝôñùí ìå óôü÷ï ôç
âåëôßùóç ôçò áðïäïôéêüôçôáò ôùí åãêáôáóôÜóåùí.
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Ç óõíôÞñçóç ôïõ åîïðëéóìïý.
Ç åéóÞãçóç ðñïò áãïñÜ õëéêþí êáé áíôáëëáêôéêþí ôïõ

åîïðëéóìïý.
Ç åîáóöÜëéóç ëåéôïõñãßáò ôùí áíôëéïóôáóßùí êáèáñé-

óìïý ËõìÜôùí êáè' üëï ôï 24ùñï, óå óõíåñãáóßá ìå ôï
ãñáöåßï åëÝã÷ïõ íåñïý - áðïâëÞôùí.

Ï ðñïãñáììáôéóìüò êáé óõíôïíéóìüò ôçò êßíçóçò ôùí
ï÷çìÜôùí êáé ìç÷áíçìÜôùí.

Ç äéÜèåóç êáé ï Ýëåã÷ïò êáôáíÜëùóçò êáõóßìùí êáé ëé-
ðáíôéêþí.

Ç ôÞñçóç áñ÷åßïõ êßíçóçò ï÷çìÜôùí êáé ìç÷áíçìÜôùí
êáé âéâëßùí åðéóêåõþí, åîüäùí ê.ëð. êÜèå áõôïêéíÞôïõ.

Ç åéóÞãçóç óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ô.Õ. ãéá áãïñÜ êáõóßìùí
êáé ëéðáíôéêþí.

Ç åêôÝëåóç ôùí åñãáóéþí óõíôÞñçóçò êáé åðéóêåõÞò
ôùí ï÷çìÜôùí êáé ìç÷áíçìÜôùí.

Ç åéóÞãçóç óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ô.Õ. ãéá áãïñÜ íÝùí õëé-
êþí êáé áíôáëëáêôéêþí.

Ç ôÞñçóç çìåñïëïãßïõ åñãáóéþí ãéá ôá ï÷Þìáôá.

¢ñèñï 17
Õðåýèõíïò ãñáöåßïõ åðéóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò

çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý.

Ï Õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåßïõ åðéóêåõþí êáé óõíôÞñçóçò
çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý óõíôïíßæåé ôéò åñãá-
óßåò ôïõò äßíïíôáò ôéò êáôÜëëçëåò ïäçãßåò ðñïò ôï ëïéðü
ðñïóùðéêü.

Åßíáé õðåýèõíïò:
ÁðÝíáíôé óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí ãéá ôéò

ðñÜîåéò Þ êáé ðáñáëåßøåéò ôùí ïñãÜíùí ôïõ ãñáöåßïõ
ôïõ.

Ãéá ôç ëåéôïõñãßá ôùí áíôëéïóôáóßùí êáé ãéá ôç óõíå÷Þ
ñïÞ ôïõ íåñïý óôïõò áãùãïýò êáé åëÝã÷åé ìå ôá áñìüäéá
ôå÷íéêÜ õðçñåóéáêÜ üñãáíá ôç óôÜèìç ôïõ íåñïý óôéò
äåîáìåíÝò.

Ãéá ôçí ðáñáêïëïýèçóç, Ýëåã÷ï êáé êáôáãñáöÞ ôçò
óôÜèìçò ôùí ãåùôñÞóåùí ìå ôç âïÞèåéá ôùí áñìïäßùí
õðçñåóéáêþí ôå÷íéêþí ïñãÜíùí ôçò õðçñåóßáò êáé åíç-
ìåñþíåé áìåëëçôß ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôùí ôå÷íéêþí õðçñå-
óéþí.

Ãéá ôï óõíôïíéóìü, Ýëåã÷ï êáé êáôáíïìÞ óôá äéÜöïñá
óõíåñãåßá åñãáóßåò, áíÜëïãá ìå ôéò õðçñåóéáêÝò áíÜ-
ãêåò, êáôüðéí åíôïëÞò ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ ôå÷íéêþí õðç-
ñåóéþí, ôï åñãáôïôå÷íéêü ðñïóùðéêü ðïõ Ý÷åé ïñéóèåß ãéá
ôçí õðçñåóßá ôïõ.

Ãéá ôçí åéóÞãçóç áãïñÜò íÝùí ìç÷áíçìÜôùí.
Ôïí Õðåýèõíï ôïõ ãñáöåßïõ áíáðëçñþíåé Ýíá áðü ôá

óôåëÝ÷ç ôïõ ôìÞìáôïò Ô.Õ., åöüóïí äéáèÝôåé ôá êáôÜëëç-
ëá ðñïóüíôá, êáôüðéí áðüöáóçò ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ ôå-
÷íéêþí õðçñåóéþí.

¢ñèñï 18
Áñìïäéüôçôåò ãñáöåßïõ åëÝã÷ïõ íåñïý - áðïâëÞôùí

(×çìéêïý åñãáóôçñßïõ).

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ áóêïýíôáé áðü ôéò åðé-
÷åéñçóéáêÝò ìïíÜäåò áðü ôéò ïðïßåò áðïôåëåßôáé.

Ôï óõíôïíéóìü ôùí åñãáóéþí ôïõ ãñáöåßïõ Ý÷åé ï õðåý-
èõíïò ôïõ ãñáöåßïõ óå óõíåñãáóßá ìå ôïí ðñïúóôÜìåíï
Ô.Õ.

Åßíáé áñìüäéï ãéá:
Ôçí êáëÞ êáé áóöáëÞ ëåéôïõñãßá üëùí áíåîÜñôçôá ôùí

åãêáôáóôÜóåùí âéïëïãéêïý êáèáñéóìïý, ìå ôç âïÞèåéá
ôïõ ãñáöåßïõ óõíôÞñçóçò çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîï-

ðëéóìïý, óýìöùíá ìå ôç ìåëÝôç êáé ôéò ôå÷íéêÝò ðñïäéá-
ãñáöÝò ôùí åãêáôáóôÜóåùí áõôþí.

Ôç óõíôÞñçóç ôùí åãêáôáóôÜóåùí åðåîåñãáóßáò ëõ-
ìÜôùí.

Ôçí åîáóöÜëéóç ëåéôïõñãßáò ôùí áíôëéïóôáóßùí áðï-
÷Ýôåõóçò - êáèáñéóìïý ËõìÜôùí êáè' üëï ôï 24ùñï, óå
óõíåñãáóßá ìå ôï ãñáöåßï åðéóêåõþí - óõíôÞñçóçò Çëå-
êôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý.

Ôïí ðñïãñáììáôéóìü ôùí åñãáóéþí óõíôÞñçóçò êáé
ðáñáêïëïýèçóçò áõôþí êáé ç åõèýíç ãéá ôçí êáëÞ ëåé-
ôïõñãßá êáé óõíôÞñçóç ôùí äéáöüñùí ìç÷áíçìÜôùí, óõ-
óêåõþí êáé ôùí åîáñôçìÜôùí ôùí áíôëéïóôáóßùí åðåîåñ-
ãáóßáò ëõìÜôùí.

Ôçí ôÞñçóç çìåñïëïãßïõ åñãáóéþí, óôáôéóôéêþí óôïé-
÷åßùí, ó÷åôéêþí âéâëßùí óõíôÞñçóçò êáé ëåéôïõñãßáò ôùí
åãêáôáóôÜóåùí åðåîåñãáóßáò ëõìÜôùí êáèþò êáé ëå-
ðôïìåñïýò áñ÷åßïõ áðïôåëåóìÜôùí.

Ôçí ôÞñçóç ôùí ó÷åôéêþí ìå ôç ëåéôïõñãßá ôùí åãêáôá-
óôÜóåùí êáé ôçí ðñïóôáóßá ôïõ ðåñéâÜëëïíôïò äéáôÜîå-
ùí.

Ôç äéáìüñöùóç ôïõ ðñïãñÜììáôïò ëåéôïõñãßáò êáé óõ-
íôÞñçóçò ôùí åãêáôáóôÜóåùí åðåîåñãáóßáò ôùí ëõìÜ-
ôùí êáé ôç ëåéôïõñãßá ôïõò óýìöùíá ìå ôï ðáñáðÜíù
ðñüãñáììá.

Ôçí åéóÞãçóç ãéá ôçí êáôáóêåõÞ ðñüóèåôùí Ýñãùí Þ ôç
ëÞøç Üëëùí ìÝôñùí, ìå óôü÷ï ôç âåëôßùóç ôçò áðïäïôé-
êüôçôáò ôùí åãêáôáóôÜóåùí.

Ôçí Üñóç ôùí ðñïâëçìÜôùí ðïõ åìöáíßæïíôáé óôç ëåé-
ôïõñãßá ôùí åãêáôáóôÜóåùí.

Ôç óõíôÞñçóç ôïõ åîïðëéóìïý óå óõíåñãáóßá ìå ôï
ãñáöåßï óõíôÞñçóçò çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëé-
óìïý.

Ôçí ôÞñçóç ëåðôïìåñïýò áñ÷åßïõ áðïôåëåóìÜôùí ëåé-
ôïõñãßáò óõìâÜíôùí êáé åñãáôþí óõíôÞñçóçò.

Ôïí êáèïñéóìü ôïõ óõíåñãåßïõ âÜñäéáò ôïõ âéïëïãéêïý
óôáèìïý. Óôá ãåíéêÜ êáèÞêïíôá óõìðåñéëáìâÜíïíôáé ïé
ïðïéåóäÞðïôå åñãáóßåò áíáôßèåíôáé áðü ôïí õðåýèõíï
ôïõ ãñáöåßïõ.

Ôçí åêôÝëåóç ôùí áðáñáßôçôùí ÷çìéêþí, âéïëïãéêþí,
âéïëïãéêþí êáé ìéêñïâéïëïãéêþí áíáëýóåùí äåéãìÜôùí
áöåíüò ìåí ôïõ ðüóéìïõ íåñïý áöåôÝñïõ äå ôùí ëõìÜôùí
áðü ôá äßêôõá êáé ôéò ìïíÜäåò åðåîåñãáóßáò êáé ôïõò
áðïäÝêôåò.

Ôïí Ýëåã÷ï ôçò ðïéüôçôáò ôïõ ðüóéìïõ íåñïý.
Ôïí Ýëåã÷ï ôçò ðïéüôçôáò áðïâëÞôùí åéäéêþí äñáóôç-

ñéïôÞôùí (ð.÷. âéïìç÷áíéêþí ê.ëð.) ðïõ åêâÜëëïõí óôï äß-
êôõï.

Ôïí Ýëåã÷ï ôçò ñýðáíóçò ôùí õäÜôéíùí áðïäåêôþí.
Ôçí ðåñéïäéêÞ ëÞøç äåéãìÜôùí ãéá áíÜëõóç ó' üëåò ôéò

öÜóåéò ôçò åðåîåñãáóßáò ôïõò, êáèþò êáé óôïí áãùãü
åêâïëÞò óôïí ôåëéêü áðïäÝêôç.

Ôçí åéóÞãçóç ãéá ôçí áãïñÜ áíáëþóéìùí õëéêþí, åîï-
ðëéóìïý êáé áíôéäñáóôçñßùí.

¢ñèñï 19
Õðåýèõíïò åëÝã÷ïõ íåñïý - áðïâëÞôùí

Ï õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåßïõ óõíôïíßæåé ôéò åñãáóßåò äß-
íïíôáò ôéò êáôÜëëçëåò ïäçãßåò ðñïò ôïõò õöéóôáìÝíïõò
ôïõ.

Åßíáé õðåýèõíïò:
ÁðÝíáíôé ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ ôå÷íéêþí õðçñåóéþí ãéá ôéò

ðñÜîåéò Þ êáé ðáñáëåßøåéò ôùí ïñãÜíùí ôïõ ãñáöåßïõ
ôïõ.
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Ãéá ôçí ôÞñçóç ôùí ïéêåßùí õãåéïíïìéêþí äéáôÜîåùí êáé
Üëëùí äéáôÜîåùí ðñïóôáóßáò ôïõ ðåñéâÜëëïíôïò.

Ãéá ôï óõíôïíéóìü, Ýëåã÷ï êáé êáôáíïìÞ óôá äéÜöïñá
óõíåñãåßá åñãáóßåò áíÜëïãá ìå ôéò õðçñåóéáêÝò áíÜ-
ãêåò êáôüðéí åíôïëÞò ôùí õðåõèýíùí ôçò õðçñåóßáò, ôïõ
åñãáôïôå÷íéêïý ðñïóùðéêïý ðïõ âñßóêåôáé óôç äéÜèåóç
ôïõ ãñáöåßïõ.

Ôç ëåéôïõñãßá ôïõ åñãáóôçñßïõ åëÝã÷ïõ íåñþí áðï-
âëÞôùí êáé åäáöïëïãéêþí áíáëýóåùí.

Ãéá ôçí åéóÞãçóç óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ô.Õ. ôçò Ýãêñéóçò
ôùí ìåëåôþí.

Ãéá ôçí åéóÞãçóç áãïñÜò íÝùí ìç÷áíçìÜôùí.
Ãéá ôçí åðßâëåøç Ýñãùí êáôáóêåõÞò ÅãêáôáóôÜóåùí

ËõìÜôùí.
Ãéá ôç óùóôÞ ëåéôïõñãßá üëùí ôùí ÅãêáôáóôÜóåùí Êá-

èáñéóìïý ËõìÜôùí.
Ôïí ÐñïúóôÜìåíï áíáðëçñþíåé Ýíáò áðü ôïõò õðåýèõ-

íïõò ôùí ãñáöåßùí ôçò Ô.Õ., ýóôåñá áðü áðüöáóç ôïõ
ÐñïúóôáìÝíïõ ôå÷íéêþí õðçñåóéþí.

¢ñèñï 20
Áñìïäéüôçôåò ãñáöåßùí äéá÷åßñéóçò áðïññéììÜôùí êáé

ôçëåèÝñìáíóçò.

Èá êáèïñéóôïýí ìå ôçí Ýíáñîç ëåéôïõñãßáò ôùí ìïíÜ-
äùí.

ÏÑÃÁÍÏÃÑÁÌÌÁ ÔÅ×ÍÉÊÇÓ ÕÐÇÑÅÓÉÁÓ
ÐÑÏÚÓÔÁÌÅÍÏÓ ÔÅ×ÍÉÊÙÍ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ
1. ÃÑÁÖÅÉÏ ÌÅËÅÔÙÍ ÊÁÉ ÅÐÉÂËÅØÅÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÌÅËÅÔÙÍ ÊÁÉ ÅÐÉÂËÅØÅÙÍ

ÇËÅÊÔÑÏÌÇ×ÁÍÏËÏÃÉÊÏÕ ÅÎÏÐËÉÓÌÏÕ

1.1. ÃÑÁÖÅÉÏ ÅÐÉÓÊÅÕÙÍ ÊÁÉ ÓÕÍÔÇÑÇÓÇÓ ÇËÅ-
ÊÔÑÏÌÇ×ÁÍÏËÏÃÉÊÏÕ ÅÎÏÐËÉÓÌÏÕ

ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÅÐÉÓÊÅÕÙÍ ÊÁÉ ÓÕÍÔÇÑÇÓÇÓ ÇËÅ-
ÊÔÑÏÌÇ×ÁÍÏËÏÃÉÊÏÕ ÅÎÏÐËÉÓÌÏÕ

1.2. ÃÑÁÖÅÉÏ ÅËÅÃ×ÏÕ ÍÅÑÏÕ - ÁÐÏÂËÇÔÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÅËÅÃ×ÏÕ ÍÅÑÏÕ - ÁÐÏÂËÇ-

ÔÙÍ
1.3. ÃÑÁÖÅÉÏ ÄÉÁ×ÅÉÑÉÓÇÓ ÁÐÏÑÑÉÌÌÁÔÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÄÉÁ×ÅÉÑÉÓÇÓ ÁÐÏÑÑÉÌÌÁ-

ÔÙÍ
1.4. ÃÑÁÖÅÉÏ ÔÇËÅÈÅÑÌÁÍÓÇÓ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÔÇËÅÈÅÑÌÁÍÓÇÓ
2. ÃÑÁÖÅÉÏ ÊÁÔÁÓÊÅÕÙÍ ÊÁÉ ÓÕÍÔÇÑÇÓÇÓ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÊÁÔÁÓÊÅÕÙÍ ÊÁÉ ÓÕÍÔÇ-

ÑÇÓÇÓ
2.1 ÓÕÍÅÑÃÅÉÏ ÕÄÑÅÕÓÇÓ Á
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.2. ÓÕÍÅÑÃÅÉÏ ÕÄÑÅÕÓÇÓ Â'
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.3. ÓÕÍÅÑÃÅÉÏ ÁÐÏ×ÅÔÅÕÓÇÓ Á'
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.4. ÓÕÍÅÑÃÅÉÏ ÁÐÏ×ÅÔÅÕÓÇÓ Á'
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.5. ÓÕÍÅÑÃÅÉÏ ÏÉÊÏÄÏÌÉÊÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.6. ÓÕÍÔÇÑÇÓÇ ÄÉÊÔÕÙÍ ÁÐÏ×ÅÔÅÕÓÇÓ - ÌÅÔÁÖÏ-

Ñ¢Ó ËÕÌÁÔÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
2.7. ÓÕÍÔÇÑÇÓÇ Ó×ÏËÅÉÙÍ
ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÓÕÍÅÑÃÅÉÏÕ
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¢ñèñï 21
ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí õðçñåóéþí

Ï ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí ðñïÀóôáôáé
ôçò ÄéïéêçôéêÞò Õðçñåóßáò óõíôïíßæïíôáò ôéò åñãáóßåò
ôïõò êáé åßíáé õðåýèõíïò áðÝíáíôé óôï ÄéåõèõíôÞ ãéá ôéò
ðñÜîåéò Þ êáé ôéò ðáñáëåßøåéò ôùí õðçñåóéþí ðïõ
ðñïÀóôáôáé.

Ç äéïßêçóç ãéá ôçí áðïäïôéêÞ Üóêçóç ôùí áñìïäéïôÞ-
ôùí áõôþí êáé óýìöùíá ìå ôéò éó÷ýïõóåò äéáäéêáóßåò
áíÞêåé óôçí åõèýíç ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ.

Åßíáé õðåýèõíïò ãéá:
Ôç óýíôáîç ôçò óõããñáöÞò õðï÷ñåþóåùí êáé ôïõò

üñïõò ôçò äéáêÞñõîçò ôùí äéáãùíéóìþí ðïõ áöïñïýí
ôçí ðñïìÞèåéá ìç÷áíþí ãñáöåßïõ, Ç/Õ êáé óõóôçìÜôùí,
ãñáöéêÞò ýëçò, åíôýðùí, åéäþí êáèáñéüôçôáò êáé ëïéðþí
åéäþí äéïéêçôéêÞò öýóåùò.

Ôçí åðïðôåßá êáé ôçí êáëÞ åîõðçñÝôçóç ôùí êáôáíáëù-
ôþí.

Ôçí åðïðôåßá ôùí ãñáöåßùí ôçò áñìïäéüôçôÜò ôïõ
üðùò ôçò áðïèÞêçò êáé ôùí äéáäéêáóéþí ðñïìçèåéþí ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáé ôïõ ãñáöåßïõ ðñïóùðéêïý êáé ãñáì-
ìáôåßáò.

Ôï ãåíéêü Ýëåã÷ï åêôÝëåóçò ôùí ðÜóçò öýóåùò åñãá-
óéþí ôçò õðçñåóßáò, óýìöùíá ìå ôïõò áíôßóôïé÷ïõò êá-
íïíéóìïýò.

Ôçí ôÞñçóç ôùí äéáôÜîåùí ôïõ Ï.Å.Õ. êáèþò åðßóçò êáé
ôïõ êáíïíéóìïý äéá÷åßñéóçò êáé ðñïìçèåéþí ôçò Åðé÷åß-
ñçóçò.

Ôïí õðïëïãéóìü ôùí áðïäï÷þí, õðåñùñéþí ôçò ìéóèï-
äïóßáò, ôùí áóöáëéóôéêþí åéóöïñþí, ðáñáêñÜôçóçò öü-
ñïõ ê.ëð. üëïõ ôïõ ðñïóùðéêïý. ÅôïéìÜæåé ôç ìéóèïäïóßá
ôùí åñãáæïìÝíùí óôçí åðé÷åßñçóç êáé äéáèÝôåé áõôÞ ðñïò
ôïí ôáìßá êáé ôï ëïãéóôÞñéï ðñïò Ýëåã÷ï ôçí ðñïçãïýìå-
íç ôçò ðëçñùìÞò. Óå ðåñßðôùóç Ýñãùí áõôåðéóôáóßáò ôï
ãñáöåßï ðñïóùðéêïý ðáñáäßäåé ðñïò ôï ëïãéóôÞñéï êá-
ôÜóôáóç êüóôïõò Ýñãïõ-åñãáæïìÝíïõ üóïí áöïñÜ ôç ìé-
óèïäïóßá.

Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò ìéóèïäïôéêÞò åîÝëéîçò êáé ôùí
õðçñåóéáêþí ìåôáâïëþí ôïõ ðñïóùðéêïý.

Ôçí ôÞñçóç ôùí óõìâáôéêþí õðï÷ñåþóåùí ôïõ ðñïóù-
ðéêïý êáé ôçí åéóÞãçóç ðåéèáñ÷éêþí ðïéíþí.

ÏðïéïäÞðïôå æÞôçìá ïéêïíïìéêÞò öýóåùò, ãé' áõôü êáé
äéåíåñãåß ôáêôéêÜ Ýëåã÷ï óå êÜèå ãñáöåßï ôçò åðé÷åßñç-
óçò.

Ôç óýíôáîç ôïõ éóïëïãéóìïý êáé ôùí óõíáöþí ïéêïíï-
ìéêþí êáôáóôÜóåùí.

Ôç óýíôáîç ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý ôçò åðé÷åßñçóçò.
Ôç óýíôáîç ôçò åôÞóéáò áðïãñáöÞò ôùí ðÜóçò öýóå-

ùò ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí ôçò åðé÷åßñçóçò ç ïðïßá ðñÝ-
ðåé íá Ý÷åé óõíôåëåóèåß ìÝóá óå Ýíá ìÞíá áðü ôç ëÞîç ôïõ
çìåñïëïãéáêïý Ýôïõò.

Ôçí åéóÞãçóç êáé êáôÜñôéóç ôùí ðåñéïäéêþí ðñïûðïëï-
ãéóìþí ôçò åðé÷åßñçóçò êáé ôçí êáíïíéêÞ ôÞñçóÞ ôïõò,
ôçí êáôÜñôéóç ìçíéáßùí êáé ôñéìçíéáßùí ôáìéáêþí ðñïû-
ðïëïãéóìþí êáèþò êáé ôçí êáôÜñôéóç åâäïìáäéáßùí ðñï-
ûðïëïãéæüìåíùí åéóðñÜîåùí êáé ðëçñùìþí áöïý ëÜâåé
õðüøç ôá óôïé÷åßá ðïõ ôïõ ðáñÝ÷ïõí ôá áñìüäéá ôìÞìá-
ôá.

Ôçí åðïðôåßá ôùí ãñáöåßùí ôçò áñìïäéüôçôÜò ôïõ
üðùò ôïõ Ëïãéóôçñßïõ êáé ôïõ Ôáìåßïõ.

Ôçí ôÞñçóç ôùí áðáéôïýìåíùí ëïãéóôéêþí âéâëßùí êáé
ðåñéïäéêþí êáôáóôÜóåùí.

Ôçí åêêáèÜñéóç, ôïí Ýëåã÷ï ôùí ôéìïëïãßùí êáé ôçí Ýê-
äïóç åíôáëìÜôùí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ôçí ôÞñçóç óõóôÞìáôïò ïéêïíïìéêÞò êïóôïëüãçóçò
êáé ôéìïëüãçóçò ôùí ðáñå÷ïìÝíùí õðçñåóéþí.

Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò ðïñåßáò ôùí åíäåéêôéêþí ìå-
ãåèþí ôïõ ïéêïíïìéêïý ðñïãñÜììáôïò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéë-
êßò êáé ôçí åíçìÝñùóç ôïõ ÄéåõèõíôÞ.

Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôùí ìåãåèþí ôïõ Ðñïûðïëïãé-
óìïý, ôçí åíçìÝñùóç ôùí êùäéêþí êáé ôçí åíçìÝñùóç
ôïõ ÄéåõèõíôÞ ãéá ôçí ðïñåßá ôïõ Ðñïûðïëïãéóìïý.

Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôùí ôñáðåæéêþí ëïãáñéáóìþí ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáé ôçí åíçìÝñùóç ó÷åôéêÜ ôïõ ÄéåõèõíôÞ.

Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò ðåñéïõóßáò ôçò Åðé÷åßñçóçò
ìå âÜóç ôéò ðáñáäåäåãìÝíåò áñ÷Ýò ôçò ëïãéóôéêÞò.

Ôçí ôÞñçóç ôùí áñ÷åßùí åêäïèÝíôùí åíôáëìÜôùí, åê-
äïèÝíôùí ãñáììáôßùí åéóðñÜîåùí, äåëôßùí óõìøçöéóôé-
êþí êéíÞóåùí êáôÜ ðåñßðôùóç êáé êáôÜ Ýôïò.

Ôç óõìâïëÞ óôç äéáìüñöùóç ôùí ïéêïíïìéêþí ðñï-
ãñáììÜôùí ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ôçí äéáìüñöùóç ôùí áðáñáßôçôùí óôïé÷åßùí éóïëïãé-
óìïý êáé ôçí ðáñï÷Þ êÜèå åßäïõò óôïé÷åßùí ãéá ôç äéá-
ìüñöùóç ôùí ïéêïíïìéêþí ðñïãñáììÜôùí ôçò Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò

Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôçò Äéïéêçôéêþí Ïéêïíïìéêþí Õðçñå-
óéþí.

ÅëÝã÷åé êáé õðïãñÜöåé ôá äéÜöïñá ôéìïëüãéá ãéá ðñï-
ìÞèåéåò êáé åêôÝëåóç åñãáóéþí. Åðßóçò èåùñåß ôá ôéìï-
ëüãéá ôùí ðñïìçèåõôþí êáôÜ åîïõóéïäüôçóç ôïõ Äéåõ-
èõíôÞ.

Öñïíôßæåé ãéá ôçí êáíïíéêÞ åßóðñáîç êáé Ýãêáéñç áðü-
äïóç ôùí ëïãáñéáóìþí Äçìïóßïõ, ôùí Áóöáëéóôéêþí ôá-
ìåßùí êáé ëïéðþí ôñßôùí.

Äéåíåñãåß ôéò ðëçñùìÝò ôçò ìéóèïäïóßáò, êáôáâÜëëåé
ôéò åñãïäïôéêÝò åéóöïñÝò óôá ôáìåßá, ðáñáêïëïõèåß ôéò
ðñïêáôáâïëÝò - äÜíåéá ðñïóùðéêïý êáé åíçìåñþíåé ôéò
êáñôÝëåò ãéá ôéò áðïëÞøåéò êáé äüóåéò ðïõ äéåíåñãÞèç-
êáí.

×ñçóéìïðïéåß ïðïéïíäÞðïôå áðü ôï ðñïóùðéêü ôçò
Õðçñåóßáò ôïõ ãéá ôçí åêôÝëåóç êÜèå Üëëçò óõíáöïýò ìå
ôçí åéäéêüôçôÜ ôïõ, åñãáóßáò áíÜëïãá ìå ôéò áíÜãêåò ðïõ
ðáñïõóéÜæïíôáé óå êÜèå ãñáöåßï.

Öñïíôßæåé ãéá ôá èÝìáôá ó÷Ýóåùí ôçò åðé÷åßñçóçò ìå ôï
ðñïóùðéêü êáé ãíùñßæåé ôéò ðÜóçò öýóåùò äéïéêçôéêÝò
õðïèÝóåéò ôïõ ðñïóùðéêïý (ðñïóëÞøåéò, áðïëýóåéò, âå-
âáéþóåéò), ôï ðñïóùðéêü ðïõ áðáó÷ïëåß ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò
óå üëá ôá ãñáöåßá ôçò, ôçí çìåñïìçíßá ðñüóëçøçò êáé
áðüëõóÞò ôïõò êáé íá åíçìåñþíåé ôï ÄéåõèõíôÞ ãéá ôéò
äéáêïðÝò ôùí óõìâÜóåùí.

Ôçñåß áíáëõôéêü öÜêåëï ãéá êÜèå åñãáæüìåíï êáé ôïí
åíçìåñþíåé ìå üëåò ôéò áëëáãÝò, åêèÝóåéò, ðñïáãùãÝò,
ðïéíÝò ê.ëð.

ÄéåîÜãåé ôç ó÷åôéêÞ ìå ôï ðñïóùðéêü áëëçëïãñáößá,
åëÝã÷åé ôéò Üäåéåò áóèåíåéþí áðïõóßáò, ðïéíþí ê.ëð. ôïõ
ðñïóùðéêïý ôçò åðé÷åßñçóçò.

ÅôïéìÜæåé üëåò ôéò áðïöÜóåéò ÐñïÝäñïõ êáé Äéåõèõ-
íôïý ðïõ Ý÷ïõí ó÷Ýóç ìå ôï ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéë-
êßò.

Åêôåëåß êÜèå åßäïõò åñãáóßá ó÷åôéêÜ ìå èÝìáôá ðñï-
óùðéêïý óýìöùíá ìå ôéò åíôïëÝò êáé õðïäåßîåéò ôïõ Äé-
åõèõíôÞ.

ÅëÝã÷åé êáé õðïãñÜöåé ôá åíôÜëìáôá ðëçñùìþí, ôá
ãñáììÜôéá åßóðñáîçò, ôá äåëôßá óõìøçöéóôéêþí åããñá-
öþí êáèþò êáé ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ôá óõíïäåýïõí. Ìå
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åîïõóéïäüôçóç ôïõ ÄéåõèõíôÞ èåùñåß ôá åíôÜëìáôá ðëç-
ñùìÞò.

ÅëÝã÷åé êáèçìåñéíÜ ôï ôáìåßï êáé öñïíôßæåé ãéá ôç óù-
óôÞ ÷ñçìáôïïéêïíïìéêÞ äéá÷åßñéóç áõôïý êáé öñïíôßæåé
þóôå íá õðÜñ÷ïõí ìéêñÜ ôáìåéáêÜ õðüëïéðá.

ÅëÝã÷åé êáé ðáñáêïëïõèåß ôçí ïìáëÞ åßóðñáîç üëùí
ôùí áðáéôÞóåùí ôçò åðé÷åßñçóçò.

Äéá÷åéñßæåôáé õðåýèõíá ôáìéáêÜ ôïí ëïãáñéáóìü Ö.Ð.Á.
üðùò áõôüò ôïõ ãíùóôïðïéåßôáé áðü ôï ëïãéóôÞñéï êáé
öñïíôßæåé íá êáôáâÜëëåé áõôüí ìÝóá óôéò íüìéìåò ðñïèå-
óìßåò.

Åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôéò ðëçñùìÝò ôùí ðñïìçèåõôþí
êáé ôç óùóôÞ ôÞñçóç ôùí ëïãáñéáóìþí. Ðñïò ôï óêïðü
áõôü óõíåñãÜæåôáé óôåíÜ ìå ôïí ÐñïúóôÜìåíï Äéïéêçôé-
êþí Õðçñåóéþí áðü ôïí ïðïßï êáé åíçìåñþíåôáé ãéá ôéò
ðëçñùìÝò ðïõ èá åðáêïëïõèÞóïõí. Ðñïâáßíåé óå ðëç-
ñùìÝò ðñïìçèåõôþí ìüíï åöüóïí õðÜñ÷åé óõìöùíßá
áðïöÜóåùí Ä.Ó. åãêñéôéêþí ðáñáóôáôéêþí ðñïìçèåõôþí
ôá ïðïßá Ý÷ïõí åëåã÷èåß áðü ôçí ôå÷íéêÞ õðçñåóßá êáé êá-
ôáñôßæåé ôï ðñüãñáììá ðëçñùìþí ôçò åðé÷åßñçóçò.

Öñïíôßæåé ãéá ôçí ðáñáêïëïýèçóç áðïññüöçóçò ðé-
óôþóåùí êáé ÷ñçìáôïäïôÞóåùí åíçìåñþíïíôáò ôïí Äé-
åõèõíôÞ.

ÌåôÝ÷åé óå óõíåäñéÜóåéò ôïõ Ä.Ó. åöüóïí ôï æçôÞóåé ï
Ðñüåäñïò.

Ôïí ÐñïúóôÜìåíï Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí áðïõóéÜæï-
íôá Þ êùëõüìåíï áíáðëçñþíåé ï ÄéåõèõíôÞò ôçò ÄÅÕÁ
Êéëêßò.
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Ôï ãñáöåßï ãñáììáôåßáò - ðñïóùðéêïý õðÜãåôáé óôç
ÄéïéêçôéêÞ Õðçñåóßá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò

¸÷åé óêïðü ôç ãñáììáôåéáêÞ êÜëõøç (áëëçëïãñáößá,
ôçëÝöùíï ê.ëð.) ôùí äñáóôçñéïôÞôùí ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ
ÁíôéðñïÝäñïõ êáé Äéåõèýíïíôá Óõìâïýëïõ ôùí Ìåëþí
ôïõ Ä.Ó. êáé ôïõ ÄéåõèõíôÞ.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ êáëýðôïíôáé áðü Ýíá êáé
ôï áõôü ðñüóùðï. ÊñéôÞñéï åðéëïãÞò åßíáé ç Üñéóôç ãíþ-
óç ôïõ áíôéêåéìÝíïõ, ôï ãåíéêüôåñï åðßðåäï ìüñöùóçò
êáé ç åðÜñêåéá êáôÜñôéóçò êáé ðåßñáò ôïõ åñãáæïìÝíïõ.

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ ãñáììáôåßáò ðñïóùðé-
êïý åßíáé:

Íá ìåñéìíÜ êáé íá åðéâëÝðåé ãéá ôçí åðÜñêåéá ôùí áíá-
ëùóßìùí õëéêþí óôá ãñáöåßá ôçò åðé÷åßñçóçò êáé íá åé-
óçãåßôáé ôéò ó÷åôéêÝò ðñïìÞèåéåò, íá öñïíôßæåé ãéá ôçí êá-
èáñéüôçôá êáé ôç óõíôÞñçóç ôùí ãñáöåßùí ôçò Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò.

Ôçí ôÞñçóç ôùí ðñáêôéêþí ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ
ôùí áðïöÜóåùí áõôïý -ôéò áðïöÜóåéò ÐñïÝäñïõ- ôá äéá-
âéâáóôéêÜ ðñïò ôç Íïìáñ÷ßá- ôéò åãêñéôéêÝò ôéò Íïìáñ-
÷ßáò- ôéò áðïöÜóåéò ôïõ ÄéåõèõíôÞ.

Ôç äéåîáãùãÞ ôçò áëëçëïãñáößáò ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõì-
âïõëßïõ, ôïõ ÄéåõèõíôÞ êáé ôùí ÐñïúóôáìÝíùí ôçò Ä.Ï.Õ.

Ôçí ôÞñçóç ôïõ ðñùôïêüëëïõ ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáé
ôçí ðáñáêïëïýèçóç êÜèå åéóåñ÷üìåíïõ êáé åîåñ÷üìå-
íïõ åããñÜöïõ êáé íá åíçìåñþíåé êáé åéäïðïéåß ôïí Ðñïú-
óôÜìåíï Ä.Ï.Õ. ãéá ôéò åêêñåìüôçôåò.

Ôç äáêôõëïãñÜöçóç êáé öùôïôõðßá üëùí ôùí åããñÜ-
öùí áñìïäéüôçôáò ôçò ãñáììáôåßáò.

Ôçí êáôÜñôéóç ôùí åéóçãÞóåùí ðñïò ôï Äéïéêçôéêü Óõì-
âïýëéï ôïõ ÄéåõèõíôÞ, ôùí ÐñïúóôáìÝíïõ Ä.Ï.Õ., ôçí ðá-
ñáêïëïýèçóç ôùí áðïõóéþí Þ ðáñïõóéþí ôùí ìåëþí ôïõ

Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ êáèþò êáé ôç óýíáøç ôçò êáôÜ-
óôáóçò áðïæçìßùóÞò ôùí.

Ôçí áñ÷åéïèÝôçóç, ïñãÜíùóç, ôáîéíüìçóç êáé ôÞñçóç
üëùí ôùí åããñÜöùí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò óôï áñ÷åßï üðùò
áõôü Ý÷åé ïñéóèåß þóôå íá åßíáé óå èÝóç íá äþóåé ðëçñï-
öïñßåò ïðïéáäÞðïôå óôéãìÞ æçôçèåß.

Ôçí êïéíïðïßçóç üëùí ôùí áðïöÜóåùí ôïõ Ä.Ó. êáé ôùí
åãêñéôéêþí áõôþí ðñïò ôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò êáé ðñïò ôï
ëïãéóôÞñéï ãéá ôç óùóôÞ ôÞñçóç ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý
ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáèþò êáé óå êÜèå áñìüäéï ôìÞìá.

Ï õðåýèõíïò ãñáöåßïõ ãñáììáôåßáò ðñïóùðéêïý åßíáé
õðåýèõíïò ãéá ôç óùóôÞ ëåéôïõñãßá ôïõ ãñáöåßïõ ôïõ.
ÊÜèå åëëéðÞò åíçìÝñùóç ôïõ ãñáöåßïõ ðñïóùðéêïý èá
Ý÷åé ùò áðïôÝëåóìá óå äéåíåñãçèÝíôá Ýëåã÷ï áðü ôïí
ÐñïúóôÜìåíï Ä.Ï.Õ. íá äå÷èåß ôéò ó÷åôéêÝò ðáñáôçñÞóåéò
êáé ðïéíÝò ãéá ôç ìç óùóôÞ ôÞñçóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôïõ
ôìÞìáôïò.
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Ï Õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåßïõ ãñáììáôåßáò - ðñïóùðéêïý
Ý÷åé ôçí åõèýíç ôïõ Äéïéêçôéêïý ôìÞìáôïò. Ç Äéïßêçóç ãéá
ôçí áðïäïôéêÞ Üóêçóç ôùí áñìïäéïôÞôùí áõôþí êáé óýì-
öùíá ìå ôéò éó÷ýïõóåò äéáäéêáóßåò áíÞêåé óôçí åõèýíç
ôïõ ÐñïúóôáìÝíïõ ôçò õðçñåóßáò.

Åßíáé õðåýèõíïò:
ÁðÝíáíôé óôï ÐñïúóôÜìåíï ôçò Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí

ãéá ôéò ðñÜîåéò Þ êáé ðáñáëåßøåéò ôïõ ãñáöåßïõ ôïõ.
Ãéá èÝìáôá ôïõ ðñïóùðéêïý ðïõ áó÷ïëïýíôáé óôçí åðé-

÷åßñçóç.
Ãéá ôç óýíôáîç ôçò áëëçëïãñáößáò êáé ãéá ôç äéåêðå-

ñáßùóç áõôÞò.
ÐáñáëáìâÜíåé ôçí åéóåñ÷üìåíç áëëçëïãñáößá êáé êá-

ôáíÝìåé áõôÞ óôá áñìüäéá ãñáöåßá.
Ôçñåß ìçôñþï åñãáóéáêÞò êáôÜóôáóçò ôùí åñãáæïìÝ-

íùí ôçò åðé÷åßñçóçò êáé ôï åíçìåñþíåé, íá ãíùñßæåé ôéò
çìÝñåò åñãáóßáò êÜèå åñãáæïìÝíïõ êáé âñßóêåôáé óå êá-
èçìåñéíÞ åðáöÞ ìå ôïí ÄéåõèõíôÞ ôçò ÄÅÕÁ Êéëêßò ãéá ôéò
ðáñïõóßåò Þ áðïõóßåò ôïõ ðñïóùðéêïý.
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Ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ Ý÷åé áñìïäéüôçôá
ãéá:

Ôçí åíçìÝñùóç ôùí êáôáíáëùôþí ãéá èÝìáôá ðïõ áöï-
ñïýí ôéò äñáóôçñéüôçôåò ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ôçí ôÞñçóç üëùí ôùí ðåñéðôþóåùí ìåéùìÝíùí ôéìïëï-
ãßùí (ðïëõôÝêíùí Þ áðüñùí).

Ôçí ôÞñçóç êáé ðñùôïêüëëçóç üëùí ôùí áéôÞóåùí ôùí
êáôáíáëùôþí (áëëáãÞ ïíüìáôïò, äéáêïðÞ õäñïäüôçóçò,
áñ÷éêÝò óõíäÝóåéò ýäñåõóçò-áðï÷Ýôåõóçò, åðáíáóõí-
äÝóåéò) êáôÜ ôñüðï ïñèü.

Ôï óõíôïíéóìü ôùí åñãáóéþí ôïõ ãñáöåßïõ Ý÷åé ï õðåý-
èõíïò ôïõ ãñáöåßïõ êáé åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôç óùóôÞ
ëåéôïõñãßá ôïõ ãñáöåßïõ. ÊÜèå åëëéðÞò åíçìÝñùóç ôïõ
ôïìÝá ôçò èá Ý÷åé ùò óõíÝðåéá óå äéåíåñãçèÝíôá Ýëåã÷ï
áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí íá äå÷èåß ôéò ó÷åôéêÝò
ðáñáôçñÞóåéò êáé ðïéíÝò ãéá ôç ìç óùóôÞ ôÞñçóç ôçò ëåé-
ôïõñãßáò ôïõ ôìÞìáôïò. 

ÅëÝã÷åé ôïõò åéóðñÜêôïñåò ãéá ôçí åßóðñáîç ôùí ëïãá-
ñéáóìþí êáé ôùí ôåëþí áðü ôïõò êáôáíáëùôÝò. 

Ðñïò ôï óêïðü áõôü êáé óå óõíåñãáóßá ìå ôï ôìÞìá ìç-
÷áíïãñÜöçóçò ãßíåôáé êáèçìåñéíÜ Ýëåã÷ïò ôùí äåëôßùí
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åóüäùí ôùí åéóðñáêôüñùí üðïõ åßíáé êáôá÷ùñçìÝíåò
üëåò ïé çìåñÞóéåò åéóðñÜîåéò ôçò åðé÷åßñçóçò óå áíôéðá-
ñÜèåóç ìå ôá áðïêüììáôá ôùí áðïäåßîåùí þóôå íá
õðÜñ÷åé ðëÞñçò óõìöùíßá áðïäåßîåùí - äåëôßùí åóüäùí.
Åðßóçò äéåíåñãåß êáèçìåñéíÜ Ýëåã÷ï óôïõò åéóðñÜêôï-
ñåò þóôå óôï ôÝëïò ôçò çìÝñáò ôï õðüëïéðï ôáìåßïõ ôùí
åéóðñáêôüñùí íá óõìöùíåß ìå ôï õðüëïéðï ðïõ ôïõò Ý÷åé
áðïäïèåß ðñïò ëåéôïõñãßá ôïõ ôáìåßïõ ôïõò.

Ï ôáìßáò ôïõ ãñáöåßïõ åßíáé õðåýèõíïò ãéá:
Ôç äéá÷åßñéóç ôùí ÷ñçìáôéêþí äéáèåóßìùí ôçò åðé÷åß-

ñçóçò ìå ðñïóùðéêÞ ôïõ åõèýíç.
Êáôáñôßæåé ôéò çìåñÞóéåò êáôáóôÜóåéò åéóðñÜîåùí êáé

åëÝã÷åé ôçí çìåñÞóéá áðüäïóç ôùí åóüäùí áðü ôïõò åé-
óðñÜêôïñåò óå áõôüí.

Ôçí ôÞñçóç âéâëßïõ ôáìåßïõ üðïõ êáôá÷ùñåß êáèçìåñé-
íÜ áíáëõôéêÜ üëåò ôéò åéóðñÜîåéò êáé ôéò ðëçñùìÝò êÜèå
åñãÜóéìçò çìÝñáò. Ïé åéóðñÜîåéò êáé ïé ðëçñùìÝò ãßíï-
íôáé ìüíï âÜóåé áíôßóôïé÷ùí ãñáììáôßùí êáé åíôáëìÜôùí
ðïõ Ý÷ïõí åêäïèåß êáé åëåã÷èåß. Óôï ôÝëïò êÜèå çìÝñáò
äéåíåñãåßôáé óõìöùíßá ôáìåßïõ êáé áíáãñÜöåôáé ôï õðü-
ëïéðï ôáìåßïõ ðïõ ðñÝðåé íá Ý÷åé ï ôáìßáò óôï ÷ñçìáôï-
êéâþôéü ôïõ. Áèñïßæïíôáé üëåò ïé åéóðñÜîåéò ôçò çìÝñáò,
üëåò ïé ðëçñùìÝò êáé ðñïóôßèåíôáé óôï ðïóü ôùí åé-
óðñÜîåùí ôï õðüëïéðï ôùí ìåôñçôþí ôçò ðñïçãïýìåíçò
çìÝñáò êáé ðñïóäéïñßæåôáé ôï íÝï ÷ñçìáôéêü õðüëïéðï
ðïõ ðñÝðåé íá Ý÷åé ï ôáìßáò. Óôç óõíÝ÷åéá ôá ãñáììÜôéá
åßóðñáîçò êáé ôá åíôÜëìáôá ðëçñùìÞò ìå åðéôáãÞ Þ ìç
êáé ãßíåôáé óõìöùíßá åóüäùí -ðëçñùìþí. Ôï ëïãéóôÞñéï
ìå ôçí åðåîåñãáóßá ôùí ãñáììáôßùí åßóðñáîçò êáé ôùí
åíôáëìÜôùí ðëçñùìÞò ðïõ êÜíåé ðñÝðåé íá óõìöùíÞóåé
ìå ôï âéâëßï ôáìåßïõ ôïõ ôáìßá üðïõ êáé óçìåéþíåôáé ç
óõìöùíßá áõôÞ.

Ï ôáìßáò åëÝã÷åé ôçí ïñèüôçôá ôùí ðïóþí ðïõ êáôáèÝ-
ôåé óôïõò ëïãáñéáóìïýò Ôáìéåõôçñßïõ - Åéäéêïý ôÝëïõò -
ÐáñáêñáôçìÝíùí åããõÞóåùí êáé äéáóôáõñþíåé ìå ôï ëï-
ãéóôÞñéï ôçí óõìöùíßá ôùí åí ëüãù ëïãáñéáóìþí.

Ôá ãñáììÜôéá åßóðñáîçò êáé åíôÜëìáôá êÜèå çìÝñáò
ìåôÜ ôç óõìöùíßá ôïõ õðïëïßðïõ ôïõ ôáìåßïõ ðáñáäßäï-
íôáé óôï ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí ðñïò
Ýëåã÷ï. Ðñïò ôï óêïðü áõôü ï ÐñïúóôÜìåíïò õðïãñÜöåé
üôé ðáñÝëáâå üëá ôá ðáñáóôáôéêÜ ôçò çìÝñáò.

Ôçñåß âéâëßï ðëçñùìþí ôï ïðïßï êáé åíçìåñþíåé ãéá êÜ-
èå ðëçñùìÞ ðïõ ãßíåôáé êáé õðïãñÜöåôáé áðü ôïí ßäéï ôïí
ðñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí.

Ï ôáìßáò öõëÜóóåé êáèçìåñéíÜ ðñùôüêïëëï êáôáìÝ-
ôñçóçò ôùí åóüäùí, åðßóçò ðñÝðåé íá öõëÜóóåé ôï õðü-
ëïéðï ôùí ìåôñçôþí ôïõ ôáìåßïõ óôï ÷ñçìáôïêéâþôéü ôïõ.

Ïé åðéôáãÝò öõëÜóóïíôáé óôï ÷ñçìáôïêéâþôéï ôïõ ôá-
ìßá. Ç Ýêäïóç êáé óõìðëÞñùóç áõôþí ãßíåôáé ìå ôáõôü-
÷ñïíç Ýêäïóç áíôßóôïé÷ïõ åíôÜëìáôïò ðëçñùìÞò. Êáìßá
åðéôáãÞ äåí ðñÝðåé íá õðïãñÜöåôáé áðü ôïõò Ý÷ïíôåò äé-
êáßùìá õðïãñáöÞò áí äåí óõíïäåýåôáé êáé áðü ôçí Ýê-
äïóç ôïõ áíôßóôïé÷ïõ åíôÜëìáôïò ðëçñùìÞò.

Åíçìåñþíåé ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí
ãéá ôá óõìâáßíïíôá óôï ãñáöåßï ôïõ êáé åëÝã÷åôáé áéöíé-
äéáóôéêÜ áðü áõôüí ôïõëÜ÷éóôï ìéá öïñÜ ôï ìÞíá. Ðñïò
ôï óêïðü áõôü óõíôÜóóåôáé ðñáêôéêü ôï ïðïßï êáé õðï-
âÜëëåôáé óôïí ÄéåõèõíôÞ.

Ðáñáäßäåé óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí
ôéò åâäïìáäéáßåò-15íèÞìåñåò-ìçíéáßåò åéóðñÜîåéò êáé
ðëçñùìÝò þóôå íá ãßíïíôáé ðñïûðïëïãéóìïß åóüäùí -
åîüäùí ãéá ôïí åðüìåíï ìÞíá áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêï-
íïìéêþí Õðçñåóéþí.

Åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôï ôáìåßï êáé ôç óùóôÞ ëåéôïõñãßá
áõôïý. ÊÜèå åëëéðÞò áíôéìåôþðéóç èá Ý÷åé ùò óõíÝðåéá
óå äéåíåñãçèÝíôá Ýëåã÷ï áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíï-
ìéêþí Õðçñåóéþí íá äå÷èåß ôéò ó÷åôéêÝò ðáñáôçñÞóåéò
êáé ðïéíÝò ãéá ôç ìç óùóôÞ ôÞñçóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôïõ
ôáìåßïõ.

¢ñèñï 25
Ãñáöåßï ðñïìçèåéþí - áðïèÞêçò

Ôï ãñáöåßï ðñïìçèåéþí åßíáé áñìüäéï ãéá:
Íá ðáñáêïëïõèåß üëåò ôéò ðñïìÞèåéåò ðïõ ãßíïíôáé

áðü ôçí õðçñåóßá áöïý ðñïçãïõìÝíùò óõãêåíôñþóåé ôéò
ðáñáããåëßåò, ôéò ðñïäéáãñáöÝò ãéá ôéò áãïñÝò áðü üëá
ôá ãñáöåßá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Åßíáé áñìüäéï ãéá ôçí ôÞñçóç ôçò áðïèÞêçò üðïõ ðá-
ñáêïëïõèïýíôáé üëá ôá áíáëþóéìá ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ãéá êÜèå ðñïìÞèåéá õëéêþí ðñÝðåé íá óõìðëçñþíåôáé ç
áßôçóç åöïäéáóìïý, ôï äåëôßï ðáñáããåëßáò ìå ôéò õðï-
ãñáöÝò ôùí õðåõèýíùí üðïõ èá áíáãñÜöåôáé ç åí ëüãù
ðñïìÞèåéá ï êùäéêüò ðñïûðïëïãéóìïý ôï Ýñãï ãéá ôï
ïðïßï ãßíåôáé ç óõãêåêñéìÝíç ðñïìÞèåéá êáé ôï óõíåñãåßï
ðïõ ôçí ðáñÝëáâå.

Ðñéí áðü ôçí ðñïìÞèåéá ðñïçãåßôáé Ýñåõíá áãïñÜò ìå
ðñïóöïñÝò áðü ôïõò åíäéáöåñüìåíïõò ðñïìçèåõôÝò.

Ôçí ðáñáëáâÞ êáé áðïèÞêåõóç ôùí ðñïìçèåéþí. Ãéá ôï
ëüãï áõôü óõíåñãÜæåôáé óôåíÜ ìå ôïí áðïèçêÜñéï êáé
åëÝã÷åé áõôü, ëáìâÜíåé üëá ôá äåëôßá åéóáãùãÞò êáé åîá-
ãùãÞò õëéêþí áðü ôçí áðïèÞêç êáé åíçìåñþíåé ôï âéâëßï
õëéêþí ôçò áðïèÞêçò (Ðñïò ôï óêïðü áõôü õðÜñ÷åé åéäé-
êü ìç÷áíïãñáöçìÝíï ðñüãñáììá).

Óå óõíåñãáóßá ìå ôá ôìÞìáôá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êáé ôïí
áðïèçêÜñéï ðñïìçèåýåé ôá óõíåñãåßá ìå ôá áðáñáßôçôá
õëéêÜ êáé áíôáëëáêôéêÜ (ðÜíôá ìå ôéò ó÷åôéêÝò õðïãñáöÝò
êáé äéêáéïëïãçôéêÜ).

Öñïíôßæåé êáé ôçñåß áñ÷åßï ðñïìçèåéþí êáé ðñïìçèåõ-
ôþí ôï ïðïßï êáé Ý÷åé ðÜíôïôå åíçìåñùìÝíï.

Ðáñáäßäåé ðñïò ôï ëïãéóôÞñéï üëá ôá ðáñáóôáôéêÜ êÜ-
èå ðñïìçèåõôÞ óôá ïðïßá Ý÷ïõí åðéóõíáöèåß üëá ôá äé-
êáéïëïãçôéêÜ (áðïöÜóåéò Ä.Ó. áßôçóç åöïäéáóìïý, äåë-
ôßï ðáñáããåëßáò, äåëôßï áðïóôïëÞò ðñïìçèåõôÞ, ôéìïëü-
ãéï ðñïìçèåõôÞ) êáé áðü åêåß óôï ôáìåßï ãéá ôçí
åîüöëçóç ôùí áíôßóôïé÷ùí ôéìïëïãßùí ìåôÜ ôïí ó÷åôéêü
Ýëåã÷ï ôïõ ëïãéóôçñßïõ.

ÅëÝã÷åé óå óõíåñãáóßá ìå ôïí áðïèçêÜñéï ôçí ïñèÞ ðï-
óïôéêÞ êáé ðïéïôéêÞ ðáñáëáâÞ ôùí õëéêþí êáé ôçí äéáöý-
ëáîç áõôþí óôçí áðïèÞêç äßíïíôáò ôéò êáôÜëëçëåò ïäç-
ãßåò ðñïò ôïí áðïèçêÜñéï.

Åíçìåñþíåé ôïí ÐñïúóôÜìåíï Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí
ãéá üëá ôá èÝìáôá ôïõ ãñáöåßïõ ðñïìçèåéþí.

Ï ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí åëÝã÷åé áéöíé-
äéáóôéêÜ ìéá öïñÜ ôïõëÜ÷éóôï ôï ìÞíá ôï ãñáöåßï ðñï-
ìçèåéþí ãéá ôçí åíçìåñüôçôá ôùí âéâëßùí áðïèÞêçò êáé
êáôáìåôñÜ åíäåéêôéêÜ ïñéóìÝíá êáô' åðéëïãÞ õëéêÜ. ÊÜèå
åëëéðÞò åíçìÝñùóç ôïõ ôìÞìáôïò Ý÷åé ùò óõíÝðåéá íá äå-
÷èåß ï õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåßïõ ôéò ó÷åôéêÝò ðáñáôçñÞ-
óåéò êáé ðïéíÝò ãéá ôç ìç óùóôÞ ôÞñçóç ôçò ëåéôïõñãßáò
ôïõ ãñáöåßïõ ðñïìçèåéþí.

Ï ôñüðïò ëåéôïõñãßáò ôçò áðïèÞêçò åßíáé ï áêüëïõèïò
üðùò ðåñéãñÜöåôáé áìÝóùò ðáñáêÜôù.

Óôçí áðïèÞêç ìåôáöÝñïíôáé üëá ôá áíáëþóéìá ôçò
ïìÜäáò 25 ôçò ÃåíéêÞò ËïãéóôéêÞò ðïõ ðñïïñßæïíôáé ãéá
ôç óõíôÞñçóç ôïõ ðÜãéïõ åîïðëéóìïý ôçò Åðé÷åßñçóçò
êáé ãéá ôçí åîáóöÜëéóç ôùí áíáãêáßùí óõíèçêþí ãéá ôçí
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ëåéôïõñãßá ôùí Ýñãùí ôçò åðé÷åßñçóçò. Áíáëþóéìá åßäç
ãéá ôçí Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò èåùñïýíôáé ôá õëéêÜ ôçò ýäñåõóçò
êáé ôçò áðï÷Ýôåõóçò.

¹äç Ý÷åé ðñïçãçèåß êùäéêïðïßçóç ôùí õëéêþí áðïèÞ-
êçò ðïõ ôçñåß ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò þóôå íá åßíáé Üìåóç êáé êá-
ôáíïçôÞ ç åíçìÝñùóç ôçò êáñôÝëáò êÜèå åßäïõò áðü ôïí
áñìüäéï õðÜëëçëï ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ç ôÞñçóç áðïèÞêçò óõíßóôáôáé:
Óôï íá ãíùñßæïõìå êÜèå óôéãìÞ ôá áðïèÝìáôá êáé íá

ëáìâÜíïõìå ôéò êáôÜëëçëåò áðïöÜóåéò (ðáñáããåëßåò,
äéÜèåóç ê.ëð.). Óôç äõíáôüôçôá äéåíÝñãåéáò áðïôåëåóìá-
ôéêïý åëÝã÷ïõ óôç äéáêßíçóç ôùí áðïèåìÜôùí. Óôï íá
ëáìâÜíïõìå ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôïí ðñïóäéïñé-
óìü ôïõ êüóôïõò ðáñáãùãÞò. Ç Åðé÷åßñçóç äéáèÝôåé
ðñüãñáììá áðïèÞêçò êáé ðñïìçèåõôþí ôï ïðïßï åíçìå-
ñþíåé êáé ôçñåß óå êáèçìåñéíÞ âÜóç þóôå íá åßíáé óå èÝ-
óç íá äþóåé ïðïéáäÞðïôå óôïé÷åßá æçôçèïýí.

ÅéóáãùãÞ õëéêþí óôçí áðïèÞêç
Óõìðëçñþíåôáé ôï äåëôßï åéóáãùãÞò ôçò áðïèÞêçò êá-

ôÜ ôçí åéóáãùãÞ ôïõ-ùí õëéêþí êáôá÷ùñþíôáò ôá óôïõò
áíôßóôïé÷ïõò êùäéêïýò ôçò áðïèÞêçò. Åíçìåñþíåôáé ç
êáñôÝëá êÜèå åßäïõò êáé ðáñáêïëïõèåßôáé ç ðïñåßá ôïõ.

ÊáôÜ ôçí åéóáãùãÞ áíáëùóßìùí óôçí áðïèÞêç áíá-
ãñÜöåôáé.

Ç ÷ñïíïëïãßá ðáñáëáâÞò ôïõ áãáèïý. (ÅÜí ç çìåñï-
ìçíßá áõôÞ åßíáé ìåôáãåíÝóôåñç ôçò çìåñïìçíßáò åêäü-
óåùò ôïõ ó÷åôéêïý äéêáéïëïãçôéêïý ðñÝðåé íá áíáãñÜöå-
ôáé ðÜíù óå áõôü ç çìåñïìçíßá ðáñáëáâÞò. Óå ðåñßðôù-
óç ôìçìáôéêÞò ðáñáëáâÞò êÜèå ðáñáëáâÞ êáôá÷ùñåßôáé
÷ùñéóôÜ).

Ï áñéèìüò êáé ôï åßäïõò ôïõ ðáñáóôáôéêïý ðáñáëáâÞò.
Ôï ïíïìáôåðþíõìï ôïõ åêäüôç ôïõ öïñïëïãéêïý óôïé-

÷åßïõ.
Ç ðïóüôçôá ôïõ áãáèïý ðïõ ðáñáëÞöèçêå åêöñáóìÝ-

íç óå êéëÜ, ôåìÜ÷éá ê.ëð. ßäéá ìå áõôÞ ðïõ ôçñåßôáé óôçí
êÜèå ìåñßäá ôïõ áãáèïý. ÅÜí äéáðéóôþíïõìå äéáöïñÜ
ìåôáîý ôçò ðïóüôçôáò ðïõ áíáãñÜöåôáé óôï ðáñáóôáôé-
êü êáé ôçò ðïóüôçôáò ðïõ ðáñáëÞöèçêå áíáãñÜöåôáé ç
ðñáãìáôéêÞ ðïóüôçôá êáé äçëþíåôáé ç äéáöïñÜ.

Ç áîßá ôïõ áãáèïý ðïõ ðáñáëÞöèçêå áíáãñÜöåôáé óôï
ôéìïëüãéï Þ óôï äåëôßï áðïóôïëÞò. ÐñÝðåé íá ôïíéóèåß üôé
óôçí áîßá åéóáãùãÞò ôùí áãáèþí óõìðåñéëáìâÜíåôáé êáé
êÜèå åéäéêü Ýîïäï ðïõ äéáìïñöþíåé ôï êüóôïò áãïñÜò
(áóöÜëéóôñá, ìåôáöïñéêÜ ê.ëð.)

Åðßóçò ðñïûðüèåóç åßíáé óå êÜèå ðáñáëáâÞ áíáëùóß-
ìùí õëéêþí íá õðïãñÜöåé ðÜíôïôå ï ðáñáëáìâÜíùí áõ-
ôÜ áöïý ðñïçãïõìÝíùò Ý÷åé ðñïçãçèåß ç ó÷åôéêÞ åðéìÝ-
ôñçóç.

ÅîáãùãÞ õëéêþí áðü ôçí áðïèÞêç
Ãéá íá õðÜñîåé åîáãùãÞ õëéêþí áðü ôçí áðïèÞêç ðñÝ-

ðåé ðñïçãïõìÝíùò íá Ý÷åé óõìðëçñùèåß ôï äåëôßï åöï-
äéáóìïý áðü êÜèå áñìüäéï ôìÞìá. Óôç óõíÝ÷åéá ï áðï-
èçêÜñéïò ëáìâÜíïíôáò õðüøç ôï äåëôßï åöïäéáóìïý óõ-
ìðëçñþíåé ôï äåëôßï åîáãùãÞò (åðéóõíÜðôïíôáò
ôáõôü÷ñïíá êáé ôï äåëôßï åöïäéáóìïý) áãáèþí áðü ôçí
áðïèÞêç üðïõ áíáãñÜöïíôáé.

Ç ÷ñïíïëïãßá ðáñÜäïóçò ôïõ áãáèïý ï óêïðüò åîá-
ãùãÞò (ð.÷. Ýñãï ×, óõíôÞñçóç ýäñåõóçò, óõíôÞñçóç
áðï÷Ýôåõóçò ê.ëð.) êáèþò åðßóçò êáé ï êùäéêüò ôïõ åß-
äïõò, üðùò êáé ï êùäéêüò ôïõ Ýñãïõ, óõíôÞñçóçò ê.ëð.

Ï áñéèìüò êáé ôï åßäïò ôïõ ðáñáóôáôéêïý åîáãùãÞò.
Ç ðïóüôçôá ôïõ áãáèïý ðïõ ðáñáäüèçêå.
ÐñÝðåé íá ôïíéóèåß üôé åðß åóùôåñéêÞò äéáêßíçóçò áãá-

èþí äåí ÷ñåéÜæåôáé ç áíáãñáöÞ ôçò áîßáò ôùí áãáèþí.
Óôç ðåñßðôùóç ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ç äéáêßíçóç èåùñåßôáé
åóùôåñéêÞ.

ÅðéóôñïöÞ áãáèþí óôçí áðïèÞêç
Óå ðåñßðôùóç åðéóôñïöÞò õëéêþí óôï ôÝëïò ôçò çìÝ-

ñáò áðü êÜðïéï óõíåñãåßï ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò áêïëïõèåß-
ôáé:

Ïé åðéóôñïöÝò êáôá÷ùñïýíôáé áöáéñåôéêÜ ôïõ äåëôßïõ
åîáãùãÞò ðïõ ðñïçãÞèçêå óôç äéÜñêåéá ôçò çìÝñáò.

ÅÜí ðáñïõóéáóèåß ðåñßðôùóç êáôáóôñïöÞò õëéêþí Þ
ðåñßðôùóç ðïõ Ý÷ïõí êëáðåß áãáèÜ ôüôå ìåéþíåôáé ç ðï-
óüôçôá êáé ç áîßá ôïõ áãáèïý ðïõ ðáñáêïëïõèåßôáé óôçí
áðïèÞêç êáé ôáõôü÷ñïíá ãßíåôáé ìåôáöïñÜ óå ëïãáñéá-
óìü áðïôåëåóìÜôùí [÷ñÝùóç 82 (æçìéÝò) ìå ðßóôùóç
78.11 (êáôáóôñïöÞ õëéêþí áíáëùóßìùí)].

Óôï ôÝëïò ôçò çìÝñáò ï õðåýèõíïò áðïèÞêçò åëÝã÷åé
üëá ôá äåëôßá åéóáãùãÞò êáèþò êáé ôá äåëôßá åîáãùãÞò
ùò ðñïò ôçí ïñèüôçôÜ ôïõò. Åöüóïí äéáðéóôùèåß ïñèü-
ôçôá êáôá÷ùñïýíôáé áõôÜ óôï ðñüãñáììá áðïèÞêçò ðïõ
äéáèÝôåé ç ÄçìïôéêÞ Åðé÷åßñçóç ¾äñåõóçò Áðï÷Ýôåõ-
óçò.

Óõíßóôáôáé óôïí áðïèçêÜñéï Þ óôïí õðåýèõíï áðïèÞ-
êçò íá öõëÜóóåé ôá äåëôßá åéóáãùãÞò êáé åîáãùãÞò óå
öÜêåëï áêïëïõèþíôáò ôçí çìåñïëïãéáêÞ ñïÞ êáé ÷ùñé-
óôÜ óå öÜêåëï ýäñåõóçò (äåëôßá åéóáãùãÞò), öÜêåëï
´ýäñåõóçò (äåëôßá åîáãùãÞò) êáé óå öÜêåëï áðï÷Ýôåõ-
óçò (äåëôßá åéóáãùãÞò êáé åîáãùãÞò).

ÊáôÜ ôïí ôñüðï áõôü èá áðïöåýãïíôáé ðáñáëåßøåéò êáé
ëÜèç, èá äéåõêïëýíåôáé ç êáôá÷þñçóç óôï ðñüãñáììá
åíþ ôáõôü÷ñïíá èá åßíáé åõ÷åñÞò ï ïðïéïóäÞðïôå Ýëåã-
÷ïò äéåíåñãçèåß, Þ ôá ïðïéáäÞðïôå óôïé÷åßá æçôçèïýí ãéá
åíçìÝñùóç.

Ï ÷ñüíïò åíçìÝñùóçò ôïõ âéâëßïõ áðïèÞêçò ãéá áãï-
ñÝò Þ ðùëÞóåéò ðñÝðåé íá ãßíåôáé åíôüò ðÝíôå çìåñþí áðü
ôçí çìÝñá ðáñáëáâÞò Þ ðáñáäüóåùò ôïõ áãáèïý. Ç áîßá
ôïõ áãáèïý êáé êÜèå Üëëç äáðÜíç ðïõ âáñýíåé ôï êüóôïò
ôïõ êáôá÷ùñïýíôáé êáôÜ ôï ÷ñüíï ðïõ ç åðé÷åßñçóç ðÜ-
ñåé Þ åêäþóåé ôï ó÷åôéêü ëïãéóôéêü óôïé÷åßï.

Åéäéêüôåñá ãéá ôç äéáêßíçóç åíôüò ôçò åðé÷åßñçóçò ðÝ-
íôå çìÝñåò áðü ôçí ðñáãìáôïðïßçóç ôçò äéáêßíçóçò.

ÁðïèÞêç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò
Óôçí áðïèÞêç ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò üðùò ðñïáíáöÝñáìå

èá ðáñáêïëïõèïýíôáé ôá áíáëþóéìá õëéêÜ ýäñåõóçò -
áðï÷Ýôåõóçò êáé ìüíï ãéá ôç óõíôÞñçóç ýäñåõóçò áðï-
÷Ýôåõóçò. ÏôéäÞðïôå Üëëï áöïñÜ ôç óõíôÞñçóç èá êá-
ôá÷ùñåßôáé áðåõèåßáò óôï ëïãáñéáóìü óõíôÞñçóçò.

ÅÜí ðñüêåéôáé ãéá Ýñãï áõôåðéóôáóßáò ôá áíáëþóéìá
õëéêÜ èá êáôá÷ùñïýíôáé áðåõèåßáò óôï Ýñãï êáé óôï ëï-
ãáñéáóìü 15 áêéíçôïðïéÞóåéò, åöüóïí ôï áãáèü ðçãáßíåé
êáôåõèåßáí óôï Ýñãï. ÅÜí üìùò ÷ñçóéìïðïéåß õëéêü ðïõ
Ý÷åé åéóá÷èåß óôçí áðïèÞêç ôüôå èá ãßíåôáé êáé åîáãùãÞ
ôïõ åí ëüãïõ õëéêïý áðü ôçí áðïèÞêç êáé åîùëïãéóôéêÜ
èá âáñýíåé ôï Ýñãï óôçí éäéïðáñáãùãÞ üðùò êáé ç ìé-
óèïäïóßá.

ÕëéêÜ ïéêïäïìéêÜ ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ôüóï áðü ôçí
ýäñåõóç üóï êáé áðü ôçí áðï÷Ýôåõóç ãéá ôéò óõíôçñÞ-
óåéò èá êáôá÷ùñïýíôáé áðåõèåßáò óôïí êùäéêü ôùí óõ-
íôçñÞóåùí ðñïò áðïöõãÞ ðáñåñìçíåéþí êáé ìðåñäÝìá-
ôïò ìéáò êáé ôá ïéêïäïìéêÜ õëéêÜ öåýãïõí áðåõèåßáò óôï
Ýñãï Þ ôçí óõíôÞñçóç êáé ç óõíïëéêÞ ôïõ áîßá åßíáé ó÷å-
ôéêÜ ìéêñÞ.

Óôï ðñüãñáììá ôçò áðïèÞêçò ðïõ äéáèÝôåé ç Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò èá ðáñáêïëïõèïýíôáé áíáëõôéêÜ êáé êáôÜ êáñôÝëá

318 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ)



üëïé ïé ðñïìçèåõôÝò ôçò åðé÷åßñçóçò þóôå íá õðÜñ÷åé
Üìåóç åíçìÝñùóç ôçò êáñôÝëáò ôïõ ðñïìçèåõôÞ üðùò
êáé ïé ó÷åôéêÝò êéíÞóåéò ôçò êáñôÝëáò êÜèå ðñïìçèåõôÞ.

Ç ðáñáêïëïýèçóç ôùí ðñïìçèåõôþí èá ãßíåôáé ðáñÜë-
ëçëá ìå ôçí ðáñáêïëïýèçóç áðü ôç ãåíéêÞ ëïãéóôéêÞ ìå
ôç äéáöïñÜ üôé óôç Ã. ËïãéóôéêÞ äåí èá õðÜñ÷åé êßíçóç
êáñôÝëáò.

Ìåôáîý Ã. ËïãéóôéêÞò êáé ðñïãñÜììáôïò áðïèÞêçò -
ðñïìçèåõôþí èá ðñÝðåé íá õðÜñ÷åé óõíå÷Þò óõìöùíßá
ôùí ðñïìçèåõôþí. ÊÜèå åâäïìÜäá êáé ùò ôçí ÔåôÜñôç èá
ðáñáäßíåôáé óôïí ÐñïúóôáìÝíïõ Ïéêïíïìéêþí êáé Äéïéêç-
ôéêþí Õðçñåóéþí êáôÜóôáóç ðñïìçèåõôþí áíáëõôéêÞ
þóôå íá ãßíåôáé ï ðñïãñáììáôéóìüò ðëçñùìþí ôçò Åðé-
÷åßñçóçò.

Ôï ãñáöåßï ðñïìçèåéþí èá ðñÝðåé êáèçìåñéíÜ êáé
õðåýèõíá íá åíçìåñþíåé êáé íá áðïóôÝëëåé üëá ôá áðá-
ñáßôçôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðñïò ôï ëïãéóôÞñéï þóôå íá ìç
äçìéïõñãåßôáé ðñüâëçìá óôçí êáèçìåñéíÞ êáôáãñáöÞ
ôùí ëïãéóôéêþí åããñáöþí.

Ç ðáñïýóá áíÜëõóç ëåéôïõñãßáò èá ðñÝðåé íá ôçñçèåß
óùóôÜ áðü ôï áñìüäéï ãñáöåßï þóôå íá ëåéôïõñãÞóåé ùò
êïììÜôé óõíäåäåìÝíï ìå ôï õðüëïéðï Ïéêïíïìéêü ôìÞìá
âïçèþíôáò óôçí ïìáëÞ ëåéôïõñãßá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ãå-
íéêüôåñá.

Ôï ãñáöåßï áðïèÞêçò äéåíåñãåß óôï ôÝëïò êÜèå Ýôïõò
ôçí êáèïñéóìÝíç áðïãñáöÞ áðïèÞêçò ôçí ïðïßá ïöåßëåé
íá ðáñáäþóåé óôïí ÐñïúóôáìÝíïõ Ä.Ï.Õ. åíôüò ôïõ ðñþ-
ôïõ ìçíüò åêÜóôïõ Ýôïõò.

Åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôï ãñáöåßï ôïõ êáé ôç óùóôÞ ëåé-
ôïõñãßá áõôïý. ÊÜèå åëëéðÞò áíôéìåôþðéóç èá Ý÷åé ùò óõ-
íÝðåéá óå äéåíåñãçèÝíôá Ýëåã÷ï áðü ôïí ÐñïúóôáìÝíïõ
Ä.Ï.Õ. íá äå÷èåß ôéò ó÷åôéêÝò ðáñáôçñÞóåéò êáé ðïéíÝò ãéá
ôç ìç óùóôÞ ôÞñçóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôïõ ôìÞìáôïò.

¢ñèñï 26
Õðåýèõíïò ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ

Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôïõ ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ
Ý÷åé ôçí åõèýíç ôïõ ãñáöåßïõ. Ç äéïßêçóç ãéá ôç áðïäïôé-
êÞ Üóêçóç ôùí áñìïäéïôÞôùí áõôþí êáé óýìöùíá ìå ôéò
éó÷ýïõóåò äéáäéêáóßåò áíÞêåé óôçí åõèýíç ôïõ Ðñïúóôá-
ìÝíïõ ôïõ ãñáöåßïõ.

Åíçìåñþíåé êáèçìåñéíÜ ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí
ãéá ôéò ðñÜîåéò, ðáñáëÞøåéò êáé ãéá üëá ôá óõìâáßíïíôá
óôï ãñáöåßï ôïõ.

Ï Õðåýèõíïò ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ äéåíåñãåß
õðï÷ñåùôéêÜ åëÝã÷ïõò äåéãìáôïëçðôéêÞò öýóçò óôá âé-
âëßá ôùí õäñïìåôñçôþí êáé óõíôÜóóåé ðñùôüêïëëï ôï
ïðïßï êáé ðáñáäßäåé óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðç-
ñåóéþí ãéá èÝìáôá ðÜóçò öýóåùò ðïõ áöïñïýí ôïõò êá-
ôáíáëùôÝò.

Åßíáé õðåýèõíïò:
Ôçí åîõðçñÝôçóç ôùí êáôáíáëùôþí.
Ãéá ôç äéåêðåñáßùóç üëùí ôùí áéôÞóåùí ôçò áñìïäéü-

ôçôÜò ôïõ êáé ôçí ðñùôïêüëëçóç áõôþí.
Ôéò åñãáóßåò ôÞñçóçò ôïõ ìçôñþïõ êáôáíáëùôþí, ôçí

åíçìÝñùóÞ ôïõ êáèçìåñéíÜ ìå êÜèå ìåôáâïëÞ ðïõ ãßíå-
ôáé óôïõò êáôáíáëùôÝò.

Ôç óýíôáîç óõìâïëáßùí íåñïý êáé õðïíüìïõ.
Ôçí Ýêäïóç ðáñáóôáôéêþí åßóðñáîçò ôåëþí (óýíäå-

óçò, åðáíáóýíäåóçò ê.ëð.).
Ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò êáôáíÜëùóçò êÜèå êáôáíá-

ëùôÞ êáé óôçí ðåñßðôùóç äéáðßóôùóçò áóõíÞèéóôçò, áäé-
êáéïëüãçôçò êáôáíÜëùóçò ôçí Ýêäïóç ôùí ó÷åôéêþí

åíôïëþí ðñïò ôï áñìüäéï ãñáöåßï ãéá ôçí åîáêñßâùóç
êáé åîÝôáóç ôõ÷üí âëÜâçò.

Ôçí Ýêäïóç ó÷åôéêþí åíôïëþí ðñïò ôá áñìüäéá ãñá-
öåßá êáé ôçí êáíïíéêÞ êáé Ýãêáéñç åêôÝëåóÞ ôïõò.

Ôçí áðïóôïëÞ ôùí ëïãáñéáóìþí êáôáíÜëùóçò ðñïò
ôïõò êáôáíáëùôÝò.

Ôç äéåíÝñãåéá åëÝã÷ïõ ðëçñùìþí ôùí õðï÷ñåþóåùí
êáôáíáëùôþí óå óõíåñãáóßá ìå ôï ôìÞìá ìç÷áíïãñÜöç-
óçò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ôïí Õðåýèõíï ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ áíáðëç-
ñþíåé Üëëï óôÝëå÷ïò ôçò ÄéïéêçôéêÞò Þ ÏéêïíïìéêÞò Õðç-
ñåóßáò åöüóïí äéáèÝôåé ôá êáôÜëëçëá ðñïóüíôá, êáôüðéí
áðïöÜóåùò ôùí ÐñïúóôáìÝíùí Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìé-
êþí Õðçñåóéþí.

ÁíÜëõóç åñãáóßáò ôïõ ìçôñþïõ êáôáíáëùôþí.
Ôï ìçôñþï êáôáíáëùôþí äÝ÷åôáé êáèçìåñéíÜ ôéò áéôÞ-

óåéò ôùí êáôáíáëùôþí - ðåëáôþí êáé ðñùôïêïëëåß Üìåóá
áõôÝò. Óôç óõíÝ÷åéá åíáðïèÝôåé áõôÝò óôï öÜêåëï åê-
êñåìïôÞôùí. ÕðÜñ÷ïõí åéäéêüôåñá ôÝóóåñéò öÜêåëïé åê-
êñåìïôÞôùí üóá êáé ôá ãñáöåßá ôïõ ôìÞìáôïò êáôáíáëù-
ôþí.

ÖÜêåëïò åêêñåìïôÞôùí ãñáöåßïõ ìçôñþïõ êáôáíáëù-
ôþí.

ÖÜêåëïò åêêñåìïôÞôùí ãñáöåßïõ õäñïìÝôñçóçò.
ÖÜêåëïò åêêñåìïôÞôùí ãñáöåßïõ óõíäÝóåùí.
ÖÜêåëïò åêêñåìïôÞôùí åëåãêôþí õäñïìÝôñçóçò.
Ç êáôÜôáîç óôïõò öáêÝëïõò åêêñåìïôÞôùí ãßíåôáé áðü

ôïí ÐñïúóôÜìåíï ôïõ ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ ï
ïðïßïò êáé óõíôïíßæåé ôç ëåéôïõñãßá ôùí ãñáöåßùí.

Óôéò áéôÞóåéò áñ÷éêþí óõíäÝóåùí ýäñåõóçò - áðï÷Ý-
ôåõóçò óõìðëçñþíåôáé ç êáñôÝëá ôïõ íÝïõ êáôáíáëùôÞ.
Óôç óõíÝ÷åéá ôßèåôáé óå áíáìïíÞ Ýùò üôïõ ï õðåýèõíïò
åëåãêôÞò ãíùóôïðïéÞóåé ôïí áñéèìü ôáõôüôçôáò ôïõ íÝ-
ïõ êáôáíáëùôÞ ìå åðéôüðéï Ýëåã÷ï. Êáôüðéí ç êáñôÝëá
ôïõ êáôáíáëùôÞ ôßèåôáé êáíïíéêÜ óôï âéâëßï.

Ïé ìåôáâïëÝò åðß ôùí âéâëßùí ãßíïíôáé áðïêëåéóôéêÜ
áðü ôç äéá÷åßñéóç ç ïðïßá êáé Ý÷åé ôç ó÷åôéêÞ åõèýíç.

Ôéò áéôÞóåéò äéáêïðþí - åðáíáóõíäÝóåùí - åëÝã÷ïõ
õäñïìÝôñùí ôéò ðñïùèïýí óôïõò áñìüäéïõò ãéá ôéò óõí-
äÝóåéò.

¢ìåóç ðñïôåñáéüôçôá Ý÷ïõí ïé åðáíáóõíäÝóåéò. Áöïý
åëåã÷èïýí áðü ôï ãñáöåßï êáé äéáðéóôùèåß üôé äåí õðÜñ-
÷ïõí ðëÝïí åêêñåìüôçôåò äßíïíôáé áìÝóùò óôïõò õäñï-
ìåôñçôÝò þóôå íá ãßíåé ç åðáíáóýíäåóç.

Ïé áéôÞóåéò äéáêïðþí åëÝã÷ïíôáé ðñïóåêôéêÜ áðü ôï
ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ êáé óôç óõíÝ÷åéá äßíïíôáé
óôïõò õäñïìåôñçôÝò ïé ïðïßïé áíáëáìâÜíïõí êáé ôç äéåê-
ðåñáßùóç ôçò åñãáóßáò.

¼ôáí ç ìç÷áíïãñÜöçóç åêäßäåé êáôÜóôáóç äéáêïðþí
ëüãù ÷ñÝïõò åëÝã÷åé êáèçìåñéíÜ ôéò êáôáóôÜóåéò áõôÝò
þóôå íá ìç ãßíåé áðü ëÜèïò äéáêïðÞ óå êáôáíáëùôÞ ðïõ
Ý÷åé åêðëçñþóåé ôéò õðï÷ñåþóåéò ôïõ ðñïò ôçí åðé÷åßñç-
óç.

Ôéò áéôÞóåéò åëÝã÷ïõ õäñïìÝôñùí ôéò ìåôáâéâÜæïõìå
ðñïò ôïõò õäñïìåôñçôÝò ïé ïðïßïé áíáëáìâÜíïõí ôï ó÷å-
ôéêü Ýëåã÷ï.

Óôï ôÝëïò ôçò çìÝñáò ãßíåôáé Ýëåã÷ïò ôçò áðüäïóçò
åñãáóßáò ôùí õäñïìåôñçôþí êáé åéäéêüôåñá ôïõ êÜèå
åíüò ðñïóùðéêÜ üðïõ ïé áéôÞóåéò êáé ïé åíôïëÝò áðü ôï
öÜêåëï åêêñåìïôÞôùí ðïõ Ý÷ïõí äéåêðåñáéùèåß ðçãáß-
íïõí óôï áñ÷åßï ãéá äå ôéò áéôÞóåéò êáé åíôïëÝò ðïõ ðá-
ñáìÝíïõí óôï öÜêåëï åêêñåìïôÞôùí ãßíåôáé ðñïãñáììá-
ôéóìüò ãéá ôçí åðüìåíç çìÝñá.
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¼ôáí äéáðéóôþíïõìå áóõíÞèéóôç Þ áäéêáéïëüãçôç êá-
ôáíÜëùóç äßíïõìå åíôïëÞ óôïí õðåýèõíï åëåãêôÞ íá
åíåñãÞóåé Ýëåã÷ï óôá õäñüìåôñá ôùí êáôáíáëùôþí. Áí
äéáðéóôùèåß üôé õðÜñ÷åé äéáññïÞ, ÷áëáóìÝíï õäñüìå-
ôñï, èïëü õäñüìåôñï, åðçñåáóìüò áðü ðéåóôéêü ïéêïäï-
ìÞò åéäïðïéïýìå ôïõò êáôáíáëùôÝò þóôå íá ðñïâïýí
óôéò áðáñáßôçôåò åíÝñãåéåò þóôå íá óôáìáôÞóåé íá õöß-
óôáôáé ôï ðñüâëçìá. Åðßóçò óôïí õðåýèõíï åëåãêôÞ äß-
íåôáé êáôÜóôáóç íÝùí êáôáíáëùôþí þóôå íá ðñïâåß óôç
êáôáãñáöÞ ôïõ Á/Ô êáôáíáëùôÞ.

Ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ óõíôÜóóåé ôá óõìâü-
ëáéá íåñïý êáé õðïíüìïõ êáé äéåêðåñáéþíåé áõôÜ çìåñç-
óßùò.

Åðßóçò åêäßäåé ìç÷áíïãñáöçìÝíá ôá ðáñáóôáôéêÜ åß-
óðñáîçò ôåëþí (óýíäåóçò, åðáíáóýíäåóçò, áñ÷éêþí
óõíäÝóåùí ê.ëð.) åíçìåñþíïíôáò óõã÷ñüíùò ôéò êáñôÝ-
ëåò êáôáíáëùôþí êáé ôçí ïéêïíïìéêÞ õðçñåóßá ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Óôá âéâëßá êáôáíáëùôþí ãßíåôáé êáèçìåñéíÜ åíçìÝñù-
óç ôùí êáñôåëþí ìå ôéò ìåôáâïëÝò ðïõ åðÝñ÷ïíôáé þóôå
íá õðÜñ÷åé Üìåóç åíçìÝñùóç. Áðü ôá äåëôßá êáôáíáëù-
ôþí ôá óôïé÷åßá ìåôáöÝñïíôáé óôïí õðïëïãéóôÞ þóôå íá
äßíåôáé ç äõíáôüôçôá Üìåóçò ðëçñïöüñçóçò ôçò Äéïßêç-
óçò êáé ôùí êáôáíáëùôþí óå ïôéäÞðïôå êáé áíáæçôçèåß.

Ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ óå óõíåñãáóßá ìå ôç
ìç÷áíïãñÜöçóç äéåíåñãåß Ýëåã÷ï ðëçñùìþí ôùí õðï-
÷ñåþóåùí ôùí êáôáíáëùôþí êáé óôç óõíÝ÷åéá åêäßäïíôáé
åéäïðïéÞóåéò äéáêïðþí áñ÷éêÜ êáé áí äå óõììïñöùèåß ï
êáôáíáëùôÞò åêäßäïíôáé êáôáóôÜóåéò äéáêïðþí êáé ðñï-
âáßíïõí óå äéáêïðÝò õäñïäüôçóçò.

Ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá ôçí
áðïóôïëÞ ôùí áðïäåßîåùí (ëïãáñéáóìþí) ðñïò ôïõò êá-
ôáíáëùôÝò ìÝóù ôïõ ãñáöåßïõ õäñïìÝôñçóçò.

Ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ åõèýíåôáé ãéá ôç ìç
óùóôÞ ëåéôïõñãßá ôïõ êáé õðüêåéôáé óå Ýëåã÷ï ÷ùñßò ðñï-
åéäïðïßçóç áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñå-
óéþí ôïõëÜ÷éóôï ìéá öïñÜ ôï ìÞíá.

Ôï óõíôïíéóìü ôïõ ãñáöåßïõ Ý÷åé ï Õðåýèõíïò ôïõ ãñá-
öåßïõ ëïãéóôçñßïõ ôáìåßïõ.

Áñìïäéüôçôåò õäñïìåôñçôþí - åëåãêôþí
Ôï åðé÷åéñçóéáêÞ ìïíÜäá õäñïìÝôñçóçò êáé åëÝã÷ïõ

åßíáé áñìüäéá ãéá:
Ôçí êáôáìÝôñçóç ôçò êáôáíÜëùóçò ýäáôïò.
Ôï ìïßñáóìá ôùí áðïäåßîåùí ðñïò ôïõò êáôáíáëùôÝò.
Ôçí êáôáãñáöÞ ôùí õäñïìÝôñùí ðïõ äå ëåéôïõñãïýí

óùóôÜ êáé ôçí åíçìÝñùóç ó÷åôéêÜ ôùí êáôáíáëùôþí áë-
ëÜ êáé ôïõ ãñáöåßïõ ìçôñþïõ êáôáíáëùôþí.

Ôïí Ýëåã÷ï óå ðåñßðôùóç ðïõ äéáðéóôùèåß áóõíÞèéóôç
Þ áäéêáéïëüãçôç êáôáíÜëùóç ðïõ ïöåßëåôáé óå äéáññïÞ,
÷áëáóìÝíï õäñüìåôñï, åðçñåáóìü áðü ôï ðéåóôéêü, èï-
ëü õäñüìåôñï ê.ëð. Óôéò ðåñéðôþóåéò áõôÝò åéäïðïéïýí
ôïõò êáôáíáëùôÝò áëëÜ êáé ôï ãñáöåßï ìçôñþïõ êáôáíá-
ëùôþí ãéá ôéò ðåñáéôÝñù åíÝñãåéåò.

Ôç äéáêïðÞ ðáñï÷þí êáé åðáíáóõíäÝóåùí óå ðåñéðôþ-
óåéò. êáèõóôåñÞóåùí ðëçñùìþí óýìöùíá ìå ôéò åíôïëÝò
ôïõ ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ.

Ôïí Ýëåã÷ï ôùí õäñïìÝôñùí ôùí êáôáíáëùôþí óýìöù-
íá ìå ôéò åíôïëÝò ôïõ ãñáöåßïõ ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ.

Ôï óöñÜãéóìá üëùí ôùí õäñïìÝôñùí ôùí êáôáíáëù-
ôþí þóôå íá äéåíåñãåßôáé ðëÞñçò êáé áóöáëÞò Ýëåã÷ïò
áõôþí áðü ôïõò õäñïìåôñçôÝò êáé íá áðïöåýãïíôáé ôõ-
÷üí ðñïâëÞìáôá.

Ôçí ðáñáëáâÞ êáèçìåñéíÜ ôùí ðñïâëçìáôéêþí õäñï-

ìÝôñùí ìå óêïðü ôç óõíôÞñçóÞ ôïõò êáé ôçí åðáíáëåé-
ôïõñãßá ôïõò åöüóïí áõôü åßíáé äõíáôü.

ÁíÜëõóç åñãáóßáò õäñïìÝôñçóçò êáé åëÝã÷ïõ
Ïé õäñïìåôñçôÝò êáèçìåñéíÜ îåêéíïýí ãéá ôçí êáôáìÝ-

ôñçóç ôçò êáôáíÜëùóçò íåñïý áðü ôá õäñüìåôñá ôùí
ðåëáôþí Ý÷ïíôáò ìáæß ôïõò ôï êáôÜëëçëï âéâëßï.

Åöüóïí äéáðéóôþóïõí üôé êÜðïéï õäñüìåôñï ðáñïõ-
óéÜæåé ðñüâëçìá óçìåéþíïõí áõôü óôï âéâëßï êáé åéäïðïé-
ïýí ôïí ðåëÜôç êáôáíáëùôÞ áöÞíïíôÜò ôïõ óçìåßùìá. Ïé
âëÜâåò ðïõ äéáðéóôþíïíôáé åßíáé:

1. ÄéáññïÞ
2. Èïëü õäñüìåôñï
3. ×áëáóìÝíï õäñüìåôñï 
4. ×áëáóìÝíç ÷éëéÜäá
5. ×áëáóìÝíç åêáôïíôÜäá
6. Äåßêôåò óðáóìÝíïé 
7. Åðçñåáóìüò áðü ôï ðéåóôéêü ôçò ïéêïäïìÞò.
Óôéò áíùôÝñù ðåñéðôþóåéò êáé åéäéêüôåñá ãéá ôéò ðåñé-

ðôþóåéò 2, 3, 4, 5 êáé 6 áöïý åíçìåñùèåß ï êáôáíáëùôÞò
ðñïâáßíïõìå óå Üìåóç áëëáãÞ ôïõ õäñïìÝôñïõ êáé áöå-
ôÝñïõ ÷ñåþíïõìå åíäåéêôéêÜ êáôáíÜëùóç âÜæïíôÜò ôçí
ìÝóá óå êýêëï þóôå íá ãíùñßæïõìå üôé ðñüêåéôáé ãéá Ýí-
äåéîç ìç êáôáìåôñçèåßóá.

Óå ðåñßðôùóç ðïõ áíôéìåôùðßæïõìå ôéò ðåñéðôþóåéò 1,
êáé 7 åéäïðïéïýìå ôïõò êáôáíáëùôÝò áöÞíïíôÜò ôïõò óç-
ìåßùìá þóôå íá ðñïâïýí óå äéüñèùóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò
ðïõ áíôéìåôùðßæïõí.

¼ôáí áíôéìåôùðßæïõìå ðåñéðôþóåéò üðùò:
Êëåéóôüò ÷þñïò õäñïìÝôñïõ
Õäñüìåôñï ìÝóá óå ïßêçìá
ÓêåðáóìÝíï õäñüìåôñï
Åñãáæüìåíïò êáôáíáëùôÞò
ôüôå áöÞíïõìå áõôÜ óå åêêñåìüôçôá êáé äéåíåñãïýìå

ðÜëé Ýëåã÷ï åßôå áñãüôåñá åöüóïí ï êáôáíáëùôÞò Ý÷åé
åðéóôñÝøåé åßôå Üëëç çìÝñá ðïõ ï êáôáíáëùôÞò èá âñß-
óêåôáé óðßôé ôïõ. ÁõôÞ ôç äéåñãáóßá öñïíôßæïõìå íá ôçí
ôåëåéþíïõìå óå ÷ñïíéêü äéÜóôçìá ü÷é ìåãáëýôåñï ôùí
ðÝíôå (5) çìåñþí þóôå íá ìçí Ý÷ïõìå åêêñåìüôçôåò êáé
ôï Ýñãï ìáò íá êáèßóôáôáé åõêïëüôåñï. Åðßóçò óôéò ðåñé-
ðôþóåéò áõôÝò åéäïðïéïýìå ìå óçìåßùìá ôïõò êáôáíáëù-
ôÝò íá ðñïâïýí óôéò áðáñáßôçôåò åíÝñãåéåò þóôå ôï
õäñüìåôñï íá ìåôáöåñèåß óå ÷þñï ðñïóâÜóéìï êáé êáôÜ
ðñïôßìçóç Ýîù áðü ôï ïéêüðåäï óå ðåñßðôùóç ìïíïêá-
ôïéêéþí. ÅÜí ï êáôáíáëùôÞò äåí óõììïñöþíåôáé ìå ôéò
õðïäåßîåéò ôçò õðçñåóßáò ôüôå ç ÷ñÝùóç ãßíåôáé åíäåé-
êôéêÜ êáé êáôÜ ðåñßðôùóç óçìåéþíïíôáò ôçí Ýíäåéîç óå
êüêêéíï êýêëï þóôå íá ãíùñßæïõìå üôé ðñüêåéôáé ãéá åí-
äåéêôéêÞ êáôáíÜëùóç.

¼ôáí áíôéìåôùðßæïõìå ðåñéðôþóåéò üðùò:
ÁëëáãÞ õäñïìÝôñïõ
ÌåôáöïñÜ õäñïìÝôñïõ
ôüôå óçìåéþíïõìå óôï âéâëßï ôïí áñéèìü ôïõ íÝïõ õäñï-

ìÝôñïõ êáèþò êáé ôï óçìåßï ðïõ Ý÷åé ìåôáöåñèåß þóôå ïé
ìåôáâïëÝò áõôÝò íá ãßíïõí ãíùóôÝò ôüóï óôï ãñáöåßï
ìçôñþïõ êáôáíáëùôþí êáé ìç÷áíïãñÜöçóçò üðïõ êáôá-
÷ùñïýíôáé üëåò ïé ðáñáôçñÞóåéò ðïõ áíáöÝñïíôáé óôá
âéâëßá.

Óå üëåò ôéò ðáñáðÜíù ðåñéðôþóåéò ëáìâÜíåé ãíþóç ï
ÐñïúóôÜìåíïò Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí êáé ôï ìçôñþï êá-
ôáíáëùôþí þóôå íá ðñïãñáììáôßóåé ôïí ôñüðï ìå ôïí
ïðïßï èá åðÝìâåé êáé ôï ÷ñüíï ðïõ èá åðÝìâåé. 

Óôçí áñìïäéüôçôá ôùí õäñïìåôñçôþí åßíáé åðßóçò íá
áíáöÝñïõí åöüóïí äéáðéóôþóïõí êÜôé ôÝôïéï öõóéêÜ ðá-
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ñÜíïìåò óõíäÝóåéò, áíáóôñïöÞ õäñïìÝôñïõ. Ôéò ðåñé-
ðôþóåéò áõôÝò ôéò åëÝã÷ïõí êáé åöüóïí ï Ýëåã÷ïò áðï-
äåé÷èåß èåôéêüò ôüôå ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ðñïâáßíåé óå äéáêï-
ðÞ õäñïäüôçóçò êáé óå ðñüóôéìï - ðñïò ôïí êáôáíáëùôÞ
ðïõ äéåíÞñãçóå ôçí ðáñÜíïìç ðñÜîç - ôï ðïóü ôïõ ðñï-
óôßìïõ áðïöáóßæåôáé ìå ðÜãéá áðüöáóç ôïõ Ä.Ó. ôçò
ÄÅÕÁ Êéëêßò. Åöüóïí äåí õðÜñîåé ôáêôïðïßçóç ôçò åê-
êñåìüôçôáò ìðïñåß íá ðñïóöýãåé ç ÄÅÕÁ Êéëêßò êáé óå
ðïéíéêÞ äßùîç ìÝóù ôçò äéêáóôéêÞò ïäïý.

Ç åðé÷åéñçóéáêÞ ìïíÜäá õäñïìÝôñçóçò - åëÝã÷ïõ åßíáé
áñìüäéá êáé õðåýèõíç ãéá ôçí áðïóôïëÞ ôùí ëïãáñéá-
óìþí óôïõò êáôáíáëùôÝò ôéò ïðïßåò êáé äéåíåñãåß óå óõ-
íåñãáóßá ìå ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ áðü ôï
ïðïßï äÝ÷åôáé êáé ôïõò ëïãáñéáóìïýò ðïõ ðñÝðåé íá áðï-
óôåßëåé. Ï õðåýèõíïò åëåãêôÞò åëÝã÷åé üëåò ôéò õðåñâï-
ëéêÝò êáôáíáëþóåéò ðïõ ðáñïõóéÜæïíôáé óôá õäñüìåôñá
ôùí êáôáíáëùôþí êáé ðñéí åêäïèïýí ïé ëïãáñéáóìïß þóôå
íá åëá÷éóôïðïéïýíôáé ïé ðåñéðôþóåéò õðåñâïëéêþí êáôá-
íáëþóåùí ÷ùñßò íá åëåã÷èïýí. Åðßóçò äéåíåñãåß Ýëåã-
÷ïõò óôá õäñüìåôñá ôùí êáôáíáëùôþí ìåôÜ áðü áßôçóç
ôùí éäßùí þóôå íá äéáðéóôùèåß ôï ðñüâëçìá üðùò ôï ðá-
ñïõóßáóå ìå ôçí áßôçóÞ ôïõ ï êáôáíáëùôÞò. Óå óõíåñãá-
óßá ìå ôïõò õäñïìåôñçôÝò ÷ñåþíïõí ôá êõâéêÜ óôéò ðåñé-
ðôþóåéò ðïõ äåí åßíáé äõíáôÞ ç êáôáìÝôñçóç ëüãù ôùí
ðñïâëçìÜôùí ðïõ áíáöÝñèçóáí ðáñáðÜíù ãéá ôéò áíÜ-
ëïãåò ðåñéðôþóåéò.

Åðßóçò óå óõíåñãáóßá ìå ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ - ôá-
ìåßïõ åëÝã÷åé êáé êáôáãñÜöåé ôïí Á/Ô êáôáíáëùôÞ þóôå
íá ãñáöåß áõôüò óôçí êáñôÝëá ôïõ êáôáíáëùôÞ. Äéåíåñ-
ãåß Ýëåã÷ï óôéò åãêáôáóôÜóåéò ôùí õäñïìÝôñùí ôùí ïé-
êïäïìþí ðïõ óõíäÝïíôáé ãéá ðñþôç öïñÜ ìå ôï äßêôõï
ýäñåõóçò áðï÷Ýôåõóçò ãéá íá åëÝãîåé ôç óåéñÜ ìå ôçí
ïðïßá ôïðïèåôÞèçêáí ôá õäñüìåôñï êáé íá êáôá÷ùñÞóåé
óå êÜèå õäñüìåôñï ôï áíáëïãïýí óå áõôü Á/Ô êáôáíáëù-
ôÞ. Ôïí ßäéï Ýëåã÷ï äéåíåñãåß êáé óôéò ðáëáéÝò ïéêïäïìÝò
ãéá íá äéáðéóôþóåé ôõ÷üí ìåôáêßíçóç Þ áëëáãÞ èÝóçò ôïõ
õäñïìÝôñïõ ïðüôå êáé ðñïâáßíåé óå áëëáãÞ ôïõ Á/Ô êá-
ôáíáëùôÞ ãéá íá óõìöùíåß áõôüò ìå ôç íÝá èÝóç õäñïìÝ-
ôñïõ.

Ç åðé÷åéñçóéáêÞ ìïíÜäá ÕäñïìÝôñçóçò êáé åëÝã÷ïõ
êáé êÜèå Ýíáò ðñïóùðéêÜ åõèýíïíôáé áðåñéüñéóôá ãéá ôç
óùóôÞ êáôáãñáöÞ ôùí åíäåßîåùí, ôïí Ýëåã÷ï áõôþí, ôç
ãíùóôïðïßçóç ôùí ðåñéðôþóåùí ðñïâëçìÜôùí ðïõ ðá-
ñïõóéÜæïíôáé êáé åëÝã÷ïíôáé áðü ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ïéêï-
íïìéêþí Õðçñåóéþí.

Õðåýèõíïò ôçò ìïíÜäáò åßíáé ï Õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåß-
ïõ ï ïðïßïò äéåíåñãåß êáé ôïí êáèçìåñéíü ðñïãñáììáôé-
óìü ôçò åñãáóßáò ðïõ èá åðéôåëÝóåé ôï ãñáöåßï êáé åëÝã-
÷åé ôçí õëïðïßçóç ôùí åíôïëþí ðïõ äßíïíôáé êáèçìåñéíÜ.

Ãíùóôïðïéåßôáé üôé ïé õäñïìåôñçôÝò ðñÝðåé íá äéåíåñ-
ãïýí ôçí êáôáìÝôñçóç ìÝóá óôïí åôÞóéï ðñïãñáììáôé-
óìü üðùò áõôüò Ý÷åé ãíùóôïðïéçèåß óôï áñìüäéï ôìÞìá
þóôå ïé ëïãáñéáóìïß íá áêïëïõèïýí ôçí ðåñéïäéêüôçôá
ôïõ ôñéìÞíïõ.

ÔÝëïò ç åðé÷åéñçóéáêÞ ìïíÜäá õäñïìÝôñçóçò êáé åëÝã-
÷ïõ.

Ðñïâáßíåé óå åðáíáóõíäÝóåéò ëüãù äéáêïðÞò õäñïäü-
ôçóçò ìå áðüëõôç ðñïôåñáéüôçôá êáé óôï äéÜóôçìá ôçò
çìÝñáò.

Ðñïâáßíåé óå äéáêïðÝò õäñïäüôçóçò ìå âÜóç ôéò êáôá-
óôÜóåéò ðïõ äßíïíôáé áðü ôç äéá÷åßñéóç ãñáöåßïõ ëïãé-
óôçñßïõ - ôáìåßïõ êáé åëÝã÷åôáé ãéá ôçí õëïðïßçóç ôùí
äéáêïðþí áðü ôïí ôìçìáôÜñ÷ç ôå÷íéêþí õðçñåóéþí.

Ðñïâáßíåé óå Ýëåã÷ï õäñïìÝôñùí ãéá ôéò ðåñéðôþóåéò
ðïõ õðïâÜëëïõí áéôÞóåéò ïé êáôáíáëùôÝò üðùò áõôÝò
äéáâéâÜæïíôáé áðü ôï ãñáöåßï ëïãéóôçñßïõ - ôáìåßïõ.

Ìç÷áíïãñÜöçóç - ðñïãñáììáôéóìüò Ç/Õ
Ç ìïíÜäá ìç÷áíïãñÜöçóçò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò öñïíôß-

æåé ãéá ôç óõíå÷Þ åíçìÝñùóç ôùí êáñôåëþí ôùí êáôáíá-
ëùôþí.

ÊáèçìåñéíÜ åêôõðþíåé ôçí êáôÜóôáóç åóüäùí ôïõ ôá-
ìåßïõ áðü ôá áðïêüììáôá áðïäåßîåùí ôùí êáôáíáëùôþí.
Óôç óõíÝ÷åéá ìåôáâéâÜæåé ôçí êáôÜóôáóç ôáìåßïõ ðñïò ôï
ëïãéóôÞñéï ãéá Ýëåã÷ï.

Åêäßäåé ôïõò ëïãáñéáóìïýò áðïäåßîåùí óôï êáèïñé-
óìÝíï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá üðùò áõôü Ý÷åé ðñïóäéïñéóèåß
áðü ôï Ä.Ó.

Åêäßäåé êáé ôïõò âåâáéùôéêïýò êáôáëüãïõò ðñéí áðü
ôçí Ýêäïóç ôùí áðïäåßîåùí êáé åëÝã÷åé áõôïýò ùò ðñïò
ôçí ïñèüôçôÜ ôïõò.

Ðñïâáßíåé óå êáôá÷þñçóç ôùí åíäåßîåùí óôéò êáñôÝëåò
ôùí êáôáíáëùôþí áíôëþíôáò óôïé÷åßá áðü ôá âéâëßá ðïõ
ðñïçãïõìÝíùò Ý÷ïõí åíçìåñþóåé ïé õäñïìåôñçôÝò-êá-
ôáìåôñçôÝò ôçò Åðé÷åßñçóçò.

Åêäßäåé êáôáóôÜóåéò åéäïðïéÞóåùí - äéáêïðþí ôéò ïðïß-
åò êáé ðñïùèåß ðñïò ôïõò õäñïíïìåßò êáé åëåãêôÝò ðñïò
õëïðïßçóç. Óôç óõíÝ÷åéá êáé ãéá ôï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá ðïõ
åðáêïëïõèïýí äéáêïðÝò êáé åíçìåñþíåôáé êáèçìåñéíÜ
ôï ôáìåßï ãéá ôïõò ðåëÜôåò ðïõ ðñïÝâçóáí óå åîüöëçóç
ôïõ ëïãáñéáóìïý ôïõò þóôå íá äéáãñáöïýí áðü ôéò êá-
ôáóôÜóåéò äéáêïðþí.

Ðáñáêïëïõèåß ôçí åîÝëéîç ôùí ëïãáñéáóìþí ôùí êáôá-
íáëùôþí êáé óå ðåñßðôùóç ðïõ äéáâëÝøåé áóõíÞèïõò öý-
óçò êáôáíÜëùóç óå êáôáíáëùôÝò äéáâéâÜæåé ôï ãåãïíüò
ðñïò ôïõò õäñïíïìåßò ïé ïðïßïé ðñïâáßíïõí óå Ýëåã÷ï
ôùí ðåñéðôþóåùí.

ÔÝëïò öñïíôßæåé ãéá ðÜóçò öýóçò åñãáóßá ðïõ ðñÝðåé
íá åêôåëåóèåß áðü ôç ìç÷áíïãñÜöçóç êáé åíçìåñþíåé ðá-
ñÜëëçëá üëá ôá áñìüäéá ôìÞìáôá ôçò Õðçñåóßáò ðïõ
ó÷åôßæïíôáé ìå ôï ãåãïíüò.

Ï ÐñïúóôÜìåíïò Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí åëÝã÷åé áéö-
íéäéáóôéêÜ ìéá öïñÜ ôïõëÜ÷éóôïí ôï ìÞíá ôç ìç÷áíïãñÜ-
öçóç ãéá ôïí ôñüðï ëåéôïõñãßáò ôïõ êáé åíäåéêôéêÜ ðñï-
âáßíåé óå Ýëåã÷ïõò êáñôåëþí êáôáíáëùôþí ãéá íá äéáðé-
óôþóåé ôï âáèìü åíçìåñüôçôáò ðïõ õðÜñ÷åé.
Õðåíèõìßæåôáé üôé óå ðåñßðôùóç ðïõ äéáðéóôùèåß ëáíèá-
óìÝíç Ýíäåéîç Þ êáôáãñáöÞ ðïõ ïöåßëåôáé óå Üëëç áéôßá
ç ìç÷áíïãñÜöçóç èá ðñÝðåé íá åíçìåñþóåé áìÝóùò ôïí
ÐñïúóôÜìåíï Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí äéüôé óå áíôßèåôç
ðåñßðôùóç èá èåùñçèåß õðåýèõíï ôï ãñáöåßï ãéá ôç ìç
óùóôÞ ëåéôïõñãßá. ÊÜèå åëëéðÞò åíçìÝñùóç ôïõ ôìÞìá-
ôïò Ý÷åé ùò óõíÝðåéá íá äå÷èåß ï õðåýèõíïò ôïõ ãñáöåß-
ïõ ôéò ó÷åôéêÝò ðáñáôçñÞóåéò êáé ðïéíÝò ãéá ôç ìç óùóôÞ
ôÞñçóç ôçò ëåéôïõñãßáò ôïõ ãñáöåßïõ ðñïìçèåéþí.

¢ñèñï 26.1
Ãñáöåßï Äéåýèõíóçò - åðéêïéíùíßáò ìå ðïëßôåò

Ôï ãñáöåßï õðÜãåôáé áðåõèåßáò óôï Ãåíéêü ÄéåõèõíôÞ
ôçò Åðé÷åßñçóçò.

ÓõíåñãÜæåôáé êáé óõíåðéêïõñåßôáé áðü ôá óôåëÝ÷ç ôçò
ÄéïéêçôéêÞò êáé ÏéêïíïìéêÞò Õðçñåóßáò.

¸÷åé ôéò åîÞò áñìïäéüôçôåò:
Ôçí êáôáãñáöÞ ôùí ôçëåöùíçìÜôùí äéáìáñôõñßáò Þ

Ýëëåéøçò õäñïäüôçóçò, Þ ðñïâëçìÜôùí ïñéóìÝíùí ðå-
ñéï÷þí êáé ôçí åíçìÝñùóç ôïõ áñìüäéïõ ôìÞìáôïò âëá-

ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ) 321



âþí þóôå íá ðñïâåß óôçí åíäåäåéãìÝíç åíÝñãåéá ìå óêï-
ðü ôçí áðïêáôÜóôáóç ôçò âëÜâçò.

Ôçí åíçìÝñùóç ìå óïâáñüôçôá êáé íçöáëéüôçôá ôùí
êáôáíáëùôþí ðïõ ôçëåöùíïýí ðñïò ôçí åðé÷åßñçóç ãéá
èÝìáôá ðïõ Üðôïíôáé ìå ôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

ÏÑÃÁÍÏÃÑÁÌÌÁ ÃÅÍÉÊÇÓ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇÓ

ÃÅÍÉÊÏÓ ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ
1.1. ÃÑÁÖÅÉÏ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇÓ - ÅÐÉÊÏÉÍÙÍÉÁ ÌÅ ÐÏËÉ-

ÔÅÓ
1.1.1. ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ

322 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ)

¢ñèñï 27
ÓõóêÝøåéò ôçò äéïéêçôéêÞò êáé ïéêïíïìéêÞò õðçñåóßáò

Ï ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìéêþí Õðçñå-
óéþí êáëåß õðï÷ñåùôéêÜ ôïõëÜ÷éóôï ìßá öïñÜ ôç âäïìÜ-
äá (åðéëïãÞ çìÝñáò) ôïõò õðåõèýíïõò ôùí ãñáöåßùí
ðñïêåéìÝíïõ:

Íá åíçìåñþóïõí ãéá ôçí ðïñåßá ôùí åñãáóéþí êÜèå
ãñáöåßïõ êáé ôï ðñüãñáììá ôùí åñãáóéþí ðïõ èá åðáêï-
ëïõèÞóåé.

Íá óõíôïíßóïõí ôéò åñãáóßåò ôùí ãñáöåßùí êáé íá äþ-
óåé óå áõôÜ ôéò êáôÜëëçëåò ïäçãßåò.

Íá åðéëýóïõí êÜèå ðñüâëçìá ðïõ Ý÷åé ðåñéÝëèåé óå ãíþ-
óç ôïõ Þ ôßèåôáé áðü ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôùí ãñáöåßùí.

Íá åíçìåñþóïõí ôïõò Õðåõèýíïõò ôùí ãñáöåßùí ãéá
ôéò áðïöÜóåéò ôïõ Ä.Ó. ôïõ ÄéåõèõíôÞ êáé ôïõ éäßïõ.

ÏÑÃÁÍÏÃÑÁÌÌÁ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇÓ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÇÓ
ÕÐÇÑÅÓÉÁÓ

ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇ ÕÐÇÑÅÓÉÁ
ÐÑÏÚÓÔÁÌÅÍÏÓ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇÓ ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÇÓ ÕÐÇ-

ÑÅÓÉÁÓ
1.1. ÃÑÁÖÅÉÏ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁÓ - ÐÑÏÓÙÐÉÊÏÕ
1.1.1. ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁÓ ÐÑÏÓÙ-

ÐÉÊÏÕ
1.2. ÃÑÁÖÅÉÏ ÐÑÏÌÇÈÅÉÙÍ
1.2.1. ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ÐÑÏÌÇÈÅÉÙÍ.
1. ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÇ ÕÐÇÑÅÓÉÁ
ÃÑÁÖÅÉÏ ËÏÃÉÓÔÇÑÉÏÕ - ÔÁÌÅÉÏÕ
2.1. ÕÐÅÕÈÕÍÏÓ ÃÑÁÖÅÉÏÕ ËÏÃÉÓÔÇÑÉÏÕ - ÔÁÌÅÉÏÕ



¢ñèñï 28
Ðñïóùðéêü Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò

Ôáêôéêü êáé Ýêôáêôï ðñïóùðéêü
1. Ç ó÷Ýóç åñãáóßáò ðïõ óõíäÝåé ôï áðáó÷ïëïýìåíï

óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ðñïóùðéêü åßíáé ç ó÷Ýóç åñãáóßáò
éäéùôéêïý äéêáßïõ áïñßóôïõ ÷ñüíïõ ãéá ôï ôáêôéêü ðñï-
óùðéêü êáé ïñéóìÝíïõ ÷ñüíïõ ãéá ôï Ýêôáêôï ðñïóùðéêü.

2. Ôáêôéêü ðñïóùðéêü åßíáé áõôü ðïõ êáôÝ÷åé ïñãáíéêÝò
èÝóåéò ðñïâëåðüìåíåò áðü ôïí ðáñüíôá Ï.Å.Õ. êáé ç üëç
õðçñåóéáêÞ - åñãáóéáêÞ ôïõ ó÷Ýóç êáé êáôÜóôáóç ñõèìß-
æåôáé áðïêëåéóôéêÜ áð' áõôüí.

3. Óôéò ïñãáíéêÝò èÝóåéò äåí ìðïñåß íá äéïñéóèåß êáíÝ-
íá ðñüóùðï áí äåí Ý÷åé ôá áðáéôïýìåíá ãéá êÜèå èÝóç ôõ-
ðéêÜ ðñïóüíôá.

4. ̧ êôáêôï åßíáé ôï ðñïóùðéêü ðïõ ðñïóëáìâÜíåôáé ìå
óýìâáóç ïñéóìÝíïõ ÷ñüíïõ ãéá ôçí ðáñï÷Þ õðçñåóéþí Þ
ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç åêôÜêôùí áíáãêþí.

¢ñèñï 29
ÏñãáíéêÝò èÝóåéò Ðñïóùðéêïý

Ç ïñãáíéêÞ óýíèåóç êáé êáôÜôáîç ôùí èÝóåùí ôïõ ðñï-
óùðéêïý ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò êÜèå êáôçãïñßáò óå êëÜäïõò
åßíáé ç áêüëïõèç:

1. Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò (ÐÅ)
1. Ìßá èÝóç (1) Ãåíéêïý ÄéåõèõíôÞ.
2. ÊëÜäïò ÐÅ Äéïéêçôéêüò
1. Äýï èÝóåéò (2) Äéïéêçôéêþí ÕðáëëÞëùí.
3. ÊëÜäïò ÐÅ Ôå÷íéêüò
1. Ìßá èÝóç (1) Ðïëéôéêþí Ìç÷áíéêþí.
2. Ìßá èÝóç (1) Çëåêôñïëüãïõ Ìç÷áíéêïý.
3. Ìßá èÝóç (1) ×çìéêïý Ìç÷áíéêïý.
4. Ìßá èÝóç (1) ÔïðïãñÜöïõ Ìç÷áíéêïý.
5. Ìéá èÝóç (1) Ãåùëüãïõ.
5. ÊëÜäïò ÔÅ Ôå÷íéêüò
1. Ìßá èÝóç (1) Ôå÷íïëüãïõ Ðïëéôéêïý Ìç÷áíéêïý.
6. ÊëÜäïò ÄÅ Äéïéêçôéêüò Ëïãéóôéêüò
2. Ìßá èÝóç (1) ÷åéñéóôïý - Ç/Õ.
3. Äõï èÝóåéò (2) êáôáìåôñçôþí.
4. Äýï èÝóåéò (2) ãñáììáôÝùí.
5. Ìßá èÝóç (1) ôáìßá.
6. Ìßá èÝóç (1) áðïèçêáñßïõ.
7. ÊëÜäïò ÄÅ ôå÷íéôþí ãåíéêÜ.
á) Äýï èÝóåéò (2) Çëåêôñïëüãùí.
â) Ìßá èÝóç (1) Ìç÷áíéêïý ï÷çìÜôùí.
ã) Äýï èÝóåéò (2) Õäñáõëéêþí.
Ä) Äýï èÝóåéò (2) âïçèþí õäñáõëéêþí.
å) ÔÝóóåñéò èÝóåéò (4) ÷åéñéóôþí åêóêáðôéêþí Ìç÷áíç-

ìÜôùí.
æ) Ìßá èÝóç (1) ÷åéñéóôïý áðïöñáêôéêïý - âõôéïöüñïõ -

ïäçãïý.
8. ÊëÜäïò ÕÅ Åñãáôþí.
á) Ìßá èÝóç (1) ôå÷íßôç ïéêïäïìéêþí Ýñãùí.
â) ÅðôÜ èÝóåéò (7) åñãáôþí ãåíéêþí êáèçêüíôùí

(ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò, ïéêïäïìéêþí, áðïöñÜîåùí).
ã) Ìßá èÝóç (1) åñãÜôç ãéá ôçí åãêáôÜóôáóç Åðåîåñãá-

óßáò ËõìÜôùí.
9. ÓðïõäáóôÝò ÏÁÅÄ - ËÁÅÊ 1 (ÁÍÙ ÔÙÍ 55)
18 èÝóåéò óå óõíåñãåßá ýäñåõóçò, áðï÷Ýôåõóçò, ïéêï-

äüìïé, óõíôÞñçóç ó÷ïëåßùí, åðéóêåõÞò êáé óõíôÞñçóçò
çëåêôñïìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý, êáèþò êáé óå ãñá-
öåßá ðñïìçèåéþí, ãñáììáôåßáò, ôáìåßïõ, åðéêïéíùíßáò ìå
ôïí ðïëßôç.

¢ñèñï 30
Ôñüðïò Ðñüóëçøçò ðñïóùðéêïý

1. Ç ðëÞñùóç ôùí êåíþí èÝóåùí åíåñãåßôáé ýóôåñá áðü
áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò Åðé÷åßñçóçò.

2. Ç ðñüóëçøç ôïõ ðñïóùðéêïý ãßíåôáé ýóôåñá áðü äç-
ìüóéá ðñüóêëçóç óôïí çìåñÞóéï ôýðï ìå åðéëïãÞ ðïõ
ðñáãìáôïðïéåßôáé áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï Þ áðü Åðé-
ôñïðÞ ðïõ èá ïñßóåé ôï Ä.Ó., ðÜíôïôå óýìöùíá ìå ôçí íï-
ìïèåóßá ðïõ äéÝðåé ôéò ÄÅÕÁ êáé ãåíéêÜ ôç äéáäéêáóßá ðñï-
óëÞøåùí.

¢ñèñï 31
ÃåíéêÜ ðñïóüíôá ðñüóëçøçò ðñïóùðéêïý

Ôï ðñïóùðéêü ðïõ ðñïóëáìâÜíåôáé óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò
óå ïñãáíéêÞ èÝóç èá ðñÝðåé:

Íá Ý÷åé åëëçíéêÞ ÉèáãÝíåéá.
Íá åßíáé çëéêßáò ôïõëÜ÷éóôïí 21 åôþí êáé ü÷é ðÜíù áðü

35 åôþí. Ãéá ôï åðéóôçìïíéêü ôï áíþôáôï üñéï çëéêßáò ïñß-
æåôáé ôïõ 45ï Ýôïò. Ãéá ôïí ÄéåõèõíôÞ ôï áíþôáôï üñéï
çëéêßáò ïñßæåôáé ôï 55ï Ýôïò. Ãéá ôï åéäéêü Ýêôáêôï åðé-
óôçìïíéêü ðñïóùðéêü äåí ðñïóäéïñßæåôáé üñéï çëéêßáò.
¼ëá ôá ðáñáðÜíù éó÷ýïõí åöüóïí äåí ïñßæåôáé äéáöï-
ñåôéêÜ áðü ôçí ÅëëçíéêÞ íïìïèåóßá.

Íá Ý÷åé åêðëçñþóåé ðñïêåéìÝíïõ ãéá ôïõò Üíäñåò ôéò
óôñáôéùôéêÝò ôïõ õðï÷ñåþóåéò Þ íá Ý÷åé áðáëëáãåß íüìé-
ìá áðü áõôÝò.

Íá êñéèåß éêáíüò Þ éêáíÞ ãéá ôçí åñãáóßá ðïõ ðñüêåéôáé
íá ðñïóöÝñåé ýóôåñá áðü åîÝôáóç õãåéïíïìéêÞò õðçñå-
óßáò.

Íá ìçí Ý÷åé ðáñáðåìöèåß êáé äéêáóôåß Þ íá ìçí Ý÷åé êá-
ôáäéêáóèåß ãéá ëéðïôáîßá, êëïðÞ, ëçóôåßá, õðåîáßñåóç,
áðÜôç, åêâéáóìü, ðëáóôïãñáößá, áðéóôßá, äùñïäïêßá,
ðáñÜâáóç êáèÞêïíôïò Þ Üëëï ðáñåìöåñÝò áäßêçìá.

Íá ìçí Ý÷åé áðïëõèåß ãéá ðåéèáñ÷éêü ðáñÜðôùìá áðü ôç
èÝóç ôïõ äçìïóßïõ õðáëëÞëïõ Þ õðáëëÞëùí ôùí Ï.Ô.Á. Þ
Í.Ð.Ä.Ä.

Íá Ý÷åé ôá ôõðéêÜ êáé ïõóéáóôéêÜ ðñïóüíôá ôçò åéäéêü-
ôçôáò ãéá ôçí ðñïóëáìâÜíåôáé.

Ôõ÷üí ðáñáãñáöÞ áäéêÞìáôïò Þ ðáñáðïìðÞ Þ êáôáäß-
êç áðïôåëåß êþëõìá ðñüóëçøçò êáé äåí áßñåé ôï êþëõìá.
Ôï ßäéï êáé ç ôõ÷üí áðïíïìÞ ÷Üñéôïò.

Ãéá ôçí áðüäåéîç ôçò óõíäñïìÞò ôùí ðáñáðÜíù ðñïû-
ðïèÝóåùí ôï ðñïóëáìâáíüìåíï ðñüóùðï ðñÝðåé ìáæß ìå
ôçí áßôçóç ðñüóëçøçò íá õðïâÜëëåé:

Ðéóôïðïéçôéêü ÄÞìïõ Þ Êïéíüôçôáò (ãéá äéïñéóìü) - Ëç-
îéáñ÷éêÞ ðñÜîç ãÝííçóçò - Ðéóôïðïéçôéêü Óôñáôïëïãßáò
(ãéá Üíäñåò) - Áíôßãñáöï Ðïéíéêïý ìçôñþïõ - Ðéóôïðïéç-
ôéêü Åéóáããåëßáò üôé äåí äéþêåôáé óáí öõãüäéêïò Þ öõãü-
ðïéíïò.

ÅðéêõñùìÝíï áíôßãñáöï ðôõ÷ßïõ Þ ðéóôïðïéçôéêü
óðïõäþí Þ åéäéêüôçôáò Þ åìðåéñßáò.

Õðåýèõíç äÞëùóç Í.1599/1986 üôé äåí Ý÷åé ðáñáðåì-
öèåß íá äéêáóôåß ãéá êÜðïéï áðü ôá ðáñáðÜíù áäéêÞìáôá
êáé üôé äåí ôåëåß õðü äéêáóôéêÞ áíôßëçøç Þ áðáãüñåõóç.

Ôõ÷üí Üëëá óôïé÷åßá ðïõ áíáöÝñïíôáé óôç äéáêÞñõîç
ðñüóëçøçò.

ÈÝóç åñãáóßáò üðùò áõôÝò êáèïñßæïíôáé óôïí Ï.Å.Õ.
äåí ìðïñåß íá êáôáëÜâåé êáíÝíá ðñüóùðï ôï ïðïßï äåí
Ý÷åé ôá áðáéôïýìåíá ãéá ôç óõãêåêñéìÝíç èÝóç ôõðéêÜ êáé
ïõóéáóôéêÜ ðñïóüíôá. Äéïñéóìüò ðïõ ãßíåôáé êáôÜ ðáñÜ-
âáóç ôïõ ðáñüíôïò êáíïíéóìïý áíáêáëåßôáé ìÝóá óå åý-
ëïãï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá ðïõ äåí ìðïñåß íá õðåñâáßíåé ôï
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Ýíá Ýôïò. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ ôï ðñüóùðï ôï ïðïßï äéï-
ñßóèçêå êáé áðïëýèçêå åßíáé õðåýèõíï ãéá üóï ÷ñïíéêü
äéÜóôçìá õðçñÝôçóå óáí õðÜëëçëïò, ïé äå ðñÜîåéò ôïõ
åßíáé Ýãêõñåò.

Ãéá ôçí ðñüóëçøç åíüò áôüìïõ åßíáé äõíáôüí íá áðáé-
ôçèïýí åðéðëÝïí ôùí ðáñáðÜíù ðñïóüíôá, åöüóïí ðñï-
âëÝðïíôáé áðü ôçí íïìïèåóßá ôçí ïðïßá õðï÷ñåïýôáé íá
ôçñïýí ïé ÄÅÕÁ 

¢ñèñï 32
Ðßíáêáò ðñïóüíôùí ðñïóùðéêïý

1. ÐÁÍÅÐÉÓÔÇÌÉÁÊÇÓ ÅÊÐÁÉÄÅÕÓÇÓ
1.1. Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò:
Ðïëéôéêüò ìç÷áíéêüò Þ Çëåêôñïëüãïò Þ ÔïðïãñÜöïò

ìç÷áíéêüò Þ ×çìéêüò Ìç÷áíéêüò, ìÝëïò ôïõ ÔÅÅ, áðüöïé-
ôïò ðïëõôå÷íåßïõ Þ ðïëõôå÷íéêÞò ó÷ïëÞò ôïõ åóùôåñé-
êïý Þ éóüôéìçò áíáãíùñéóìÝíçò ó÷ïëÞò ôïõ åîùôåñéêïý,
ìå ôñéåôÞ åìðåéñßá óå ìåëÝôåò êáé êáôáóêåõÝò Ýñãùí
ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò êáé éêáíüôçôá äéïßêçóçò.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò Ìç÷áíéêïý.
ÐåíôáåôÞò åìðåéñßá êáé åéäéêÝò ãíþóåéò óå èÝìáôá äç-

ìïôéêþí åðé÷åéñÞóåùí.
Ãíþóç ìéáò îÝíçò ãëþóóáò, åðéðÝäïõ first certificate.
ÅéäéêÝò ãíþóåéò óå èÝìáôá ýäñåõóçò áðï÷Ýôåõóçò êáé

ðñïóôáóßáò ôïõ õäÜôéíïõ ðåñéâÜëëïíôïò Þ áðïäåéêíõü-
ìåíç ðïëõåôÞò ðñïûðçñåóßá óôç äéá÷åßñéóç óõóôçìÜôùí
ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò.

1.2. ÐñïúóôÜìåíïò Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí:
Ðôõ÷ßï Ðïëéôéêïý Ìç÷áíéêïý Þ Çëåêôñïëüãïõ Ìç÷áíé-

êïý Þ ÔïðïãñÜöïõ Ìç÷áíéêïý, ìÝëïò ôïõ ÔÅÅ, áðüöïé-
ôïò ðïëõôå÷íåßïõ Þ ðïëõôå÷íéêÞò ó÷ïëÞò ôïõ åóùôåñé-
êïý Þ éóüôéìçò áíáãíùñéóìÝíçò ó÷ïëÞò ôïõ åîùôåñéêïý. 

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò Ìç÷áíéêïý.
Åìðåéñßá óå ìåëÝôç Þ êáôáóêåõÞ Þ åðßâëåøç Ýñãùí

ýäñåõóçò êáé áðï÷Ýôåõóçò. Ãíþóç ìéáò ôïõëÜ÷éóôïí îÝ-
íçò ãëþóóáò. Ãíþóç Ç/Õ. Åìðåéñßá óôç äéïßêçóç.

1.3. ÐñïúóôÜìåíïò Äéïéêçôéêþí Ïéêïíïìéêþí õðçñå-
óéþí:

Ðôõ÷ßï Áíþôáôçò Ó÷ïëÞò Ïéêïíïìéêþí Åðéóôçìþí- Þ
Âéïìç÷áíéêÞò Þ Á.Ó.Ï.Å.Å. êáé äéåôÞò åìðåéñßá óå äéïßêçóç
äçìïôéêþí åðé÷åéñÞóåùí, óå èÝìáôá ïéêïíïìéêïý ó÷åäéá-
óìïý êáé óôçí ôÞñçóç ëïãéóôéêþí âéâëßùí ã' êáôçãïñßáò.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò ëïãéóôÞ - öïñïôå÷íéêïý
Á' ôÜîçò.

1.5. ÊëÜäïò ÐÅ Ôå÷íéêüò:
1.5.1. Ðïëéôéêüò ìç÷áíéêüò:
Ðôõ÷ßï Þ Äßðëùìá ÔìÞìáôïò Ðïëéôéêþí Ìç÷áíéêþí ÁÅÉ

ôçò çìåäáðÞò Þ éóüôéìùí áíôßóôïé÷çò åéäéêüôçôáò ó÷ï-
ëþí ôçò áëëïäáðÞò êáé ôñéåôÞò åìðåéñßá óôç ìåëÝôç êá-
ôáóêåõÞ êáé åðßâëåøç Ýñãùí ýäñåõóçò êáé áðï÷Ýôåõóçò.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò.
1.5.2. Çëåêôñïëüãïò ìç÷áíéêüò.
Áðüöïéôïò ôìÞìáôïò çëåêôñïëüãùí ìç÷áíéêþí ðïëõ-

ôå÷íåßïõ Þ ðïëõôå÷íéêÞò ó÷ïëÞò ôïõ åóùôåñéêïý Þ éóüôé-
ìçò áíáãíùñéóìÝíçò ó÷ïëÞò ôïõ åîùôåñéêïý êáé ôñéåôÞò
åìðåéñßá óôçí åãêáôÜóôáóç êáé óõíôÞñçóç çëåêôñïìç-
÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý áíôëéïóôáóßùí éó÷ýïò ìåãáëý-
ôåñçò ôùí 400 ÇÑ.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò.
1.5.3. ×çìéêüò ìç÷áíéêüò.
Áðüöïéôïò ôìÞìáôïò ÷çìéêþí ìç÷áíéêþí ðïëõôå÷íåßïõ

Þ ðïëõôå÷íéêÞò ó÷ïëÞò ôïõ åóùôåñéêïý Þ éóüôéìçò áíá-
ãíùñéóìÝíçò ó÷ïëÞò ôïõ åîùôåñéêïý êáé ôñéåôÞò åìðåé-

ñßá óå ïñãÜíùóç ÷çìåßïõ óå èÝóç éäéùôéêÞò Þ äçìüóéáò
åðé÷åßñçóçò, åìðåéñßá óôç ëåéôïõñãßá óôáèìþí åðåîåñ-
ãáóßáò ëõìÜôùí êáé óôïí ðïéïôéêü Ýëåã÷ï íåñïý êáé áðï-
âëÞôùí.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò.
1.5.4. ÔïðïãñÜöïò ìç÷áíéêüò:
Áðüöïéôïò ôìÞìáôïò ÔïðïãñÜöùí Ìç÷áíéêþí ðïëõôå-

÷íåßïõ Þ ðïëõôå÷íéêÞò ó÷ïëÞò ôïõ åóùôåñéêïý Þ éóüôéìçò
áíáãíùñéóìÝíçò ó÷ïëÞò ôïõ åîùôåñéêïý êáé ôñéåôÞò
åìðåéñßá óôç ìåëÝôç êáôáóêåõÞ êáé åðßâëåøç äéêôýùí
ýäñåõóçò êáé áðï÷Ýôåõóçò.

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò.
2. ÔÅ×ÍÏËÏÃÉÊÇÓ ÅÊÐÁÉÄÅÕÓÇÓ
2.1. ÊëÜäïò ÔÅ Ôå÷íéêüò
Ôå÷íïëüãïò Ðïëéôéêüò ìç÷áíéêüò.
Ðôõ÷ßï Ô.Å.É. áíôßóôïé÷ïõ ôìÞìáôïò êáé äéåôÞò åìðåéñßá

óå êáôáóêåõÝò Þ åðéâëÝøåéò õäñáõëéêþí Þ áðï÷åôåõôé-
êþí Ýñãùí. 

¢äåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò.
3. ÄÅÕÔÅÑÏÂÁÈÌÉÁÓ ÅÊÐÁÉÄÅÕÓÇÓ
3.1. ÊëÜäïò ÄÅ Äéïéêçôéêüò - Ëïãéóôéêüò
ÁðïëõôÞñéï Ëõêåßïõ, Üñéóôç ãíþóç - ÷åéñéóìïý Ç/Õ. 
3.2. ÊëÜäïò ÄÅ ÁðïèçêÜñéùí
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò 

Üäåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò ôå÷íßôç õäñáõëéêïý,
óýìöùíá ìå ôï Ð.Ä. 55/2000, Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêéíÞ-
ôïõ, ãíþóç ÷åéñéóìïý Ç/Õ.

3.3. ÊëÜäïò ÄÅ êáôáìåôñçôþí
ÁðïëõôÞñéï Ëõêåßïõ, ãíþóç ÷åéñéóìïý Ç/Õ êáé Üäåéá

ïäÞãçóçò áõôïêéíÞôïõ.
3.4. ÊëÜäïò ÄÅ ôå÷íéôþí
3.4.1. Çëåêôñïëüãïò
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò.

Üäåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò çëåêôñïëüãïõ, Ã´ åéäéêü-
ôçôáò 100 kw êáé Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêéíÞôïõ.

3.4.2. Ôå÷íßôçò ï÷çìÜôùí.
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò.

Üäåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò ôå÷íßôç ï÷çìÜôùí, êáé
Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêéíÞôïõ.
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3.4.3. Ôå÷íßôçò Õäñáõëéêüò
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò 

Üäåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò ôå÷íßôç õäñáõëéêïý,
óýìöùíá ìå ôï Ð.Ä. 55/2000 êáé Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêé-
íÞôïõ.

3.4.4. Âïçèüò Õäñáõëéêüò
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò 

Üäåéá Üóêçóçò åðáããÝëìáôïò âïçèïý õäñáõëéêïý,
óýìöùíá ìå ôï Ð.Ä. 55/2000 êáé Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêé-
íÞôïõ.

3.4.5. ×åéñéóôÞò Ìç÷áíçìÜôùí Ýñãùí
Ïìþíõìï Þ áíôßóôïé÷ï ðôõ÷ßï Þ äßðëùìá Þ áðïëõôÞñéïò

ôßôëïò åíéáßïõ ðïëõêëáäéêïý ëõêåßïõ Þ ôå÷íéêïý åðáããåë-
ìáôéêïý ëõêåßïõ Þ Ôå÷íéêÞò åðáããåëìáôéêÞò ó÷ïëÞò äåõ-
ôåñïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò Þ Á' Þ Â' êýêëïõ óðïõäþí ôå-
÷íéêþí åðáããåëìáôéêþí åêðáéäåõôçñßùí Þ ôïìÝùí éíóôé-
ôïýôùí åðáããåëìáôéêÞò êáôÜñôéóçò Þ ó÷ïëþí ìáèçôåßáò
ôïõ ÏÁÅÄ ôïõ Í. 1346/1983 (ÖÅÊ 46/Á') Þ Üëëïò éóüôéìïò
êáé áíôßóôïé÷ïò ôßôëïò ó÷ïëéêþí ìïíÜäùí ôçò çìåäáðÞò
Þ áëëïäáðÞò 

¢äåéá ïìÜäáò ìç÷áíçìÜôùí Â', ôÜîçò Ã' óýìöùíá ìå ôï
Ð.Ä. 31/1990 Þ Üäåéá ïìÜäáò ìç÷áíçìÜôùí Ã´, ôÜîçò Ã'
óýìöùíá ìå ôï Ä 22/1976 êáé Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêéíÞ-
ôïõ.

4. ÕÐÏ×ÑÅÙÔÉÊÇÓ ÅÊÐÁÉÄÅÕÓÇÓ
4.1. Ôå÷íßôåò ïéêïäïìéêþí Ýñãùí
ÐåíôáåôÞò ðñïûðçñåóßá óå ïéêïäïìéêÝò åñãáóßåò êáé

Üäåéá ïäÞãçóçò áõôïêéíÞôïõ.
4.2. ÅñãÜôåò
ÁðïëõôÞñéï ðñùôïâÜèìéáò åêðáßäåõóçò êáé Üäåéá ïäÞ-

ãçóçò áõôïêéíÞôïõ.

¢ñèñï 33
Áíþôáôïò áñéèìüò ðñïóùðéêïý

1. Ï áíþôáôïò áñéèìüò ðñïóùðéêïý ðïõ ìðïñåß íá õðç-
ñåôåß óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò äåí ìðïñåß óå êáìéÜ ðåñßðôùóç
íá õðåñâáßíåé ôïí áñéèìü ôùí èÝóåùí ðïõ ðñïâëÝðïíôáé
óôï ïñãáíüãñáììá ôïõ ðáñüíôïò ïñãáíéóìïý.

Ãéá ôçí åîåýñåóç ôïõ áñéèìïý ôïõ õðçñåôïýíôïò ðñï-
óùðéêïý áèñïßæïíôáé ïé èÝóåéò:

- ôïõ ðñïóùðéêïý ðïõ êáôÝ÷åé ïñãáíéêÝò èÝóåéò
- ôïõ ðñïóùðéêïý éäéùôéêïý äéêáßïõ ðïõ õðçñåôïýóå

óôçí õðçñåóßá ýäñåõóçò êáé áðï÷Ýôåõóçò ôïõ ÄÞìïõ êáé
êáôÝóôç ðñïóùðéêü ôçò åðé÷åßñçóçò.

- ôïõ ôáêôéêïý äéáâáèìéóìÝíïõ ðñïóùðéêïý ôçò õðçñå-
óßáò ýäñåõóçò êáé áðï÷Ýôåõóçò ôïõ ÄÞìïõ ðïõ ìåôáôÜ-
÷èçêå óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò 

ÄçëáäÞ ôï Üèñïéóìá ôùí èÝóåùí ôïõ ðñïóùðéêïý ðïõ
áíáöÝñáìå áíùôÝñù äåí ìðïñåß óå êáìéÜ ðåñßðôùóç íá
õðåñâáßíåé ôïí áñéèìü èÝóåùí ôïõ ïñãáíïãñÜììáôïò
ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

2. Óôéò ðáñáðÜíù èÝóåéò äåí ëáìâÜíåôáé õðüøç ï áñéè-
ìüò ôïõ ðñïóùðéêïý ðïõ ôõ÷üí õðçñåôåß óå êÜèå äåäï-
ìÝíç óôéãìÞ ìå óýìâáóç åñãáóßáò éäéùôéêïý äéêáßïõ ïñé-
óìÝíïõ ÷ñüíïõ Þ ìå ìßóèùóç Ýñãïõ.

3. Ïé èÝóåéò åñãáóßáò ðïõ áíáöÝñïíôáé óôï ïñãáíü-
ãñáììá äåí åßíáé áðáñáßôçôï íá êáëýðôïíôáé üëåò êáé ç
óôåëÝ÷ùóç ôùí äéáöüñùí åðé÷åéñçóéáêþí ìïíÜäùí ìå
ôáêôéêü ðñïóùðéêü ãßíåôáé áíÜëïãá ìå ôéò õðÜñ÷ïõóåò
áíÜãêåò, ìåôÜ áðü ó÷åôéêÞ áðüöáóç ôïõ Ä.Ó. ôçò Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò.

ÊÁÈÇÊÏÍÔÁ ÐÅÑÉÏÑÉÓÌÏÉ ÊÁÉ ÁÓÔÉÊÇ ÅÕÈÕÍÇ ÔÏÕ
ÐÑÏÓÙÐÉÊÏÕ ÔÇÓ Ä.Å.Õ.Á. ÊÉËÊÉÓ

ÈÅÌÅËÉÙÄÇ ÊÁÈÇÊÏÍÔÁ

¢ñèñï 34
Íïìéìüôçò õðçñåóéáêþí åíåñãåéþí

Ï áðáó÷ïëïýìåíïò óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò åßíáé õðåýèõíïò
ãéá ôçí åêôÝëåóç ôùí êáèçêüíôùí ôïõ êáé ôçí íïìéìüôçôá
ôùí åíåñãåéþí ôïõ.

Ï åñãáæüìåíïò ïöåßëåé íá õðáêïýóåé óôéò åíôïëÝò ôùí
ðñïúóôáìÝíùí ôïõ.

Óå ðåñßðôùóç ðïõ ç åíôïëÞ åßíáé ðáñÜíïìç ï åñãáæü-
ìåíïò ÷ùñßò áíáâïëÞ ïöåßëåé íá ôï áíáöÝñåé óôïí õðåý-
èõíï êáé åöüóïí õðÜñ÷åé åììïíÞ áðü ðëåõñÜò ôïõ ïöåß-
ëåé íá åêôåëÝóåé ôçí åíôïëÞ ìå åõèýíç ôïõ õðåõèýíïõ ôïõ.
Ìå åõèýíç ôïõ õðåõèýíïõ Þ åããñáöÞ áíáöïñÜ ôïõ åñ-
ãáæïìÝíïõ ôßèåôáé õðüøç ôïõ ÐñïúóôÜìåíïõ Õðçñåóßáò
ðñïò åðßëõóç êáé óå ðåñßðôùóç ìç äéåõèÝôçóçò ôïõ æç-
ôÞìáôïò ôßèåôáé õðüøç ôïõ ÄéåõèõíôÞ ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò
ãéá ïñéóôéêÞ åðßëõóç ôïõ èÝìáôïò.

¢ñèñï 35
¿ñåò åñãáóßáò êáé çìÝñåò åñãáóßáò.

1. Ãéá ôéò þñåò ôçò åâäïìáäéáßáò åñãáóßáò ôïõ ðñïóù-
ðéêïý ðïõ áðáó÷ïëåßôáé ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò éäéùôéêïý äé-
êáßïõ éó÷ýïõí ïé äéáôÜîåéò ôçò ÅñãáôéêÞò Íïìïèåóßáò.
ÓÞìåñá ôï ùñÜñéï åßíáé 40 þñåò áíÜ åâäïìÜäá.

2. Ç åâäïìáäéáßá áðáó÷üëçóç ôïõ ðñïóùðéêïý ýóôåñá
áðü áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò ìðïñåß íá öèÜóåé ìÝ÷ñé ôéò (48) óáñÜíôá ïêôþ
þñåò. Ç åðéðëÝïí áõôÞ áðáó÷üëçóç ÷áñáêôçñßæåôáé óáí
õðåñåñãáóßá óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 649 ôïõ Á.Ê êáé êá-
ôáâÜëëåôáé óôïõò åñãáóèÝíôåò óõìðëçñùìáôéêÞ áìïéâÞ
ðñïóáõîçìÝíç êáôÜ ôá ðïóïóôÜ ðïõ ïñßæïíôáé áðü ôçí
åñãáôéêÞ Íïìïèåóßá. Ãéá ôéò åðéðëÝïí ôùí óáñÜíôá ïêôþ
(48) ùñþí åñãáóßá ç ïðïßá ÷áñáêôçñßæåôáé õðåñùñßá
éó÷ýïõí ôá ïñéæüìåíá áðü ôçí åñãáôéêÞ Íïìïèåóßá.

¢ñèñï 36
ÄéáãùãÞ

1. Ïé õðÜëëçëïé ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ïöåßëïõí íá äéÜãïõí
åíôüò êáé åêôüò ôçò õðçñåóßáò êáôÜ ôñüðï, þóôå íá êáèß-
óôáíôáé Üîéïé ôçò êïéíÞò åìðéóôïóýíçò êáé åêôßìçóçò.

2. Ïé õðÜëëçëïé ïöåßëïõí íá óõìðåñéöÝñïíôáé ìå åõãÝ-
íåéá êáé ðñïèõìßá ðñïò ôïõò ðïëßôåò.

ÖÅÊ 33 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ) 325



¢ñèñï 37
ÁóôéêÞ åõèýíç õðáëëÞëùí

1. Ï áðáó÷ïëïýìåíïò óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò åõèýíåôáé
áðÝíáíôé óôçí åðé÷åßñçóç ãéá êÜèå æçìéÜ ôçí ïðïßá ðñï-
îÝíçóå óå áõôÞ áðü äüëï Þ âáñéÜ áìÝëåéá êáôÜ ôçí åêôÝ-
ëåóç ôùí êáèçêüíôùí ôïõ, êáèþò êáé ãéá ôéò áðïæçìéþ-
óåéò óôéò ïðïßåò õðïâëÞèçêå ç åðé÷åßñçóç Ýíáíôé ôñßôùí
åîáéôßáò ðáñÜíïìùí ðñÜîåùí Þ ðáñáëåßøåþí ôïõ, êáôÜ
ôçí åêôÝëåóç ôùí êáèçêüíôùí ôïõ, ïé ïðïßåò åðßóçò Ýãé-
íáí áðü äüëï Þ âáñéÜ áìÝëåéá.

2. Ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï óå êÜèå ðåñßðôùóç êáé åêôé-
ìþíôáò ôéò êÜèå öïñÜ åéäéêÝò óõíèÞêåò êáé ðåñéóôÜóåéò
êáôáëïãßæåé óôïí õðÜëëçëï ôç æçìßá ðïõ åðÞëèå óôçí åðé-
÷åßñçóç Þ ôçí áðïæçìßùóç óôçí ïðïßá õðåâëÞèç ç åðé÷åß-
ñçóç.

3. Ôï äéêáßùìá ôçò åðé÷åßñçóçò ðñïò áðïæçìßùóç Ýíá-
íôé ôïõ õðáëëÞëïõ ðáñáãñÜöåôáé ìåôÜ ôñéåôßá áðü ôüôå
ðïõ ðñïêëÞèçêå ç æçìéÜ.

¢ñèñï 38
ÄïêéìáóôéêÞ õðçñåóßá

Ï ðñïóëáìâáíüìåíïò äéáíýåé åôÞóéá äïêéìáóôéêÞ õðç-
ñåóßá êáôÜ ôç äéÜñêåéá ôçò ïðïßáò ìðïñåß íá áðïëõèåß ìå
áéôéïëïãçìÝíç áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ãéá
ëüãïõò ðïõ áíÜãïíôáé óôçí õðçñåóßá ôïõ. ÅÜí ï ðñï-
óëáìâáíüìåíïò ðñéí ôçí êáôÜëçøç ôçò ïñãáíéêÞò èÝóçò
áðáó÷ïëÞèçêå óôçí Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò
ïñéóìÝíïõ, ï ÷ñüíïò áðáó÷üëçóÞò ôïõ ëáìâÜíåôáé õðü-
øç óôçí åôÞóéá äïêéìáóôéêÞ õðçñåóßá.

Óå Ýíá ìÞíá áðü ôç óõìðëÞñùóç ôçò äïêéìáóôéêÞò õðç-
ñåóßáò ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï õðï÷ñåïýôáé íá áðïöáí-
èåß áí ï ðñïóëçöèåßò åßíáé õðÜëëçëïò ðñïò óõíÝ÷éóç ôçò
ðáñï÷Þò ôùí õðçñåóéþí ôïõ.

Ï êáôÜ ôéò ðáñáãñÜöïõò 1 êáé 2 êñéèåßò áðïëõôÝïò Þ
áêáôÜëëçëïò ãéá óõíÝ÷éóç ôçò ðáñï÷Þò ôùí õðçñåóéþí
ôïõ áðïëýåôáé áõôïäßêáéá.

¢ñèñï 39
Ìéóèüò - Áðïäï÷Ýò

Ïé áðïäï÷Ýò ôïõ ðñïóùðéêïý ôçò åðé÷åßñçóçò ðïõ
õðçñåôåß óå ïñãáíéêÝò èÝóåéò êáèïñßæïíôáé áðü ôç óõë-
ëïãéêÞ óýìâáóç åñãáóßáò ôçò ÐáíåëëÞíéáò Ïìïóðïí-
äßáò ÅñãáæïìÝíùí (ÐÏÅ) ÄÅÕÁ. 

Ùò õðçñåóßá ãéá ôçí êáôÜôáîç ôïõ ðñïóùðéêïý óôá ìé-
óèïëïãéêÜ êëéìÜêéá êáé ãéá ôç ÷ïñÞãçóç ôïõ åðéäüìáôïò
÷ñüíïõ õðçñåóßáò õðïëïãßæåôáé ç áðïäåéêíõüìåíç ðñï-
ûðçñåóßá óôï Äçìüóéï, Í.Ð.Ä.Ä., Ï.Ô.Á. Þ ôïõ éäéùôéêïý
ôïìÝá åðéðëÝïí ôùí ðåñéðôþóåùí ðïõ áíáöÝñïíôáé óôï
Üñèñï 16 ôïõ Í.1505/1984 åöüóïí áðïôÝëåóå êñéôÞñéï
êáôÜ ôçí ðñïêÞñõîç ôùí ïñãáíéêþí èÝóåùí. 

Áðïäåéêíõüìåíç èåùñåßôáé ç ðñïûðçñåóßá óôïí éäéùôé-
êü ôïìÝá (åöüóïí õðÜñ÷åé óõó÷Ýôéóç ôçò ðñïûðçñåóßáò
ìå ôï áíôéêåßìåíï ôçò êáôáëáìâáíüìåíçò ïñãáíéêÞò èÝ-
óçò óå ó÷Ýóç ìå ôï ðôõ÷ßï Þ ôçí åéäéêüôçôá) áðü ëÞøåùò
ðôõ÷ßïõ Þ åéäéêüôçôáò ìç õðåñâáßíïõóá ôçí äåêáåôßá.

Ãéá ôï åñãáôïôå÷íéêü ðñïóùðéêü ðïõ åíôÜ÷èçêå áðü
ôçí õðçñåóßá ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò ôïõ ÄÞìïõ Êéëêßò
óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ïé áðïäï÷Ýò êáèïñßæïíôáé óýìöùíá
ìå ôçí êÜèå öïñÜ éó÷ýïõóá åéäéêÞ ÓõëëïãéêÞ Óýìâáóç
Åñãáóßáò ôïõ ðñïóùðéêïý ôùí Ï.Ô.Á.

Ôï ðñïóùðéêü ôçò ðáñáãñÜöïõ 2 åöüóïí ôï åðéèõìåß
ìðïñåß íá êáôáôá÷èåß óôá êëéìÜêéá ôá ðñïâëåðüìåíá áðü

ôç óýìâáóç ôçò Ð.Ï.Å. ÄÅÕÁ. Áõôü ìðïñåß íá ãßíåé åíôüò
ôåôñáìÞíïõ áðü ôç äçìïóßåõóç óôçí åöçìåñßäá ôçò Êõ-
âåñíÞóåùò ôïõ Ï.Å.Õ. ôçò Åðé÷åßñçóçò. Ãéá ôçí êáôÜôáîç
ôïõ ðñïóùðéêïý áõôïý ùò ðñïûðçñåóßá ðñïóìåôñÜôå ï
÷ñüíïò õðçñåóßáò ðïõ åß÷áí ùò Ï.Ô.Á. Þ ôïõ Äçìïóßïõ.

Ôá ìéóèïëïãéêÜ êëéìÜêéá, ôá ÷ñïíïåðéäüìáôá êëð. ÷ï-
ñçãïýíôáé óôï ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìå áðüöá-
óç ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

Ïé áðïäï÷Ýò ôïõ ÄéåõèõíôÞ êáé ôùí ÐñïúóôáìÝíùí ôùí
Õðçñåóéþí êáèïñßæïíôáé êáé áíáðñïóáñìüæïíôáé åôç-
óßùò ìå áéôéïëïãçìÝíç áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõ-
ëßïõ. Ïé åí ëüãù áðïäï÷Ýò äåí ðñÝðåé íá õðïëåßðïíôáé óå
êáìßá ðåñßðôùóç ôùí áðïäï÷þí ðïõ ðñïêýðôïõí áðü ôç
óýìâáóç ôçò Ð.Ï.Å. ÄÅÕÁ Þ ôùí êëáäéêþí óõìâÜóåùí.

¢ñèñï 40
ÌéóèïëïãéêÞ êáôÜôáîç ôïõ ðñïóùðéêïý

ÊÜèå ìéóèùôüò êáôáôÜóóåôáé óôï ìéóèïëïãéêü êëéìÜêéï
ôçò åéäéêüôçôáò, êáôçãïñßáò êáé êëÜäïõ ôçò áíÜëïãçò
èÝóçò óýìöùíá ìå üóá ðñïâëÝðïíôáé óôç óýìâáóç ôçò
Ð.Ï.Å. ÄÅÕÁ üðùò éó÷ýåé.

Ï ðñïóëáìâáíüìåíïò áíÜëïãá ìå ôá åéäéêÜ êáé éäéáßôå-
ñá ðñïóüíôá ôïõ êáôáôÜóóåôáé óôï áíôßóôïé÷ï ìéóèïëï-
ãéêü êëéìÜêéï êáé ðáßñíåé ôéò áðïäï÷Ýò ôïõ åéóáãùãéêïý
êëéìáêßïõ.

Ç êáôÜôáîç ôïõ ðñïóëáìâáíüìåíïõ óôï áíôßóôïé÷ï ìé-
óèïëïãéêü êëéìÜêéï ãßíåôáé ìå áðüöáóç ôïõ ÐñïÝäñïõ
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

¢ñèñï 41
¸íáñîç ìéóèïäïóßáò

Ç åðß ôïõ ìéóèïý áîßùóç ôïõ õðáëëÞëïõ ãåííÜôáé áðü
ôçò åãêáôáóôÜóåþò ôïõ óôç èÝóç ôïõ ðñïóçêüíôùò âå-
âáéïýìåíçò.

¢ñèñï 42
ÕðåñùñéáêÞ åñãáóßá - ïäïéðïñéêÜ Ýîïäá - åðéäüìáôá

1. Ç õðåñùñéáêÞ áðáó÷üëçóç åðéôñÝðåôáé ãéá ôçí áíôé-
ìåôþðéóç åêôÜêôùí êáé åðåéãïõóþí áíáãêþí åöáñìïæï-
ìÝíùí ôùí åêÜóôïôå éó÷õïõóþí äéáôÜîåùí ôçò åñãáôéêÞò
íïìïèåóßáò. Ç õðåñùñéáêÞ áðáó÷üëçóç ïñßæåôáé ìå áðü-
öáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

2. Ç áðáó÷üëçóç ôùí ìéóèùôþí óå Üëëï ôüðï ìáêñéÜ
áðü ôçí Ýäñá ôïõò åðéôñÝðåôáé êáôüðéí áðïöÜóåùò ôïõ
Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ. Ç åðé÷åßñçóç óôéò ðåñéðôþóåéò
áõôÝò åßíáé õðï÷ñåùìÝíç íá êáôáâÜëëåé óôïí ìéóèùôü ôá
ðñïâëåðüìåíá áðü ôçí åñãáôéêÞ íïìïèåóßá. Ôï Ä.Ó. ôçò
åðé÷åßñçóçò ìå áðüöáóÞ ôïõ ìðïñåß íá ïñßóåé Üëëç áðï-
æçìßùóç ç ïðïßá óå êáìéÜ ðåñßðôùóç äåí ìðïñåß íá õðï-
ëåßðåôáé ôçò êáèïñéóìÝíçò áðü ôçí åñãáôéêÞ íïìïèåóßá.

2.1. Ôï Äéïéêçôéêü óõìâïýëéï ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ïñßæåé
óå êÜèå ðåñßðôùóç ìå áðüöáóÞ ôïõ êáé ìåôÜ áðü ðñüôá-
óç ôïõ ÄéåõèõíôÞ ôéò áðïæçìéþóåéò êáé ôá ïäïéðïñéêÜ
Ýîïäá ðïõ êáôáâÜëëïíôáé ãéá åêôÝëåóç õðçñåóßáò åêôüò
ôçò Ýäñáò ôçò Åðé÷åßñçóçò.

3. Óôï ðñïóùðéêü ðïõ êáôÝ÷åé ïñãáíéêÝò èÝóåéò êáé óå
åêåßíï ðïõ äéÜëåîå ôçí êáôÜôáîÞ ôïõ óôá ìéóèïëïãéêÜ êëé-
ìÜêéá ðïõ ðñïâëÝðåé ç óýìâáóç ôçò ÐÏÅ ÄÅÕÁ, ÷ïñç-
ãïýíôáé ôá åðéäüìáôá ðïõ ðñïâëÝðåé ç óýìâáóç:

Ãéá ôïí êáèïñéóìü ôùí áíèõãéåéíþí åðéäïìÜôùí, ïé ÷þ-
ñïé áíèõãéåéíÞò êáé åðéêßíäõíçò åñãáóßáò èá ðñïôáèïýí
áðü ôï Ä.Ó. ôùí åñãáæïìÝíùí êáé èá åðéâåâáéùèïýí áðü
ôï Ä.Ó. ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.
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Åðßäïìá ãéá ôç óýíôáîç ôïõ ôå÷íéêïý ðñïãñÜììáôïò
óôï ðñïóùðéêü ðïõ åñãÜóèçêå ãéá ôç óýíôáîÞ ôïõ ðïõ åß-
íáé ßóï ìå ôï 100% ôùí áêáèÜñéóôùí áðïäï÷þí ãéá ôïí Äé-
åõèõíôÞ êáé ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ôå÷íéêÞò Õðçñåóßáò. Ôï ôå-
÷íéêü åðßäïìá èá êáôáâÜëëåôáé åíôüò ìçíüò ìåôÜ ôçí
ÝãêñéóÞ ôïõ.

Åðßäïìá éóïëïãéóìïý óôï ðñïóùðéêü ôïõ ëïãéóôçñßïõ
ðïõ áó÷ïëåßôáé áðïêëåéóôéêÜ ìå ôç óýíôáîç ôïõ éóïëïãé-
óìïý ôçò åðé÷åßñçóçò êáé óôïí ÐñïúóôÜìåíï Ä.Ï.Õ. ðïõ
êáôáñôßæåé êáé õðïãñÜöåé ôïí éóïëïãéóìü, ðïõ åßíáé, ãéá
ôïí ÐñïúóôÜìåíï Ä.Ï.Õ. ðïóü ßóï ìå ôï 100% ôùí áêáèÜ-
ñéóôùí áðïäï÷þí ôïõ.

Ôï åðßäïìá éóïëïãéóìïý èá êáôáâÜëëåôáé åíôüò ìçíüò
ìåôÜ ôçí Ýãêñéóç ôïõ éóïëïãéóìïý.

Ôï Äéïéêçôéêü óõìâïýëéï ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìðïñåß ìå
áðüöáóÞ ôïõ:

Íá ðñïóáõîÜíåé ôéò áêáèÜñéóôåò áðïäï÷Ýò ôùí åñãá-
æïìÝíùí êáôÜ ðåñßðôùóç ìå ðïóïóôÜ ðñïóáýîçóçò êõ-
ìáéíüìåíá áðü 1% Ýùò 50% ìåôÜ áðü áðüöáóç ôïõ Ä.Ó.
ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

ÌÝóá óôï ðëáßóéï ôïõ åãêåêñéìÝíïõ ðñïûðïëïãéóìïý
ìå áðüöáóç ôïõ Ä.Ó. åßíáé äõíáôü íá äïèåß åðßäïìá ðá-
ñáãùãéêüôçôáò óôïõò åñãáæüìåíïõò êáôÜ ðåñßðôùóç óå
ïñéóìÝíç ÷ñïíéêÞ äéÜñêåéá êáé óå áðüëõôï ðïóü ðïõ êá-
èïñßæåôáé áðü ôï Ä.Ó. ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ôá ðáñáðÜíù éó÷ýïõí ãéá üëï ôï ðñïóùðéêü.

¢ñèñï 43
Ðáñï÷Ýò óå åßäïò

1. ÊáôÜ Ýôïò äßíïíôáé ðáñï÷Ýò óå åßäç Ýíäõóçò õðüäç-
óçò üðùò áõôÜ áíáöÝñïíôáé óôç óýìâáóç ôçò ÐÏÅ
ÄÅÕÁ. 

3. Ôá åßäç ôçò ðáñáãñÜöïõ (1) åðéëÝãïíôáé áðü ôçí åðé-
ôñïðÞ ðñïìçèåéþí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò óå óõíåñãáóßá ìå
ôïõò åñãáæüìåíïõò êáé äýíáôáé ýóôåñá áðü áðüöáóç
ôïõ Ä.Ó. ôçò åðé÷åßñçóçò íá äïèïýí üëá Þ ìÝñïò áõôþí (Þ
áíôßóôïé÷ç áîßá ôïõò) óå ÷ñÞìá.

¢ñèñï 44
ÐåñéêïðÞ Áðïäï÷þí

Ãéá åñãáóßá ðïõ äåí ðñïóöÝñèçêå åîáéôßáò ôïõ õðáë-
ëÞëïõ äåí ïöåßëïíôáé áðïäï÷Ýò.

Ï õðÜëëçëïò äéáôçñåß ôçí áîßùóç ãéá áðïäï÷Ýò áí êù-
ëýåôáé íá åñãáóèåß åîáéôßáò óðïõäáßïõ ëüãïõ êáôÜ ôá
éó÷ýïíôá óôçí åñãáôéêÞ íïìïèåóßá.

ÏðïéïäÞðïôå ðïóü ôï ïðïßï ï õðÜëëçëïò äéêáéïýôáé íá
ëÜâåé êáôÜ ôç äéÜñêåéá ôïõ êùëýìáôïò, ëüãù õðï÷ñåùôé-
êÞò áðü ôï íüìï áóöÜëéóçò åêðßðôåôáé áðü ôéò ïöåéëüìå-
íåò áðïäï÷Ýò.

¢ñèñï 45
Áíáããåëßá êùëýìáôïò

Ï ðñïóëçöèåßò õðï÷ñåïýôáé íá áíáããåßëåé óôçí åðé÷åß-
ñçóç êÜèå êþëõìá ðñïò ðáñï÷Þ åñãáóßáò.

Áí ôï êþëõìá óõíßóôáôáé óå áóèÝíåéá ï ðñïóëçöèåßò
õðï÷ñåïýôáé íá ðñïóêïìßóåé óôçí õðçñåóßá âåâáßùóç
éáôñïý êëð. ôïõ ïéêåßïõ áóöáëéóôéêïý ïñãáíéóìïý óôçí
ïðïßá èá ðéóôïðïéåßôáé ç éêáíüôçôá ðñïò åñãáóßá êáèþò
êáé ç ðéèáíÞ äéÜñêåéá ôïõ êùëýìáôïò.

Ç äéáäéêáóßá ðïõ ôçñåßôáé óå êÜèå ðåñßðôùóç êáèþò
åðßóçò êáé ôá ÷ñïíéêÜ üñéá ôçò áðïõóßáò ëüãù áóèÝíåéáò
åßíáé ôá ðñïâëåðüìåíá áðü ôçí åñãáôéêÞ íïìïèåóßá.

¼óåò öïñÝò, êáôÜ ôéò êåßìåíåò äéáôÜîåéò äåí ïöåßëï-

íôáé áðïäï÷Ýò, ç ðåñéêïðÞ áõôþí åíåñãåßôáé ìå ðñÜîç
ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ. Ç áíùôÝñù
ðñÜîç êïéíïðïéåßôáé ìå áðüäåéîç óôïí åíäéáöåñüìåíï,
óôï ãñáöåßï ðñïóùðéêïý, óôï ëïãéóôÞñéï êáé óôï ôáìåßï.

¢ñèñï 46
¢äåéåò

Ãéá ôéò Üäåéåò (êáíïíéêÞ, ÷ùñßò áðïäï÷Ýò, åêðáéäåõôé-
êÞ, Üäåéá ãÜìïõ, ìçôñüôçôáò, ôïêåôïý, ãïíéêÞò ìÝñéìíáò
êáé áíáôñïöÞò) êáé ôï ÷ñüíï åñãáóßáò éó÷ýïõí ïé äéáäé-
êáóßåò ôçò åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò. Ïé þñåò Ýíáñîçò êáé
ëÞîçò ôçò åñãáóßáò ïñßæïíôáé áíÜëïãá ìå ôéò óõíèÞêåò
êáé ôïí ôñüðï áðáó÷üëçóçò ôçñïõìÝíùí ôùí äéáôÜîåùí
ôçò åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò.

Ï ÄéåõèõíôÞò êáèïñßæåé ôçí åðï÷Þ ÷ïñÞãçóçò ôçò Üäåéáò
êáé ôç óåéñÜ ðñïôåñáéüôçôáò ôùí äéêáéïõìÝíùí, ëáìâÜíï-
íôáò õðüøç ôçí ïìáëÞ ëåéôïõñãßá ôçò åðé÷åßñçóçò êáé ìÝóá
óôá ÷ñïíéêÜ üñéá ðïõ êáèïñßæåé ç åñãáôéêÞ íïìïèåóßá.

Ïé êáíïíéêÝò Üäåéåò åßíáé õðï÷ñåùôéêÝò ãéá ôï ðñïóù-
ðéêü.

Ç Üäåéá ìðïñåß íá áíáêëçèåß ãéá åîáéñåôéêïýò ëüãïõò
ðïõ áíÜãïíôáé óå êÜëõøç áíáãêþí ôçò õðçñåóßáò, ïðùó-
äÞðïôå üìùò èá ÷ïñçãçèåß ìÝóá óôï åñãáóéáêü Ýôïò.

Óå åîáéñåôéêÝò ðåñéðôþóåéò ÷ïñçãåßôáé Üäåéá óôïí åñ-
ãáæüìåíï óýæõãï Þ óôç óýæõãï ìÝ÷ñé êáé Ýíá ÷ñüíï ÷ùñßò
áðïäï÷Ýò åöüóïí Ý÷ïõí ðáéäéÜ ðïõ ðáñïõóéÜæïõí óïâá-
ñÞ áóèÝíåéá äéáðéóôùìÝíç áðü ôçí áñìüäéá õãåéïíïìéêÞ
åðéôñïðÞ ôïõ É.Ê.Á. Þ áñìüäéïõ öïñÝá.

Óå åîáéñåôéêÝò ðåñéðôþóåéò êáé åöüóïí ïé áíÜãêåò ôçò
õðçñåóßáò ôï åðéôñÝðïõí ìðïñåß íá ÷ïñçãåßôáé óôï ðñï-
óùðéêü ôçò åðé÷åßñçóçò ìåôÜ áðü áßôçóÞ ôïõ Üäåéá Üíåõ
áðïäï÷þí ìÝ÷ñé êáé Ýíäåêá (11) åñãÜóéìåò ìÝñåò ãéá êÜ-
èå çìåñïëïãéáêü Ýôïò.

ÌÅÔÁÂÏËÅÓ ÓÔÇÍ ÊÁÔÁÓÔÁÓÇ ÔÏÕ ÕÐÁËËÇËÏÕ

¢ñèñï 47
ÔïðïèÝôçóç

Ç ôïðïèÝôçóç ôïõ ðñïóùðéêïý óôéò ðñïò ðëÞñùóç êå-
íÝò ïñãáíéêÝò èÝóåéò åíåñãåßôáé ìå áðüöáóç ôïõ ÐñïÝ-
äñïõ ôïõ Äéïéêçôéêïý óõìâïõëßïõ ôçò Åðé÷åßñçóçò.

¢ñèñï 48
Ìåôáêßíçóç

ÁðëÞ ìåôáêßíçóç ôïõ ðñïóùðéêïý óå Üëëç èÝóç ðïõ
áðáéôïýíôáé ôá áõôÜ ðñïóüíôá ãßíåôáé ìå áðüöáóç ôïõ
ÄéåõèõíôÞ ôçò Åðé÷åßñçóçò.

ÌåôáâïëÞ ôïõ êëÜäïõ Þ ôçò êáôçãïñßáò Þ ôçò åéäéêüôç-
ôáò ðïõ áíÞêåé ï ìéóèùôüò ãßíåôáé áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõì-
âïýëéï ôçò Åðé÷åßñçóçò ýóôåñá áðü áßôçóç ôïõ åíäéáöå-
ñïìÝíïõ, åöüóïí õðÜñ÷åé êåíÞ ïñãáíéêÞ èÝóç êáé ï ìå-
ôáôáóóüìåíïò Ý÷åé ôá ðñïóüíôá ãéá ôçí êáôÜëçøç ôçò
èÝóçò óôçí ïðïßá ìåôáôÜóóåôáé.

Ï ìåôáôáóóüìåíïò êáôáôÜóóåôáé óôï áíôßóôïé÷ï åéóá-
ãùãéêü ìéóèïëïãéêü êëéìÜêéï ôïõ êëÜäïõ êáôçãïñßáò êáé
åéäéêüôçôáò ðïõ ìåôáôÜóóåôáé.

¢ñèñï 49
Áôïìéêïß öÜêåëïé

1. Ãéá êÜèå õðÜëëçëï ôçò ÄÅÕÁ Êéëêßò ôçñåßôáé öÜêåëïò
ðïõ ðåñéëáìâÜíåé üëá ôá áíáãêáßá óôïé÷åßá ôá ïðïßá
áöïñïýí ôçí õðçñåóéáêÞ êáôÜóôáóÞ ôïõ êáé ôéò åêèÝóåéò
ôùí ïõóéáóôéêþí ðñïóüíôùí.
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2. ÊÜèå öÜêåëïò ðåñéÝ÷åé ôïõò åîÞò õðïöáêÝëïõò:
Õðçñåóéáêþí ìåôáâïëþí
Ãñáììáôéêþí ãíþóåùí êáé ëïéðþí ðñïóüíôùí
Ðåéèáñ÷éêþí ðïéíþí
Áäåéþí êáé
Õðçñåóéáêþí åêèÝóåùí.
3. Ç öñïíôßäá ãéá ôçí óýíôáîç ôùí öáêÝëùí êáé ôçí åíç-

ìÝñùóÞ ôïõò áíÞêåé óôï ãñáöåßï ðñïóùðéêïý.

¢ñèñï 50
Áîéïëüãçóç ðñïóùðéêïý

Ãéá êÜèå åñãáæüìåíï ðïõ êáôÝ÷åé ïñãáíéêÞ èÝóç óôç
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ôçñåßôáé öýëëï áîéïëüãçóçò ðïõ óõíôÜó-
óåôáé êÜèå ÉáíïõÜñéï ãéá ôï ÷ñüíï ðïõ ðÝñáóå.

Ôï öýëëï áîéïëüãçóçò óõìðëçñþíåôáé êáé âáèìïëï-
ãåßôáé áðü ôïí Üìåóï ðñïúóôÜìåíï ôïõ åñãáæïìÝíïõ êáé
ôïí ÄéåõèõíôÞ. 

Ç åíçìÝñùóç ôùí åñãáæïìÝíùí åðß ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ
ôïõ öýëëïõ áîéïëüãçóçò åßíáé õðï÷ñåùôéêÞ.

ÌÝóá óå äåêáðÝíôå (15) çìÝñåò áðü ôçí åíçìÝñùóç ï
åñãáæüìåíïò Ý÷åé äéêáßùìá íá õðïâÜëëåé Ýíóôáóç êáôÜ
ôïõ öýëëïõ áîéïëüãçóçò êáé íá åìöáíéóèåß åíþðéïí åðé-
ôñïðÞò ç ïðïßá èá áðáñôßæåôáé áðü äõï ìÝëç ôïõ Äéïéêç-
ôéêïý Óõìâïõëßïõ êáé Ýíáí åñãáæüìåíï ðïõ ïñßæåé ôï Ä.Ó.
ôïõ óùìáôåßïõ, ç ïðïßá áðïöáßíåôáé ó÷åôéêþò åðß ôçò åí-
óôÜóåùò ôïõ åñãáæïìÝíïõ.

Ç åðéôñïðÞ åíçìåñþíåé ãéá ôï áðïôÝëåóìá ôï Äéïéêçôéêü
Óõìâïýëéï ìÝóá óå 30 çìÝñåò áðü ôçí õðïâïëÞ ôçò Ýí-
óôáóçò. Ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ìå áðüöáóÞ ôïõ ìðïñåß
óôç óõíÝ÷åéá íá áíáâáèìïëïãÞóåé ôï öýëëï áîéïëüãçóçò.

Ôá öýëëá áîéïëüãçóçò ðñïóùðéêïý öõëÜóóïíôáé óôïí
ðñïóùðéêü öÜêåëï ôïõ êÜèå åñãáæïìÝíïõ êáé èá ëáìâÜ-
íåôáé õðüøç óå üëåò ôéò ìåôÝðåéôá åîåëßîåéò ôïõ, äçëáäÞ:

6.1. ãéá ðñïáãùãÞ óå èÝóç õðåõèýíïõ ðñïúóôáìÝíïõ
6.2. ãéá ìåôÜôáîÞ ôïõ óå Üëëç ïñãáíéêÞ èÝóç ôçò õðç-

ñåóßáò êáé 
6.3. ãéá ôçí áýîçóç ôùí áðïäï÷þí ôïõ.

¢ñèñï 51
ÇèéêÝò êáé õëéêÝò áìïéâÝò

1. Ãéá åîáéñåôéêÝò ðñÜîåéò êáôÜ ôçí åêôÝëåóç ôçò õðç-
ñåóßáò Þ ãéá åîáßñåôç åðßäïóç, ðÝñá áðü ôçí åðéâáëëü-
ìåíç, ìðïñåß ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ íá
áðïíÝìåôáé óôïõò åñãáæüìåíïõò óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò áíÜ-
ëïãá ôçò ðñïóöåñèåßóçò õðçñåóßáò ïé ðáñáêÜôù çèéêÝò
áìïéâÝò:

1.1. åýöçìïò ìíåßá êáé 
1.2. Ýðáéíïò.
Ïé çèéêÝò áìïéâÝò áíáêïéíþíïíôáé óå üëï ôï ðñïóùðé-

êü êáé äçìïóéåýïíôáé óôïí ôïðéêü ôýðï.
2. Ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ç çèéêÞ

áìïéâÞ ìðïñåß íá óõíïäåýåôáé êáé ìå õëéêÞ. Ìå ôçí ßäéá
áðüöáóç êáèïñßæåôáé êáé ôï ýøïò áõôÞò.

3. Ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò åðé÷åß-
ñçóçò ìðïñåß íá äïèåß åðßäïìá ðáñáãùãéêüôçôáò ðñïò
ôïõò åñãáæüìåíïõò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.
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¢ñèñï 52
Õðï÷ñåþóåéò ðñïóùðéêïý

Ôï ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò Ý÷åé ôéò ðáñáêÜôù
õðï÷ñåþóåéò:

Íá ãíùñßæåé êáé íá ôçñåß ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò ïñ-
ãáíéóìïý êáé ôéò Ýããñáöåò åãêõêëßïõò ðïõ åêäßäåé ç õðç-
ñåóßá.

Íá åêôåëåß ôçí åñãáóßá ðïõ ôïõ áíáôßèåôáé óôçí êÜèå
èÝóç ðïõ ôïðïèåôåßôáé ìå åðéìÝëåéá êáé åõóõíåéäçóßá
þóôå ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò íá ðñïóöÝñåé óôïõò äçìüôåò õøç-
ëÞò ðïéüôçôáò õðçñåóßåò óáí ÄçìïôéêÞ êáé ÊïéíùöåëÞò
åðé÷åßñçóç ðïõ åßíáé.

Íá ðñïóÝñ÷åôáé Ýãêáéñá êáé ÷ùñßò ôçí ðáñáìéêñÞ êá-
èõóôÝñçóç óôçí õðçñåóßá ôïõ êáé íá áðï÷ùñåß ìåôÜ ôç
óõìðëÞñùóç ôïõ ùñáñßïõ åñãáóßáò üðùò áõôü Ý÷åé êá-
èïñéóèåß áðü ôïí ðáñüíôá Ï.Å.Õ..

Íá äéáóöáëßæåé ôá Ýðéðëá, õðçñåóéáêÜ Ýããñáöá, ìç÷á-
íÞìáôá, åñãáëåßá êáé ïôéäÞðïôå ðåñéïõóéáêü óôïé÷åß ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ÷ñçóéìïðïéåß.

Íá áíáöÝñåé áìÝóùò êáé åããñÜöùò óôï ãñáöåßï ðñï-
óùðéêïý êÜèå ìåôáâïëÞ áôïìéêÞò Þ ïéêïãåíåéáêÞò êáôÜ-
óôáóçò.

Íá åêôåëåß ôéò ïäçãßåò ôùí ðñïúóôáìÝíùí ôïõ ìå ðñï-
èõìßá êáé óå ðåñßðôùóç áíáãêþí åöüóïí ôïõ áíáôåèåß êáé
ðáñåìöåñÞ åñãáóßá ôçò èÝóçò ãéá ôçí ïðïßá ðñïóåëÞ-
öèç ôï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá ôçò ïðïßáò äåí èá õðåñâáßíåé
ôïõò Ýîé (6) ìÞíåò êáôÜ Ýôïò. Ãéá ôï äéÜóôçìá áõôü ï åñ-
ãáæüìåíïò èá ëáìâÜíåé ôçí ôõ÷üí ðñïâëåðüìåíç åðéðëÝ-
ïí áìïéâÞ.

Íá óõìðåñéöÝñåôáé ìå åõðñÝðåéá êáé ôïí áðáéôïýìåíï
óåâáóìü ðñïò ôïõò óõíáäÝëöïõò ôïõ êáé åéäéêüôåñá
ðñïò ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôïõ.

ÃåíéêÜ íá åßíáé óõíåðÞò ðñïò üëåò ôéò õðï÷ñåþóåéò,
üðùò áõôÝò ïñßæïíôáé óôïí Ï.Å.Õ. êáé ôïí íüìï.

¢ñèñï 53
Ðåéèáñ÷éêÜ ðáñáðôþìáôá

Ðåéèáñ÷éêü ðáñÜðôùìá óõíéóôÜ êÜèå õðáßôéá ðñÜîç Þ
ðáñÜëåéøç ôïõ åñãáæüìåíïõ ðïõ áðïôåëåß ðáñÜâáóç
õðçñåóéáêïý êáèÞêïíôïò Þ áíôßêåéôáé óôçí õðçñåóéáêÞ
ôÜîç Þ åßíáé åðéæÞìéá óôá óõìöÝñïíôá ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ôï õðçñåóéáêü êáèÞêïí ðñïóäéïñßæåôáé áðü ôïí Ï.Å.Õ.
ôéò ïäçãßåò êáé ôéò äéáôÜîåéò ôùí éåñáñ÷éêÜ ðñïúóôáìÝ-
íùí, êáèþò êáé áðü ôç öýóç ôçò õðçñåóßáò êÜèå åéäéêü-
ôçôáò êáé èÝóçò üðùò ôï ðåñéå÷üìåíï êáèïñßæåôáé áðü
ôïõò êáíüíåò ôçò åðéóôÞìçò êáé ôçò ôÝ÷íçò, áðü ôïõò êá-
íüíåò ôçò êïéíùíéêÞò ðåßñáò êáé ôïõò êáíüíåò ôçò êáëÞò
ðßóôçò êáé ôïõ êïéíùíéêïý óêïðïý ðïõ åîõðçñåôåß ç
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

ÅíäåéêôéêÜ ðåéèáñ÷éêÜ ðáñáðôþìáôá åßíáé:
3.1. Ç áíáîéïðñåðÞò êáé áíÜñìïóôç óõìðåñéöïñÜ êáé

äéáãùãÞ ìÝóá óôçí õðçñåóßá ôüóï áðÝíáíôé óå õöéóôá-
ìÝíïõò, ðñïúóôÜìåíïõò üóï êáé óå ôñßôïõò.

3.2. Ç áäéáöïñßá, ç áìÝëåéá, ç áôåëÞò åêôÝëåóç, ç áäé-
êáéïëüãçôç áðï÷Þ Þ êáé ç Üñíçóç åêôÝëåóçò ôçò åñãá-
óßáò ðïõ Ý÷åé áíáôåèåß óôïí åñãáæüìåíï.

3.3. Ç öèïñÜ áðü åãêáôÜëåéøç ç êáêÞ ÷ñÞóç, ç áðþëåéá
áíôéêåéìÝíùí (õëéêÜ, åñãáëåßá, ìç÷áíÞìáôá ê.ëð.) ðïõ
áðïôåëïýí ðåñéïõóßá ôçò åðé÷åßñçóçò êáèþò êáé ç ìç
Ýãêáéñç áíáöïñÜ óôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôçò öèïñÜò Þ
ôçò áðþëåéÜò ôùí.

3.4. Ç ÷ñçóéìïðïßçóç ôñßôùí ðñïóþðùí ãéá áðüêôçóç
åýíïéáò õðçñåóéáêÞò.

3.5. Ç áðïóéþðçóç ðåéèáñ÷éêþí ðáñáðôùìÜôùí Þ
ðëçììåëïýò åêôÝëåóçò êáèçêüíôùí ôùí õöéóôáìÝíùí
áðü ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò.
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3.6. Ç ðáñÜëåéøç Üóêçóçò ôïõ åðéâåâëçìÝíïõ õðçñå-
óéáêïý åëÝã÷ïõ.

3.7. Ç õðåîáßñåóç ôùí ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

3.8. Ç ÷ñçóéìïðïßçóç õðçñåóéáêþí ðëçñïöïñéþí ðïõ
êáôÝ÷åé ï åñãáæüìåíïò ãéá äéêÞ ôïõ ùöÝëåéá, Þ ùöÝëåéá
ðñïóþðùí ðïõ óõíäÝïíôáé ìå áõôüí.

3.9. Ç Üìåóç Þ ç Ýììåóç óõììåôï÷Þ óå äçìïðñáóßá
áíÜèåóçò Ýñãïõ Þ ðñïìçèåéþí ôçò åðé÷åßñçóçò.

3.10. Ç ìç ôÞñçóç ôïõ ùñáñßïõ åñãáóßáò ðïõ Ý÷åé ïñé-
óèåß.

3.11. Ç Üñíçóç åêôÝëåóçò åíôïëÞò ãéá ìåôáêßíçóç áðü
ôìÞìá óå ôìÞìá ðáñåìöåñÝò êáé åöüóïí äåí äçìéïõñãåß-
ôáé âëáðôéêÞ ìåôáâïëÞ ôùí óõíèçêþí åñãáóßáò ãéá ôïí
åñãáæüìåíï.

3.12. Ç ÷ñçóéìïðïßçóç ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí ôçò åðé-
÷åßñçóçò ðïõ åßíáé åìðéóôåõìÝíá óôïí åñãáæüìåíï ãéá
äéåêðåñáßùóç îÝíùí ìå ôçí åðé÷åßñçóç Ýñãùí, Þ ç éäéï-
ðïßçóç ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

¢ñèñï 54
ÐïéíÝò

ÊÜèå ðåéèáñ÷éêü ðáñÜðôùìá Ý÷åé óáí Üìåóç óõíÝðåéá
ôçí åðéâïëÞ ðåéèáñ÷éêÞò ðïéíÞò.

Ç äßùîç êáé ç ôéìùñßá êÜèå ðåéèáñ÷éêïý ðáñáðôþìáôïò
áðïôåëåß õðçñåóéáêü êáèÞêïí.

3. Ïé ðåéèáñ÷éêÝò ðïéíÝò äéáêñßíïíôáé:
3.1. Ç ðñïöïñéêÞ Þ ãñáðôÞ ðáñáôÞñçóç. ÅðéâÜëëåôáé

ãéá ðáñáðôþìáôá ôùí ìéóèùôþí ìéêñÞò óçìáóßáò. Åßíáé
ç åëáöñüôåñç áðü ôéò ðåéèáñ÷éêÝò ðïéíÝò (êáèáñÜ çèé-
êÞ).

3.2. Ç Ýããñáöç åðßðëçîç. Åßíáé ç áìÝóùò óïâáñüôåñç
ðïéíÞ.

3.3. Ôï ðñüóôéìï ìÝ÷ñé êáé ôéò áðïäï÷Ýò åíüò ìçíüò ìå
áíôßóôïé÷ç êñÜôçóç ôùí áðïäï÷þí.

3.4. Ç ðñïóùñéíÞ áðüëõóç (áñãßá).
3.5. Ç ïñéóôéêÞ áðüëõóç.

¢ñèñï 55
Ðåéèáñ÷éêÝò äéáäéêáóßåò

Ôá ðåéèáñ÷éêÜ üñãáíá äéáêñßíïíôáé óå ìïíïìåëÞ êáé ðï-
ëõìåëÞ.

1. ÌïíïìåëÞ üñãáíá åßíáé:
1.1. Ï Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò ãéá üëï ôï ðñïóùðéêü.
1.2. Ï ÐñïúóôÜìåíïò õðçñåóéþí ãéá ôï ðñïóùðéêü ðïõ

õðÜãåôáé óôçí õðçñåóßá ôïõò.
Ï Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò êáé ïé ðñïúóôÜìåíïé õðçñåóéþí

äéêáéïýíôáé íá åðéâÜëëïõí ôéò ðåéèáñ÷éêÝò ðïéíÝò ôçò
ðñïöïñéêÞò Þ ãñáðôÞò ðáñáôÞñçóçò, ôçò Ýããñáöçò åðß-
ðëçîçò êáé ôïõ ðñïóôßìïõ ìÝ÷ñé ôéò áðïäï÷Ýò ðÝíôå çìå-
ñþí. Ôçí ôåëåõôáßá ðïéíÞ ìðïñåß íá ôçí åðéâÜëëåé ìüíï ï
Ãåí. ÄéåõèõíôÞò.

ÐïëõìåëÝò ðåéèáñ÷éêü üñãáíï åßíáé ôï Äéïéêçôéêü Óõì-
âïýëéï ôçò Åðé÷åßñçóçò ôï ïðïßï ìðïñåß íá åðéâÜëëåé
üëåò ôéò ðïéíÝò ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôï ðñïçãïýìåíï
Üñèñï. ÄçëáäÞ áðü ôçí ðñïöïñéêÞ ðáñáôÞñçóç ìÝ÷ñé
êáé ôçí ïñéóôéêÞ áðüëõóç.

Ôï ðñüóôéìï õðïëïãßæåôáé åðß ôùí ôáêôéêþí áðïäï÷þí
êáé ðáñáêñáôåßôáé áðü ôïí ðñþôï ìåôÜ ôçí áðüöáóç ìÞ-
íá.

Ïé ôéìùñçìÝíïé ìå ðñïóùñéíÞ Þ ïñéóôéêÞ áðüëõóç ôßèå-
íôáé åêôüò õðçñåóßáò áìÝóùò ìüëéò ôïõò êïéíïðïéçèåß ç
ôåëåóßäéêç áðüöáóç.

Ïé ðåéèáñ÷éêÝò ðáñáâÜóåéò ôùí ðñïúóôÜìåíùí ôùí
õðçñåóéþí ôéìùñïýíôáé ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý
Óõìâïõëßïõ ôçò Åðé÷åßñçóçò ýóôåñá áðü åéóÞãçóç ôïõ
Ãåíéêïý ÄéåõèõíôÞ.

Ïé ðåéèáñ÷éêÝò ðáñáâÜóåéò ôïõ Ãåíéêïý Äéåõèõíôïý ôé-
ìùñïýíôáé ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò
Åðé÷åßñçóçò ýóôåñá áðü åéóÞãçóç ôïõ ÐñïÝäñïõ ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

Ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ìðïñåß íá åîåôÜæåé ðåéèáñ÷éêÜ
ðáñáðôþìáôá óå ðñþôï âáèìü êáé óå äåýôåñï êáôüðéí
áöÝóåùò ôïõ ôéìùñçèÝíôïò.

¢ñèñï 56
Áðïëïãßá

Ìå åîáßñåóç ôçí ðñïöïñéêÞ Þ ãñáðôÞ ðáñáôÞñçóç, êá-
ìßá ðåéèáñ÷éêÞ ðïéíÞ äåí åðéâÜëëåôáé ÷ùñßò ðñïçãïýìå-
íç åããñáöÞ, åðß áðïäåßîåé êëÞóç óå áðïëïãßá ôïõ åñãá-
æïìÝíïõ.

Ç áðïëïãßá åðéâÜëëåôáé ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò áðü
ôçò åðéäüóåùò ôçò Ýãêëçóçò. ÅÜí ðáñÝëèåé ç ðñïèåóìßá
÷ùñßò íá óõíôá÷èåß áðïëïãßá, óõíôÜóóåôáé ç ðåéèáñ÷éêÞ
áðüöáóç ç ïðïßá êïéíïðïéåßôáé ìå áðüäåéîç óôïí êáôáäé-
êáóèÝíôá.

Ç êëÞóç óå áðïëïãßá ïñßæåé ôï ðåéèáñ÷éêü áäßêçìá ãéá
ôï ïðïßï êáôçãïñåßôáé ï åñãáæüìåíïò.

Ï åñãáæüìåíïò ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò áðü ôçò êïé-
íïðïéÞóåùò óå áõôüí ôçò ðåéèáñ÷éêÞò áðüöáóçò äéêáé-
ïýôáé íá áóêÞóåé Ýöåóç åíþðéïí ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõì-
âïõëßïõ ðñïóêïìßæïíôáò íÝá óôïé÷åßá.

Ïé ðåéèáñ÷éêÝò áðïöÜóåéò ðñÝðåé íá åßíáé åðáñêþò äé-
êáéïëïãçìÝíåò íá ðåñéÝ÷ïõí ôá ðñáãìáôéêÜ ðåñéóôáôéêÜ
ôïõ ðåéèáñ÷éêïý ðáñáðôþìáôïò êáé ôï ÷ñüíï ðïõ Ýãéíå
áõôü.

Ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ìðïñåß ìå áðüöáóÞ ôïõ íá
ïñßóåé óå Ýíá áðü ôá ìÝëç ôïõ Þ óå êÜðïéïí áðü ôïõò ðñïú-
óôáìÝíïõò õðçñåóéþí íá áíáèÝôåé ôç äéåíÝñãåéá Ýíïñêçò
äéïéêçôéêÞò åîÝôáóçò. Ï áíáëáìâÜíùí ôï åí ëüãù Ýñãï
ðñÝðåé åíôüò ìçíüò íá õðïâÜëëåé óôï Äéïéêçôéêü Óõìâïý-
ëéï ôï ðüñéóìá ôçò åîÝôáóçò.

¢ñèñï 57
Âéâëßï ðïéíþí

Ôï ãñáöåßï Ðñïóùðéêïý ôçò Õðçñåóßáò ôçñåß âéâëßï
ðïéíþí óôï ïðïßï ïöåßëåé íá áíáãñÜöåé:

1. Ôï ïíïìáôåðþíõìï ôïõ ìéóèùôïý óôïí ïðïßï åðéâëÞ-
èçêå ç ðïéíÞ.

2. Ç áéôßá åðéâïëÞò áõôÞò.
3. Ç çìåñïìçíßá ðáñáêñÜôçóçò ôïõ ðñïóôßìïõ êáé ï

áñéèìüò ôçò ó÷åôéêÞò áðüöáóçò.
4. Ôï åßäïò ôçò ðïéíÞò.

¢ñèñï 58
ÐáñáãñáöÞ ðåéèáñ÷éêþí ðáñáðôùìÜôùí

Ôá ðåéèáñ÷éêÜ ðáñáðôþìáôá ðáñáãñÜöïíôáé åÜí ðå-
ñÜóåé Ýíáò ÷ñüíïò áðü ôçí çìÝñá äéÜðñáîçò åöüóïí Ýãé-
íáí ãíùóôÜ óôá üñãáíá ðïõ áóêïýí ôçí ðåéèáñ÷éêÞ äßù-
îç. ÄéáöïñåôéêÜ ìåôÜ áðü Ýíá Ýôïò áðü ôçí çìÝñá ðïõ
Ýëáâáí ãíþóç ôá üñãáíá áõôÜ.

Ç ðáñáãñáöÞ ðñïãåíÝóôåñïõ ðåéèáñ÷éêïý ðáñáðôþ-
ìáôïò áíáâÜëëåôáé ãéá üóï ÷ñüíï äéáñêåß ç ðåéèáñ÷éêÞ
äéáäéêáóßá ðïõ êéíÞèçêå ãéá ìåôáãåíÝóôåñï ðáñÜðôùìá.

Ðåéèáñ÷éêü ðáñÜðôùìá ðïõ Ý÷åé ðáñáãñáöåß êáé äéá-
ôõðþíåôáé óôç äéåñåýíçóç Üëëïõ ðáñáðôþìáôïò, ëáì-
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âÜíåôáé õðüøç óôï ìÝãåèïò ôçò ðïéíÞò ðïõ ôõ÷üí èá åðé-
âëçèåß.

¼ôáí áóêçèåß ðåéèáñ÷éêÞ äßùîç êáé êëÞóç óå áðïëïãßá
ôï ðáñÜðôùìá ðáñáãñÜöåôáé áí ìÝóá óå Ýíá Ýôïò áðü
ôçí êëÞóç óå áðïëïãßá äåí åêäïèåß áðüöáóç áñìïäßïõ
ðåéèáñ÷éêïý ïñãÜíïõ.

Ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ìðïñåß íá óõãêñïôåß åîåôáóôé-
êÞ åðéôñïðÞ ãéá êÜèå ðåñßðôùóç óïâáñïý ðåéèáñ÷éêïý
ðáñáðôþìáôïò ðïõ èá åñåõíÜ üëåò ôéò åêäï÷Ýò êáé ôéò
ðôõ÷Ýò êáôÜ ôçí êñßóç ôçò. Ç åîåôáóôéêÞ åðéôñïðÞ óõ-
ãêñïôåßôáé áðü ìÝëç ôïõ Ä.Ó. êáé áðü õðçñåóéáêïýò ðá-
ñÜãïíôåò. Ç åîåôáóôéêÞ åðéôñïðÞ ðñïâáßíåé óå êÜèå
åíÝñãåéá ðïõ êñßíåé áðáñáßôçôç ãéá ôç äéåñåýíçóç ôïõ
ðåéèáñ÷éêïý ðáñáðôþìáôïò. ÌåôÜ ôï ðÝñáò ôùí åíåñãåé-
þí ôçò, õðïâÜëëåé ðüñéóìá óôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ðïõ
áîéïëïãåß êáé êñßíåé åëåýèåñá ìáæß ìå ôá õðüëïéðá óôïé-
÷åßá ãéá ôçí Ýêäïóç ôçò áðüöáóÞò ôïõ, ÷ùñßò íá äåóìåý-
åôáé áðü áõôü.

Ç êßíçóç ôçò ðåéèáñ÷éêÞò äßùîçò êáé ç åðéâïëÞ ðåéèáñ-
÷éêÞò ðïéíÞò êáèþò êáé ôçò ðïéíÞò ôçò ïñéóôéêÞò áðüëõ-
óçò åßíáé áíåîÜñôçôç áðü ôçí êßíçóç ôçò ðïéíéêÞò äßùîçò
áêüìá êáé óå ðåñéðôþóåéò ðïõ ï íüìïò ðñïáðáéôåß ôçí
õðïâïëÞ ìÞíõóçò Þ Ýãêëçóçò.

Ç Ýêäïóç áìåôÜêëçôçò áèùùôéêÞò áðüöáóçò ðïéíéêïý
äéêáóôçñßïõ äßíåé ôï äéêáßùìá óôïí åñãáæüìåíï ðïõ ôé-
ìùñÞèçêå ìå ðïéíÞ ïñéóôéêÞò áðüëõóçò íá æçôÞóåé ìå áß-
ôçóÞ ôïõ ôçí åðáíÜëçøç ôçò ðåéèáñ÷éêÞò äéáäéêáóßáò
áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï.

ÁÐÏËÕÓÇ ÐÑÏÓÙÐÉÊÏÕ

¢ñèñï 59
Ëýóç ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò

Ç åñãáóéáêÞ ó÷Ýóç ìåôáîý åñãáæïìÝíùí êáé åðé÷åßñç-
óçò ëýåôáé:

1. Ìå ôï èÜíáôï ôïõ ðñïóëçöèÝíôïò 
2. Ìå áðüëõóç
3. Ìå êáôáããåëßá ôçò óýìâáóçò êáé 
4. Ìå ôç óõíôáîéïäüôçóç ôïõ åñãáæïìÝíïõ.

¢ñèñï 60
Áðüëõóç

Ôï ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò áðïëýåôáé ëüãù:
1. óõíôáîéïäüôçóçò
2. õðçñåóéáêÞò áíåðÜñêåéáò
3. áíéêáíüôçôá óùìáôéêÞ Þ ðíåõìáôéêÞ

¢ñèñï 61
Áðüëõóç ëüãù óõíôáîéïäüôçóçò

Ôï ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìå ôç óõìðëÞñùóç
ôïõ ïñßïõ çëéêßáò ðñïò óõíôáîéïäüôçóç áðïëýåôáé åöü-
óïí õðïâÜëëåé ôá ó÷åôéêÜ äéêáéïëïãçôéêÜ.

ÅÜí ï åñãáæüìåíïò åðéèõìåß íá åñãáóèåß êáé ðÝñá áðü
ôç óõìðëÞñùóç ôïõ ïñßïõ çëéêßáò ðñïò óõíôáîéïäüôçóç
ðñÝðåé íá ôï äçëþóåé ðñïò ôçí õðçñåóßá äýï ôïõëÜ÷é-
óôïí ìÞíåò ðñéí ôç óõìðëÞñùóç ôïõ äéêáéþìáôïò óõíôá-
îéïäüôçóçò. 

Ãéá ôç ëýóç ôçò åñãáóéáêÞò ó÷Ýóçò åêäßäåôáé äéáðé-
óôùôéêÞ ðñÜîç ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëß-
ïõ.

¢ñèñï 62
Áðüëõóç ãéá õðçñåóéáêÞ áíåðÜñêåéá

Ç Ýíåêá õðçñåóéáêÞò áíåðÜñêåéáò áðüëõóç áðïöáóß-

æåôáé áéôéïëïãçìÝíá áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ôçò Åðé-
÷åßñçóçò, ýóôåñá áðü ðñïçãïýìåíç êëÞóç ôïõ áðáó÷ï-
ëïõìÝíïõ íá ðáñÜó÷åé åããñÜöùò Þ ðñïöïñéêþò ôéò áíá-
ãêáßåò äéáóáöÞóåéò.

Ç ëýóç ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò åðÝñ÷åôáé áðü ôçò êïé-
íïðïéÞóåùò óôïí åñãáæüìåíï ôçò áðüöáóçò ôïõ Äéïéêç-
ôéêïý Óõìâïõëßïõ.

¢ñèñï 63
Áðüëõóç ãéá óùìáôéêÞ Þ ðíåõìáôéêÞ áíéêáíüôçôá

Ç ëüãù óùìáôéêÞò Þ ðíåõìáôéêÞò áíéêáíüôçôáò áðüëõ-
óç áðïöáóßæåôáé áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ìåôÜ áðü
äéáðßóôùóç áõôÞò áðü ôçí áñìïäßá õãåéïíïìéêÞ åðéôñï-
ðÞ óôçí ïðïßá ðáñáðÝìðåôáé ï åñãáæüìåíïò áðü ôçí õðç-
ñåóßá Þ êáôüðéí áéôÞóåùò ôïõ Þ óå ðåñßðôùóç Üóêçóçò
Ýöåóçò êáôÜ áõôÞò áðü ôïí õðÜëëçëï Þ óôçí õðçñåóßá
ôïõ áðü ôçí äåõôåñïâÜèìéá õãåéïíïìéêÞ åðéôñïðÞ ôïõ
É.Ê.Á.

Ç åíþðéïí ôçò äåõôåñïâÜèìéáò õãåéïíïìéêÞò åðéôñï-
ðÞò Ýöåóç áóêåßôáé åêôüò áíáôñåðôéêÞò ðñïèåóìßáò äå-
êáðÝíôå çìåñþí áðü ôçò êïéíïðïéÞóåùò óôïí õðÜëëçëï
ôçò ðñÜîåùò äéáðéóôþóåùò ôçò ðñùôïâÜèìéáò õãåéïíï-
ìéêÞò åðéôñïðÞò.

Ç ëýóç ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò åðÝñ÷åôáé áðü ôçò êïé-
íïðïßçóçò ôçò áðüöáóçò ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ
ôçò Åðé÷åßñçóçò.

¢ñèñï 64
Êáôáããåëßá ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò áðü ôçí Ä.Å.Õ.Á.

Êéëêßò

1. Ç óýìâáóç åñãáóßáò ìðïñåß íá êáôáããåëèåß áðü ôçí
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ïðïõäÞðïôå ãéá óðïõäáßï ëüãï. Óðïõ-
äáßï ëüãï óõíéóôïýí:

1.1. ç áäéêáéïëüãçôç Þ áõèáßñåôç áðïõóßá ôùí åñãáæï-
ìÝíùí áðü ôçí åñãáóßá ôïõ ðÝñáí ôùí ðÝíôå (5) çìåñþí.
Ç áäéêáéïëüãçôç êáé áõèáßñåôç áðïõóßá, Ýóôù êáé ìéêñü-
ôåñç áðü ðÝíôå çìÝñåò, ðïõ ãßíåôáé üìùò êáô' åðáíÜëç-
øç, èåùñåßôáé âáóéêüò ëüãïò êáôáããåëßáò ôçò óýìâáóçò.

1.2. ç äéÜðñáîç åíôüò Ýôïõò áðü ôç óôéãìÞ ðïõ ôåëÝ-
óèçêå ðáñÜðôùìá ðïõ ôéìùñÞèçêå ìå ðñüóôéìï åíüò ìç-
íüò êáé Üëëïõ äõíáìÝíïõ íá åðéóýñåé ôçí áõôÞ ðïéíÞ.

1.3. ç óõóôçìáôéêÞ êáé áíÜñìïóôç óõìðåñéöïñÜ êáé
äéáãùãÞ ìÝóá óôçí õðçñåóßá ôüóï áðÝíáíôé óôïõò óõíá-
äÝëöïõò üóï êáé óå ôñßôïõò.

1.4. ç õðåîáßñåóç ðåñéïõóéáêþí óôïé÷åßùí ôçò Ä.Å.Õ.Á.
Êéëêßò

1.5. ç óõóôçìáôéêÞ áäéáöïñßá Þ áìÝëåéá Þ áôåëÞò åêôÝ-
ëåóç êáé Üñíçóç åêôÝëåóçò ôçò åñãáóßáò ðïõ Ý÷åé áíáôå-
èåß óôïí åñãáæüìåíï.

2. Ç êáôáããåëßá ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò ãßíåôáé áðü ôï
Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï ôçò Åðé÷åßñçóçò. Ç ëýóç ôçò óýì-
âáóçò åñãáóßáò åðÝñ÷åôáé áðü ôçò áíáêïßíùóçò ôçò
áðüöáóçò óôïí áðáó÷ïëïýìåíï.

3. Ç åðéâïëÞ ôçò ðïéíÞò ôçò ïñéóôéêÞò áðüëõóçò áðï-
ôåëåß êáé ôçí êáôáããåëßá ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò.

¢ñèñï 65
Êáôáããåëßá ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò áðü ôïí

åñãáæüìåíï

Ï åñãáæüìåíïò óôç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò Ý÷åé ôï äéêáßùìá íá
êáôáããåßëåé ôç óýìâáóç åñãáóßáò êáôÜ ðÜíôá ÷ñüíï.

Ç êáôáããåëßá ãßíåôáé ìå Ýããñáöç äÞëùóÞ ôïõ ðïõ õðï-
âÜëëåôáé óôçí õðçñåóßá.
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Ç áðáëëáãÞ ôïõ êáôáããÝëïíôïò ôç óýìâáóç åñãáóßáò
ôïõ ãßíåôáé Üìåóá áðïäåêôÞ äéá óõíôÜîåùò áðü ôïí Ðñü-
åäñï ôïõ Ä.Ó. ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ó÷åôéêÞò ðñÜîçò.

¢ñèñï 66
Áðïæçìßùóç

1. Ôá ôçò áðïæçìßùóçò ôïõ ðñïóùðéêïý ãéá êÜèå ðåñß-
ðôùóç ñõèìßæïíôáé áðü ôçí åñãáôéêÞ íïìïèåóßá.

ÐÑÏÓÙÐÉÊÏ ÐÑÏÓ ÊÁËÕØÇ ÐÁÑÏÄÉÊÙÍ ÁÍÁÃÊÙÍ

¢ñèñï 67
Ðñüóëçøç - ÕðçñåóéáêÞ êáôÜóôáóç

1. Êáôüðéí áðïöÜóåùò ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò
Åðé÷åßñçóçò Þ ìå åîïõóéïäüôçóç ôïõ Ä.Ó. ðñïò ôïí Ðñü-
åäñï ìðïñåß íá ðñïóëáìâÜíåôáé ðñïóùðéêü ìå óýìâáóç
éäéùôéêïý äéêáßïõ ïñéóìÝíïõ ÷ñüíïõ ðñïò áíôéìåôþðéóç
êáôåðåéãïõóþí õðçñåóéáêþí áíáãêþí ðïõ åìöáíßæïíôáé
óôéò ðåñéðôþóåéò:

á. êÝíùóçò èÝóåùí êáé ìÝ÷ñé ðëÞñùóÞò ôïõò åöüóïí
Ý÷åé êéíçèåß ç äéáäéêáóßá ãéá ôçí ðëÞñùóÞ ôïõò.

â. áðïõóßáò ôáêôéêïý ðñïóùðéêïý ëüãù áäåéþí êáíïíé-
êþí, êõÞóåùò êáé ôïêåôïý ãéá ôï áíôßóôïé÷ï ÷ñïíéêü äéÜ-
óôçìá.

ã. êÜëõøç åðï÷éáêþí Þ Üëëùí ðåñéïäéêþí áíáãêþí ðïõ
äåí åìðßðôïõí óôéò ìå ôá óôïé÷åßá (á) êáé (â) ðåñéðôþóåéò
êáé ìÝ÷ñé ðÝíôå ìÞíåò êáôÜ áíþôáôï üñéï ôï ÷ñüíï.

2. Ç ðñüóëçøç åíåñãåßôáé ìå áðüöáóç ôïõ Ðñüåäñïõ
ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ.

Ç åðéëïãÞ åíåñãåßôáé êáôÜ ôçí êñßóç ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ
Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ÷ùñßò äéáäéêáóßåò.

3. Ç óýìâáóç åñãáóßáò ëïãßæåôáé üôé êáôáñôßóèçêå áðü
ôçí áíÜëçøç õðçñåóßáò êáé ëýåôáé áõôïäßêáéá üôáí ëÞîåé
ï ÷ñüíïò äéÜñêåéáò ôçò ÷ùñßò êáôáâïëÞ êáìßáò áðïæç-
ìßùóçò. Ãéá ôçí áõôïäßêáéç ëýóç ôçò óýìâáóçò åñãáóßáò
åêäßäåôáé äéáðéóôùôéêÞ ðñÜîç áðü ôïí Ðñüåäñï ôçò
Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò

4. Ïé áðïäï÷Ýò ôïõ ðñïóùðéêïý áõôïý ñõèìßæïíôáé áðü
ôçí åèíéêÞ óõëëïãéêÞ óýìâáóç åñãáóßáò.

¼ëá ôá ðáñáðÜíù éó÷ýïõí ìå ôçí áßñåóç üôé äåí áíôéôß-
èåíôáé óôçí ðñïò ôçí éó÷ýïõóá íïìïèåóßá ãéá ôéò ðñï-
óëÞøåéò ôùí ÄÅÕÁ.

ÌÅÔÁÂÁÔÉÊÅÓ ÄÉÁÔÁÎÅÉÓ

¢ñèñï 68
¸íôáîç õðçñåôïýíôïò ðñïóùðéêïý óôï ÄÞìï Êéëêßò

Ôï ðñïóùðéêü ðïõ õðçñåôåß ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò éäéùôé-
êïý äéêáßïõ áïñßóôïõ ÷ñüíïõ óôï ÄÞìï Êéëêßò êáé ôï
ïðïßï áðáó÷ïëåßôáé óå õðçñåóßåò ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõ-
óçò êáèßóôáôáé ðñïóùðéêü ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò ìå ôçí ßäéá
ó÷Ýóç ðïõ õðçñåôåß êáé êáôáëáìâÜíåé áíôßóôïé÷åò èÝóåéò
áðü ôéò ðñïâëåðüìåíåò óôïí ðáñüíôá Ïñãáíéóìü Åóù-
ôåñéêÞò Õðçñåóßáò.

¢ñèñï 69
Ôáêôéêü ðñïóùðéêü ÄÞìïõ Êéëêßò

Ôï ôáêôéêü äéáâáèìéóìÝíï ðñïóùðéêü ôïõ ÄÞìïõ Êéëêßò
ðïõ õðçñåôåß óå õðçñåóßåò ýäñåõóçò - áðï÷Ýôåõóçò
ìðïñåß ìå áßôçóÞ ôïõ êáé ýóôåñá áðü áðüöáóç ôïõ áñ-
ìïäßïõ Õðçñåóéáêïý Óõìâïõëßïõ ãéá áõôÝò ôéò õðïèÝóåéò

íá ìåôáôÜóóåôáé ìå ôéò èÝóåéò ðïõ êáôÝ÷åé óôçí Åðé÷åßñç-
óç, ãéá ðÝíôå Ýôç, óõí ðÝíôå, êáôáëáìâÜíïíôáò áíôßóôïé-
÷åò ïñãáíéêÝò èÝóåéò ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò. Ôï åí ëüãù ðñï-
óùðéêü äéÝðåôáé ùò ðñïò ôéò õðçñåóéáêÝò ôïõ ìåôáâïëÝò,
äéêáéþìáôá, ìéóèïëïãéêÞ êáôÜôáîç áðü ôéò åêÜóôïôå åéäé-
êÝò äéáôÜîåéò ðåñß ôïõ ðñïóùðéêïý ôïõ ÄÞìïõ.

¢ñèñï 70
ÄÜíåéá - ÐñïêáôáâïëÝò ðñïóùðéêïý

1. Óôï ïñãáíéêü ðñïóùðéêü ôçò Åðé÷åßñçóçò êáé ìüíï
åöüóïí óõíôñÝ÷ïõí åîáéñåôéêÝò ðåñéðôþóåéò ÷ïñçãåßôáé
áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï Þ ìå åîïõóéïäüôçóç ôïõ Ä.Ó.
áðü ôïí Ðñüåäñï ýóôåñá áðü åéóÞãçóç ôùí ðñïúóôÜìå-
íùí õðçñåóéþí êáôÜ ðåñßðôùóç êáé ôïõ Ãåíéêïý Äéåõèõ-
íôÞ, äÜíåéï-ðñïêáôáâïëÞ ðïõ äåí ìðïñåß íá îåðåñíÜ ôï
ðïóü ôïõ óõíüëïõ ôùí áðïäï÷þí äýï (2) ìçíþí. Ôï ðñïò
äáíåéïäüôçóç ðñïóùðéêü äåí ìðïñåß íá îåðåñíÜ ôï 5%
ôïõ óõíïëéêÜ áðáó÷ïëïýìåíïõ ðñïóùðéêïý êáé ùò ðñïò
ôï ýøïò ôï óõíïëéêü ðïóü ôùí 3.000.000 äñá÷ìþí.

2. Ôï äÜíåéï - ðñïêáôáâïëÞ åðéóôñÝöåôáé óôçí åðé÷åß-
ñçóç óå Üôïêåò éóüðïóåò ìçíéáßåò äüóåéò ôï ðïëý óå äþ-
äåêá (12) ìÞíåò áðü ôç ÷ïñÞãçóÞ ôïõò êáé êñáôïýíôáé
áðü ôéò áðïäï÷Ýò óôçí áñ÷Þ êÜèå ìÞíá. ÅëÜ÷éóôç ìçíéáßá
äüóç êáèïñßæåôáé óôéò 50.000 äñá÷ìÝò.

3. Åñãáæüìåíïò óôïí ïðïßï Ý÷åé äïèåß äÜíåéï - ðñïêá-
ôáâïëÞ äåí ìðïñåß íá õðïâÜëëåé áßôçóç ãéá íÝá äáíåéï-
äüôçóç ðñéí ôç ëÞîç ôïõ ðñïçãïýìåíïõ äáíåßïõ.

4. Ãéá ôçí áóöÜëåéá ôïõ ðáñáðÜíù äáíåßïõ - ðñïêáôá-
âïëÞò ï åñãáæüìåíïò åê÷ùñåß óôçí Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò áðü
ôçí áðïæçìßùóÞ ôïõ, üôáí öåýãåé áðü ôçí õðçñåóßá, ðï-
óü ðïõ åßíáé ßóï ìå ôï äÜíåéï - ðñïêáôáâïëÞ ðïõ ðÞñå.

5. Áí ãéá ïðïéïäÞðïôå ëüãï ëõèåß ç óýìâáóç åñãáóßáò
ôïõ åñãáæüìåíïõ ôï õðüëïéðï ôïõ äáíåßïõ - ðñïêáôáâï-
ëÞò ðïõ ïöåßëåé ï åñãáæüìåíïò åîïöëåßôáé áìÝóùò.

ÔÅËÉÊÅÓ ÄÉÁÔÁÎÅÉÓ

¢ñèñï 71
ÓôñáôéùôéêÞ Èçôåßá

Óå ðåñßðôùóç óôñÜôåõóçò ðñïóùðéêïý ôçò åðé÷åßñç-
óçò, áõôü äéáôçñåß ôç èÝóç ôïõ êáé åöáñìüæïíôáé ó' áõôü
ïé åêÜóôïôå éó÷ýïõóåò ðåñß ôùí óôñáôåõïìÝíùí äéáôÜ-
îåéò ôçò åñãáôéêÞò íïìïèåóßáò.

¢ñèñï 72
ÃåíéêÞ ÄéÜôáîç

1. Óå ðåñßðôùóç ìåßùóçò ôïõ áñéèìïý ôùí ïñãáíéêþí
èÝóåùí ôï ôáêôéêü ðñïóùðéêü ðïõ åßíáé õðåñÜñéèìï äåí
áðïëýåôáé áëëÜ ðáñáìÝíåé óáí åðéðëÝïí ðñïóùðéêü êáé
ôïðïèåôåßôáé áíÜëïãá ìå ôçí åéäéêüôçôá êáé ôá ðñïóüíôá
ìÝ÷ñé ôç óõíôáîéïäüôçóÞ ôïõ.

2. Ôï ïñãáíéêü ðñïóùðéêü åêôüò ôïõ Ãåíéêïý ÄéåõèõíôÞ
äåí ðñïóëáìâÜíåôáé ãéá óõãêåêñéìÝíç åðé÷åéñçóéáêÞ ìï-
íÜäá áëëÜ Ý÷åé ôçí õðï÷ñÝùóç íá ðñïóöÝñåé ôéò õðçñå-
óßåò ôïõ óôçí Åðé÷åßñçóç üðùò áõôÞ èá êñßíåé ìå áðüöá-
óç ôïõ äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò.

3. Ãéá ëüãïõò ðïõ äåí áíÜãïíôáé óå åñãáóéáêÜ èÝìáôá
áðáãïñåýåôáé ç õðïâÜèìéóç ôùí åñãáæïìÝíùí áðü ìéá
ïñãáíéêÞ èÝóç óå Üëëç ÷áìçëüôåñç ôçò èÝóçò ðïõ êáôå-
ëÜìâáíå ï åñãáæüìåíïò.
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¢ñèñï 73
ÌåôáâïëÞ Å.Ê.Õ.

1. Óå ðåñßðôùóç ðïõ ç Ä.Å.Õ.Á. Êéëêßò áíáëÜâåé êáé Üë-
ëåò äñáóôçñéüôçôåò óýìöùíá ìå ôéò äõíáôüôçôåò ðïõ äß-
íïíôáé áðü ôïí Íüìï, ôï Ä.Ó. óõìðëçñþíåé êáé ôñïðïðïé-
åß ôïí Å.Ê.Õ. ìå ôéò áðáñáßôçôåò äéïéêçôéêÝò åíüôçôåò êáé
ôéò áíôßóôïé÷åò ðåñéãñáöÝò áñìïäéïôÞôùí, åðßóçò ìðï-
ñåß íá ìåôáâÜëëåé ôïí áíþôáôï áñéèìü ðñïóùðéêïý ôçò
Åðé÷åßñçóçò. Ãéá üëåò ôéò ðáñáðÜíù ìåôáâïëÝò ïé áðï-
öÜóåéò ôïõ Ä.Ó. õðüêåéíôáé óôçí ðñïâëåðüìåíç áðü ôïí
íüìï äéáäéêáóßá Ýãêñéóçò êáé äçìïóéåýóåùí.

2. Ç åðßäïóç áíôßãñáöïõ ôïõ Å.Ê.Õ. óå êÜèå åñãáæüìå-
íï ðïõ êáôÝ÷åé ïñãáíéêÞ èÝóç åßíáé õðï÷ñåùôéêÞ êáé ç
õðïãñáöÞ ôçò áðüäåéîçò ðáñáëáâÞò ôïõ áíôßãñáöïõ

Ý÷åé ôçí áäéáìöéóâÞôçôç Ýííïéá üôé ï åñãáæüìåíïò Ýëáâå
ãíþóç êáé ôïí áðïäÝ÷åôáé óáí åñãáóéáêÞ óýìâáóç.

¢ñèñï 74
Éó÷ýò Å.Ê.Õ.

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò Åóùôåñéêïý êáíïíéóìïý Õðçñå-
óéþí (Å.Ê.Õ.) áñ÷ßæåé áðü ôçò ÄçìïóßåõóÞò ôïõ óôçí Åöç-
ìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Ç ðáñïýóá áðüöáóç íá äçìïóéåõèåß óôçí Åöçìåñßäá
ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Êéëêßò, 3 Äåêåìâñßïõ 2004

Ìå åíôïëÞ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ÐåñéöÝñåéáò
Ç ÐñïúóôáìÝíç Äéåýèõíóçò

ÊÕÑÉÁÊÇ ÔÕÌÐÁÍÉÄÏÕ
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